Этапы урока
Действия учителя
Действия учащихся

1 этап

Орг. момент.

1 мин
Поздороваться, отметить учащихся.
Садятся за компьютеры. 

2 этап

Краткий инструктаж по ТБ в компьютерном классе.
2 мин
-Итак, скажите:

? Какие привила необходимо соблюдать для безопасной работы в компьютерном классе?
-Нельзя самостоятельно, без разрешения учителя, включать и выключать компьютеры.

-Нельзя касаться тыльной стороны компьютера и проводов.

-Нельзя работать мокрыми руками и во влажной одежде.

-Нельзя нажимать клавиши ручкой или карандашом.

-Нельзя ходить по классу, вставать со своего места.

-В случае неисправности компьютера или при обнаружении запаха гари – подозвать учителя.

3 этап

Целеполага-ние и мотивация.

2 мин
-ТЕМА УРОКА:  Повторение текстового процессора Microsoft Word 

? Сформулируйте цель нашего урока исходя из темы урока?

-Включите компьютеры.
Записывают число и тему урока в тетрадях.

-повторить текстовый процессор Word
Запускают “Программу MS Word”.

4 этап

Фронтальный опрос
2 мин
-На предыдущих занятиях занятии мы говорили о возможностях программы Word.

? Вспомним, для чего нужна эта программа?

? Что является основным элементом этой программы?

? С чего необходимо начать работу в текстовом процессоре?
-для записи текста, создания таблиц, списков и т. д.

-страница

- с выставления параметров страницы

5 этап

Выполнение заданий.
30 мин
-Итак, переходим к выполнению заданий.

Задание 1. (Работа с текстом).

-Откройте файл Приложение 1 и преобразуйте загруженный текст к виду согласно выданного образца.

? Чем пройдется воспользоваться?

? Как выполнить каждое из этих действий?

-Обратите внимание на критерий оценки!

-На выполнение задания у вас 5 минут.

-Время вышло, включите не печатающие символы, выполните проверку в соответствии с образцом Приложение 2 и поставьте себе оценку исходя из критериев.

? Поднимите руку кто выполнил всё без ошибок и оценил себя на отлично?

? Кто оценил себя на хорошо?

? У кого оценка удовлетворительно?

? Кому предстоит еще поработать?

Сохраните документ, закройте его.

-Переходим к следующему заданию.

Задание 2 (Работа с таблицами).

-Создайте новый документ. Как создать?

-Выставите параметры страницы: поля по 1 см, ориентация: альбомная.

-Создайте таблицу: столбцов - 2, строк - 3.

Заполним эту таблицу, для этого вспомним немного русский язык.

Итак, 1 строка-шапка таблицы: Существительное, прилагательное.

1 столбец: свет, мир.

2 столбец: преобразуйте данные слова в прилагательные.

Получили:

Существительное

Прилагательное

свет

светлый

мир

мирный

Добавьте 1 строку и 1 столбец.

Заголовок третьего столбца: Глагол.

Заполните 3 столбец.

Существительное

Прилагательное

Глагол

свет

светлый

светить

мир

мирный

мирить

В 3 строке придумайте свои варианты.

Озвучить 3 - 4 варианта ребят.

Дополнительное задание: (для тех кто раньше справиться)

Оформите таблицу (границы, заливка)

-Давайте отдохнём, выключите мониторы.

Посмотрите на доску, разгадаем кроссворд, в нем зашифровано слово без которого не возможна работа в текстовом процессоре. Нам необходимо разгадать это слово.

Приложение 3.

? Итак, какое слово зашифровано?

Задание 3 (Работа со списком).

-Откройте файл Приложение 4 и преобразуйте загруженный текст в нумерованный список.

? Как сделать список?

-А теперь в любой маркированный.

Задание 4 (Работа с колонками).

-Разбейте данный список на 3 колонки.

? Что необходимо при этом выполнить?

Задание 5 (Составление своей визитной карточки).

-Запишите обязательные элементы в тетрадь:

· Текст (Ф.И., место учебы)

· Рисунок (любой)

· Надпись «Визитка» (Word Art)

· Рамка

· Соблюдение размеров.

Критерий оценки:

Выполнено 5 элементов - «5»;

Выполнено 4 элементов - «4»;

Выполнено 3 элементов - «3»;

Выполнено <3 элементов - «2».
Находят и открывают нужный файл.

-выравниванием абзацев, отступом первой строки, нерастяжимыми пробелами.

Выполняют задание.

Оценивают себя (самооценка).

Поднимают руки.

Меню Файл - Создать …

Меню Файл - Параметры страницы …

Меню Таблица - Добавить таблицу.

Создают таблицу

Заполняют таблицу.

-светлый, мирный

Добавляют строку, столбец.

Заполняют

Придумывают

Выключают мониторы и разгадывают кроссворд.

- клавиатура

Находят файл, открывают его.

Меню Формат - Список

Создают нумерованный список

Создают на этом маркированный.

Меню Формат - Колонки

Разбивают на три колонки.

Оформляют свою визитную карточку

Оценивают себя по критерию оценки.

6 этап

Проверка заданий. Выставление оценок.

1 мин
Выставление оценок.

Отметить лучших учеников.

Анализ результатов.


7 этап

Подведение итогов урока.

2 мин
? Достигли ли мы цели урока, которую поставили в начале урока?

? Что вам показалось наиболее интересным?

? Что понравилось?

? Что повторили на уроке?
Отвечают на вопросы.




















































