Практическая работа
Задание№1 Работа в текстовом процессоре Microsoft Word.

Используя схему  работы, постройте таблицу по образцу:

1.Набери заголовок таблицы (18 размер,Times New Roman, по центру);

2.В строке меню выбери пункт – Таблица – Добавить - Таблица;

3. В диалоговом окне Вставка таблицы выбери количество столбцов (5) и количество строк (8)- нажми ОК;

4. Заполни таблицу данными.

5. Покажи результат работы учителю. Документ не сохраняется. 

                        Доходы от ярмарки

	Товар
	Количество
	Цена
	Общая стоимость
	Доля от прибыли в %

	Сдобные булочки
	130
	10
	1300
	13%

	Пирожки
	130
	10
	1300
	13%

	Соки на разлив
	140
	10
	1400
	14%

	Разделочные доски
	50
	50
	2500
	25%

	Швабры
	15
	100
	1500
	15%

	Табуретки
	10
	200
	2000
	20%

	Итого:
	
	
	10000
	


Задание №2 Работа в табличном процессоре Microsoft Excel.

Построить таблицу по образцу:
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Используй следующую схему работы:

1.Запуск программы: Пуск - Программы- Microsoft Excel;

2.В диапазон ячеек А2:Е9 внеси данные указанные в таблице, выполни заливку ячеек;

3. Для  того чтобы  объединить диапазон ячеек А1:Е1 (под заголовок таблицы) выполни следующую последовательность действий:

· Выдели данную группу ячеек (используя метод выделения и протягивания);

· Указывая на выделенный диапазон ячеек  вызови контекстное меню (правой кнопкой мыши);

· Выбери пункт – Формат ячеек;

· В появившемся диалоговом окне Формат ячеек выбери вкладку (вверху) – Выравнивание;

· Во фрейме Отображение  проставь флажок Объединение ячеек.

· Покажи результат выполнения работы учителю. Прими самостоятельно решение о сохранении документа.
<рисунок 1>

