Приложение 5
«Волшебные клавиши»
	Сочетание клавиш
	Действие

	Shift +F3
	При первом нажатии в слове, на котором стоит курсор, первая буква становиться заглавной, при вторичном нажатии – все буквы становятся заглавными, при третьем нажатии – возвращаемся в исходное положение.

	Shift+Alt или Shift+
	Переключения клавиатуры с русского регистра на латинский и обратно.

	Ctrl+P
	Вывести документ, который открыт на печать.

	Ctrl+S
	Сохранить документ.

	Ctrl+A
	Выделит все, что находится в документе.

	Ctrl+Insert/Shift+Insert
	Копировать фрагмент текста в буфер обмена/Вставить фрагмент текста из буфера обмена.

	Home/End
	Переход в начало документа/переход в конец документа.

	Shift+F7
	При нажатии в слове, на котором стоит курсор, выходит справочный материал по слову.
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