                           Приложение1

Инструктивная карта с алгоритмом создания объявления о гимназии

АЛГОРИТМ СОЗДАНИЯ ОБЪЯВЛЕНИЯ

I. СОЗДАНИЕ ЗАГОЛОВКА

                   Выровняй пустой абзац по центру.


Запусти WordArt для создания фигурного текста заголовка:

(ВСТАВКА - ОБЪЕКТ -WordArt)

  Набери текст Путь к успеху начинается здесь!, выбери размер шрифта и   нужный шрифт.

  Закрой WordArt.

П. НАБОР ТЕКСТА ОБЪЯВЛЕНИЯ

•
Вставь рамку для ввода текста и растяни ее.

(ЦВЕТ ЛИНИИ - НЕТ, ЦВЕТ ЗАЛИВКИ - НЕТ)

•
Включи режим работы нумерованного (или маркированного) списка и набери текст, начиная каждую строку с нового абзаца.

Ш.НОМЕР ТЕЛЕФОНА И АДРЕС

•
Вставь символы телефона и конверта при наборе адреса

(ВСТАВКА - СИМВОЛ - Wingdings)

IV. СОЗДАНИЕ «БАХРОМЫ» С НОМЕРАМИ ТЕЛЕФОНОВ

· Вставь таблицу из 6 столбцов и одной строки.

· В одну из ячеек установи курсор

· Набери номер телефона, задай размер шрифта и направление текста

· Скопируй  номер телефона в буфер и вставь в оставшиеся ячейки.

· Просмотри общий вид (кнопка Предварительный просмотрна панели стандартных инструментов).

      V. ВСТАВКА КАРТИНКИ ГИМНАЗИИ В ДОКУМЕНТ.

          (файлы img1.jpg и img2.jpg).  

