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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Практическая работа 14
Тема: Создание и форматирование таблиц.
Цель работы: Получить практические навыки при создании и форматировании таблиц.

Материально – техническое обеспечение: IBM PC – компьютер, Microsoft Word..

Порядок выполнения работы

	№
	Поставленная задача
	Требуемые действия

	1
	Запустить Windows 
	Windows запускается автоматически при включении компьютера

	2
	Запустить текстовый процессор Microsoft Word
	

	3
	Набрать по образцу предложенную таблицу
	

	4
	Вставить новую строку, новый столбец
	

	5
	Изменить ширину столбца  №..
	

	6
	Отформатировать содержимое таблицы
	

	7
	Выровнять по ширине столбцы 2,3,4,5,6
	

	8
	Сохранить таблицу в свою папку под именем «Расписание».
	

	9
	Ответить на контрольные вопросы
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	



Вывод: Получили практические навыки при создании и форматировании таблиц.
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