	Приложение 5
Тест по теме  Microsoft Word.                        Вариант 1   
1.Текстовый процессор Word предназначен для создания:
а)         баз данных; 
б)	документов;
в)	таблиц;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

2. Для запуска текстового процессора WORD можно воспользоваться:
а)	панелью задач;
б)	главным меню;
в)	программой Мой компьютер;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

3.Для того чтобы закрыть текстовый процессор WORD, необходимо:
а)	выполнить команды Файл, Удалить;
б)	нажать комбинацию клавиш Alt + F4;
в)	нажать кнопку  [image: ]     на панели Форматирование;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

4.Для того чтобы создать документ, необходимо:
а)	выполнить команды Файл, Создать ;
б)	нажать комбинацию клавиш Alt + О;
в)	нажать кнопку  [image: ]       на панели Форматирование
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

5.К вам приехал иногородний коллега и привез на дискете некоторые документы. Необходимо открыть один из них. Какое действие приведет вас к желаемому результату?
а)	В меню Файл выбрать имя документа из списка;
б)	в меню Файл выбрать команду Открыть...;
в)	в меню Окно выбрать имя документа из списка;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

6.Как убрать отображение спецсимволов    [image: ]     в окне документа?
а)	Нажать кнопку [image: ]          
б)	удалить эти символы;
в)	переключиться в обычный режим просмотра документа;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

7.Где можно прочитать информацию о количестве страниц документа?
а)	В строке заголовка;
б)	в строке состояния;
в)	на панели инструментов;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

8.Вы случайно удалили часть текста. Как исправить ошибку?
а)	Нажать кнопку Отменить
б)	нажать кнопку Вернуть
в)	в меню Сервис выбрать команду Исправления;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.
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Тест по теме  Microsoft Word.                        Вариант  2
1.Вы вставши рисунок в документ. Какими из приведенных способов можно изменить форму обтекания рисунка текстом?
а)	в меню Сервис выбрать команду Настройка;
б)	выбрать в меню Вставка команду Надпись;
в)	выбрать в меню Формат команду Рисунок;
г)	все вышеперечисленные ответы верны.

2.Чтобы установить величину отступа между буквами в выделенном тексте, необходимо выполнить команды Формат, Шрифт... и на вкладке Интервал указать значение в поле:
а)	масштаб;
б)	интервал;
в)	смещение;
г)	кернинг для знаков размером.

3.Чтобы отменить последнее действие, необходимо нажать:

а)	кнопку на панели Форматирование [image: ]
б)	кнопку на панели Форматирование [image: ]
в)	комбинацию клавиш Ctrl + С;
г)	комбинацию клавиш Alt + Shift + Backspace.

4. MS Word  предназначен:
а)	для ведения ежедневника, организации рабочего времени;
б)	проведения презентации, подготовки раздаточного материала;
в)	создания документов;
г)	проведения расчетов, анализа, работы с таблицами.

5.Чтобы вызвать справку, необходимо нажать:
а)	клавишу F7;
б)	клавишу F1;
в)	комбинацию клавиш Alt+Fl;
г)	клавишу F12.

6.Номер текущей страницы документа можно увидеть:
а)	в строке состояния;
б)	на панели Стандартная;
в)	на панели Форматирование;
г)	выполнив команды Файл, Параметры страницы...

7.Размер бумаги и ориентацию страниц документа можно задать, выполнив команды:
а)	Вид, Масштаб...
б)	Сервис, Параметры...
в)	Сервис, Настройка...
г)	Разметка страницы, ориентация 

8.Чтобы объединить документы, необходимо установить курсор туда, куда мы хотим вставить другой документ, и выполнить команды:
а)         Вставка, Файл...
б)	Правый щелчок, Вставить...
в)	Файл, Открыть...
г)	Файл, Отправить...
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