Приложение 9

Памятка построения диаграммы средствами Microsoft Excel
1) Выделить диапазон ячеек, для построения диаграммы.
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  или Вставка —> Диаграмма
3) Выбрать тип диаграммы: Щелчок на кнопке Далее
4) Выбрать данные. Если диапазон данных был выбран заранее (выделены ячейки таблицы), то вся информация, необходимая на следующем этапе работы мастера, вносится в соответствующие поля автоматически. Если нет – задать диапазон на вкладке Диапазон данных; На вкладке Ряд задать имена рядов диаграммы; Щелчок на кнопке Далее. 

5) Выбрать параметры оформления различных частей диаграммы. 

Вкладка Заголовки – ввод названия диаграммы и подписи осей.

Вкладка Оси – отображение и маркировка осей координат.

Вкладка Подписи данных – отображение надписей, соответствующих отдельным элементам диаграммы и т.п.

Щелчок на кнопке Далее. 

6) На последнем этапе выбирают рабочий лист для размещение диаграммы. Щелчок на кнопке Готово 

7) Созданную диаграмму можно рассматривать как формулу. Если внести изменения в данные, использованные при её создании, то диаграмма изменится. Готовая диаграмма состоит из ряда элементов, которые можно выбирать и изменять. Выбранный элемент помечается маркерами

8) Щелкнув на маркере правой кнопкой мыши и выбрав в контекстном меню пункт Формат можно изменить содержание или оформление элемента диаграммы с помощью диалогового окна. 

