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1. Данные хранятся на z:\ Задания \ word\ форматы текстовых файлов
2. Разбейте текст на абзацы.
Формат TXT  (только текст, расширение в имени файла txt) является наиболее универсальным текстовым форматом. Файлы, сохраненные в этом формате, могут быть прочитаны приложениями, работающими в различных операционных системах. Достоинством этого формата является небольшой информационный объем файлов, а недостатком то, что не сохраняются результаты форматирования текста.

Формат RTF (расширенный текстовый формат, расширение в имени файла rtf) является также универсальным форматом текстовых файлов, в котором сохраняются результаты форматирования. Недостатком этого формата является большой информационный объем файлов.
Формат DOC (документ Word, расширение в имени файла doc) является оригинальным форматом текстового редактора Microsoft Word. В этом формате полностью сохраняются результаты форматирования. Этот формат фактически является универсальным, так как понимается практически всеми текстовыми редакторами.
Формат Web-страница (расширение в имени файла htm или html) используется для хранения Web-страниц в компьютерных сетях, так как файлы в этом формате имеют небольшой информационный объем, и при этом сохраняются результаты форматирования. Документы в этом формате создаются в Web-редакторах, а также могут сохраняться с использованием многих текстовых редакторов. Достоинством этого формата является его универсальность, так как Web-страницы могут просматриваться с использованием специализированных программ (браузеров) в любых операционных системах.
Современные текстовые редакторы обеспечивают автоматическое преобразование текстового файла из одного формата в другой при его открытии и сохранении.

3. Создайте таблицу 3х5 «Форматы текстовых редакторов». 

4. Заполните таблицу следующим образом (Формат – Направление текста)

	текст 1
	текст 2
	текст 3

	текст 4
	текст 5
	текст 6


5. Измените стиль форматирования столбцов:

1 столбец: шрифт Times New Roman, размер 18 пт, цвет шрифта красный, начертание полужирный курсив, выравнивание по центру.
2 столбец: шрифт Century, размер 12 пт, цвет шрифта зеленый, выравнивание по центру.

3 столбец: 
1) шрифт Arial Narrow, размер 12 пт, одинарный междустрочный интервал, цвет шрифта синий, выравнивание по ширине.

2) шрифт Comic Sans MS, размер 12 пт, одинарный междустрочный интервал, цвет шрифта синий, выравнивание по ширине.

3) шрифт Verdana, размер 12 пт, одинарный междустрочный интервал, цвет шрифта синий, выравнивание по ширине.

4) шрифт Garamond,  размер 12 пт, одинарный междустрочный интервал, цвет шрифта синий, выравнивание по ширине.

6. Вставьте картинку 
(Вставка – Рисунок – Картинки, 

Вид – Панели инструментов -  Настройка изображения –  Обтекание текстом – Вокруг рамки).
6. Не забудьте использовать Буквицу для последнего абзаца.
7. Используйте при работе объекты  WordArt.

