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Создание страницы информационного контента с 
использованием определенных рисунков и стилей. 
Компетенция «Обработка текста» — это процесс ввода, 
редактирования, 
форматирования текстовых 
документов. Для работы 
используются программно 
вычислительные средства 
(персональные компьютеры и 
программы обработки 
текстов). 
 Специалист осуществляет 
набор и редактирование 
текста, верстку таблиц, 
создание графических элементов различной степени 
сложности, их ввод. Умение правильно и грамотно 
создать текстовый документ востребовано во 
многих отраслях современной экономики.  
Специалист по обработке текста будет востребован в 
типографиях, издательствах, дизайн-студиях, 
рекламных агентствах, полиграфических компаниях. 
 
 

    

Зарплата 
(руб) 

занятость График Опыт 
работы 

Возраст 

22000 3-4часа  
в день 

гибкий Не 
имеет 
значения 

От 14 
лет 

 
 
Итак, кто такой специалист по обработке текста и что 
его отличает от других специалистов? Чтобы 
разобраться, давайте посмотрим, чем он занимается и 
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какие задачи входят в его обязанности: вычитывать и 
вносить корректировки в тексты; находить и 
исправлять различные ошибки: орфографические, 
грамматические, пунктуационные и 
синтаксические; приводить текст к единому стилю 
в соответствии со стандартами или техническим 
заданием редактора; разбираться в самых сложных 
тонкостях языка и правил правописания; улучшать 
техническую часть текста, прошедшего 
редактирование. 
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