Учебно-тематический план курсы «Деловой русский язык»

	№
п/п
	Название  темы
	Всего
часов
	В том числе
	Форма
занятия
	Ожидаемый
результат
	


































































	
	
	
	лекции
	практические
занятия
	
	
	

	1.
	Вводное занятие. 
Роль знаний
официально-
делового стиля в жизни человека
	1
	-
	1
	Деловая игра с элементами беседы.
	Устный опрос. Сочинение-
миниатюра.
	

	2.
	Некоторые рекомендации по составлению текстов делового стиля
	
2
	
1
	
1
	Лекция с элементами беседы. Проверочная работа. Работа со словарем.
	
Оформление справочника.
	

	3.
	Мой портфолио
	
2
	
1
	
1
	Лекция. Практикум.
	Создание портфолио.
	

	4.
	Резюме
	
2
	
1
	
1
	Лекция. Деловая игра. Тренинг.
	Создание резюме.
	

	5.
	Современное деловое письмо
	
2
	
1
	
1
	Лекция. Беседа с элементами деловой игры.
	Сочинение
	

	
6.

	Информационно – справоч-
ные материалы
	
3

	
1

	
2

	Лекция. Урок–опрос. Деловая игра.
	Папка с образцами документов
	

	7.
	Оформление документов деятельности коллегиальных органов
	

3
	

1
	

2
	Лекция с элементами беседы. Деловая игра. Тренинг.
	Оформление документа (доклада, отчета, протокола)
	

	8.
	Контрольный урок по курсу «Деловой русский язык»
	
1
	
-
	
1
	
Урок-зачет.



	Папка с материалами по урокам.
	

	9.
	В мире делового русского языка
	
1
	
-

	
1
	
Семинар

	Выступление на уроке (мой портфолио, автобиогра-фия, резюме, набор документов, сочинение на тему «Для чего надо знать деловой русский язык»)
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