ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА №

Тема: Создание презентации в программе Power Point

Цель: Научиться создавать слайды, применять переходы и оформление слайдов.

Ориентировочное время выполнения работы: 2 академических часа.

Методические указания:  - Выполните задания, используя команды работы с презентацией.

- При создании слайда воспользуйтесь командой вставка – создать слайд

Критерии оценки: При выполнении данного задания необходимо: выполнить презентацию в соответствии с критериями выполнение задания №1 оценка 4 «хорошо», выполнение заданий 1-2 оценка 5 «отлично»
Требование к технике безопасности:  При работе за компьютером необходимо соблюдать инструкцию по Технике Безопасности

Теоретический материал

Технология изготовления слайда

1. Создание фона

a) Войти в меню Формат пункт Цветовая схема слайда (заголовки, тени, фон и т.д.);

b) Выбрать способ заливки – дополнительные цвета, затем - сплошной цвет заливки и вид заливки (градиентная, узор, текстура, рисунок);

c) Выбрать способ заливки - применить (к текущему слайду) или применить ко всем (слайдам презентации);

d) Установить флажок Исключить фон образца
2. Создание текста

a) Выбрать в главном меню Вставка пункт Надпись или нажать кнопку Надпись панели Рисование;

b) Перенести курсор на слайд до появления поля для ввода текста;

c) Ввести текст в поле;

d) Переместить поле с текстом в нужное место слайда;

e) Отформатировать текст (размер, начертание, цвет текста и пр.)

3. Создание рисунка

a) Выбрать в меню пункт Вставка пункт Рисунок;

b) Выбрать пункт Картинки или Из файла, выбрать нужный рисунок;

c) Установить рисунок в нужное место слайда;

d) Изменить размеры рисунка.

4. Настройка анимации текста

a) Выделить слово (фрагмент текста или надпись целиком);

b) Выбрать панель Эффекты анимации;

c) Выбрать эффект анимации (пишущая машинка, лазерный или др.);

d) В окне Настройка анимации можно выбрать вкладку Эффекты, установить по желанию эффект (спираль) и звук (колокольчики), и появление текста (к примеру, все вместе);

e) Во вкладке Время указать: по щелчку мыши или, что предпочтительнее, автоматически (указав время в секундах);

f) В окне Порядок анимации можно изменить порядок появления объектов при помощи стрелок вверх и вниз.

g) Окно просмотра позволит увидеть результат настройки анимации.

5. Настройка анимации рисунка

a) Выделить рисунок;

b) Выполнить пункты b) – f) так же, как в пункте 4, при настройке анимации текста;

g) Выбрать панель Настройка изображения;

h) Выполнить нужные действия по настройке изображения (увеличить/уменьшить контрастность, увеличить/уменьшить яркость, обрезать, изменить формат рисунка).


Примечание. В процессе работы пользуйтесь Изображениями, расположенными в папке на Рабочем столе, глобальной сетью Интернет, Справкой программы.
Задание 1
1. Запустить программу Power-Point
2. Открыть вкладку Дизайн –выберите шаблон оформления «Открытая»
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3. На вкладке Дизайн выбрать команду Цвет  (цветовые схемы) – Справедливость

[image: image2.png][SMARTT o - = X
Aa A Aa - L
- e | (o B
o = LUsera Tembi
[ ——
AN NONyHEHN AONONHUTENLHBIX CBEAEHMI HaXMMTe Knasnwy F1.
°
1 Mon3aronoBok cnanga
i1 1

3ameTkv K craigy
OrcpuTan
nyck Q

pycomit

I}





4. Написать заголовок презентации «Электричество»  - тип шрифта Tahoma кегль № 48, полужирный.
5. Написать подзаголовок «выполнил обучающийся группы №, ФИО – тип шрифта Tahoma кегль № 25.

6. Создать следующий слайд:
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На вкладке Главная – нажать кнопку Создать слайд;
7. Выбрать макет слайда :
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На вкладке Главная - нажать кнопку Макет- в открывшемся окне выберите макет-Два объекта;
8. На новом слайде написать заголовок «Свет» выравнивание по центру -. Тип шрифта Tahoma кегль № 48, все прописные.
9. В правой части написать текст- Установите текст по центру, тип шрифта Tahoma кегль № 24.
Берегите, люди, свет!

Нам без света жизни нет.

Если б не было бы света,

Жили б мы — не знаю как.

Не было б у человека

Никаких для жизни благ.

Неизвестно, как в пещерный век

Жил без света человек?
10. В левую часть вставить изображение:
a. На макете нажать на кнопку Клип;
b. В открывшемся окне нажать кнопку Начать;
c. В открывшемся окне выбрать необходимое изображение ;
d. Нажать на него ЛКМ для вставки;
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Щелкнуть по изображению ЛКМ и растянуть до необходимого размера.

11. Создать новый слайд с помощью сочетания клавиш Ctrl + М;
12. Выбрать макет  - Два объекта;
13.  Написать заголовок «Электричество в моей жизни»  -тип шрифта Tahoma кегль № 48;
14. Написать стихотворение в две колонки:
	Несчастен древний человек –
Он электричества не знал.
Во тьме он жил из века в век,
Лучиной избы освещал.
Век девятнадцатый настал,
И Майкл Фарадей
Впервые людям рассказал,
Как сделать мир светлей.
Он электричество открыл,
Узнал его закон.
С тех пор использует весь мир
Открытье тех времен.
Вот ток бежит по проводам,
Приходит в каждый дом,
	Тепло и свет он дарит нам,
Мы легче с ним живем.
От электричества теперь
Работают у нас
Утюг и пылесос, и фен,
Компьютер и плита.
Без телевизора сейчас
И не представишь быт.
И стирка длится только час,
И пылесос гудит.
Своя есть станция у нас
 Уж девяносто лет!
И каждый день, и каждый час
Дает тепло и свет!


15. Создать новый слайд с помощью сочетания клавиш Ctrl + М;
16. Выбрать макет – Заголовок и объект;
17. Написать заголовок  «Электрическая цепь» - тип шрифта Tahoma кегль № 48;
18. Вставить изображение из файла:
a. На слайде нажать кнопку Вставить рисунок из файла;
b. В открывшемся окне выбрать путь и вставить изображение;
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19. Сохранить презентацию на Рабочий стол – присвоить ей имя «Электричество».
20.  На последнем слайде создать кнопку перехода  к слайду на титульный лист:
a. На вкладке Вставка, выбрать команду Фигуры- Управляющие кнопки;
b. Выбрать кнопку Домой;
c. Щелкнуть ЛКМ в левый нижний угол слайда и растянуть кнопку;
d. В открывшемся окне Настройка действия  выбрать первый слайд;
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21. Применить переходы слайдов «Часовая стрелка» ко всей презентации:
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На вкладке Анимация выбрать необходимый переход слайдов и нажать кнопку применить ко всем.
Задание 2. 
1. Выделить слайд №2 «Свет»

2. Выделить изображение, применить к нему анимацию:
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Выделить изображение;

b. На вкладке Анимация, выбрать кнопу Настройка анимации;

c. В открывшемся окне, в Области задач,  нажать кнопу Добавить Эффект Вход- Жалюзи.
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Выделить слайд №3 «Электричество в моей жизни»:
d. Применить к первому абзацу  анимацию Выделение- Изменение начертания;
e. Применить ко второму абзацу  анимацию Выделение- Изменение шрифта;
3. Установить на каждом слайде кнопку для перехода на титульный слайд.
4. Создать слайд , вставить его после титульного.
5. Выбрать макет слайда Заголовок и объект.

6. Создать заголовок «Содержание».

7. Написать наименование слайдов:

a. Свет

b. Электричество в моей жизни
c. Электрическая цепь
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Создать гиперссылки на слайды:
a. Выделить текст
b. На вкладке Вставка, нажать кнопку Гиперссылка
c. В открывшемся окне на панели связать с .., выбрать команду Место в документе
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d. В открывшемся окне  выбрать необходимый слайд, щелкнуть по нему ЛКМ и нажать кнопку ОК.
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9. Создать интерактивный тест:

a. Создать последний слайд – макет  Пустой слайд.

b. Вставить 4 изображения представленных преподавателем;

c. Создайте заголовок: «Выберите устройства, которые относятся к электрической цепи:»
d. Выберите устройство, которое относится к электрической цепи (катушка

e. На вкладке Анимация, выбрать кнопу Настройка анимации;

f. В открывшемся окне, в Области задач,  нажать кнопу Добавить Эффект Выход- Исчезновение.
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В области задач, выбрать анимацию, щелкнуть по ней ПКМ, и в контекстном меню выбрать команду Время
h. В открывшемся окне нажать кнопку «Переключатели»

i. Выбрать команду «Начать выполнение эффекта при щелчке»

j. В открывшемся списке выбрать необходимое изображение

10. Для неправильных ответов выбрать анимацию «Выделение»- «Вращение», и повторите пункты описанные выше.

11. Создать последний слайд – макет  Пустой слайд.
12. На вкладке Вставка- выбрать команду WordArt
13. В открывшемся окне выбрать тип заливки

14. Удалить Текст надписи и ввести текст – «Кенец»
15. Покажите выполненную работу преподавателю.
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