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Программа работы  ГБОУ Школа №1256 по подготовке к ЕГЭ по английскому языку 
2016-2017 учебного года
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	АВГУСТ

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Утверждение плана работы и плана-графика подготовки ГБОУ Школа №1256  к государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ».
	Директор, 

Руководитель МО учителей иностранных языков (далее МО)

	
	2. Заседание МО: «Организация методической работы в ГБОУ Школа №1256 по вопросам государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ».
	Руководитель МО 

	
	3. Проверка  соответствия рабочих программ и календарно-тематического планирования учебного материала требованиям ФГОС. Корректировка календарно-тематического планирования с учетом рекомендаций Рособрнадзора, ФИПИ, ГМЦ, Департамента образования Москвы.
	Руководитель МО 

	
	4. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ГИА в формате ЕГЭ.
	Руководитель МО,  
Учителя

	
	5. Анализ результатов прошлого года
	Руководитель МО

	Нормативные документы
	Приказ о назначении ответственного по подготовке к государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ.
	Директор

	Работа с
педагогами
	1. Информирование  о нормативно-правовой базе по подготовке к ЕГЭ.
	Директор

	
	2. Заседание МО с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся 11-х классов к ЕГЭ. Обеспечение готовности обучающихся выполнять задания различного уровня сложности».
3. Разработка рекомендаций для учителей по вопросам подготовки к ЕГЭ.
	Руководитель МО


	СЕНТЯБРЬ

	Организационно- методическая работа
	1. Производственное совещание: «Организация подготовительной работы к ЕГЭ».
	Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Утверждение плана проведения пробных экзаменов в формате ЕГЭ
	Директор

	
	3. Создание банка КИМов для индивидуальных, дифференцированных заданий
	Руководитель МО 

	Работа с обучающимися
	1. Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ:

-
знакомство с информацией о проведении
ЕГЭ в 2016-2017 г.; - правила поведения на ЕГЭ; - КИМы и их структура; - знакомство с демоверсией экзамена;

- ознакомление с официальными сайтами, справочниками и словарями, пособиями, по подготовке к ЕГЭ
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ, Учителя 

	
	2. Классный час «Подготовка к ЕГЭ» (в дальнейшем проведение кл.ч. не указывается в таблице,  проведение на усмотрение кл.руководителей и ответственного по ЕГЭ)
	Классные руководители

	
	3. Проведение диагностических тестов  и выявление на их основе  групп учащихся с высоким, средним и низким уровнем подготовки
	Руководитель МО, Учителя

	Работа с родителями
	1. Родительское собрание с повесткой дня: «Положение о государствен​ной (итоговой) аттестации вы​пускников, Положение о проведении единого государственного экзамена».
2. Индивидуальные консультации для родителей
	Директор,

Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ, Учителя, Психолог ОО

	Работа с
педагогами
	1. Анализ результатов входной диагностики. Выявление пробелов в подготовке  обучающихся при освоении государственного образовательного стандарта. 
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ, Учителя

	
	2. Разработка индивидуальных планов учащихся по подготовке к итоговой аттестации; индивидуального сопровождения детей группы риска
	Ответственный по ЕГЭ, Учителя

	
	3. Заполнение диагностических карт подготовки к ЕГЭ (см. Приложение 2)
	Учителя

	
	4. На основе анализа диагностических карт учитель вырабатывает стратегию организации разноуровневого обобщающего повторения параллельно с изучением нового материала.
	Учителя

	
	5. Заседание МО «Психологическая подготовка обучающихся к проведению ЕГЭ»
	Руководитель МО, Психолог ОО

	ОКТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Оформление стенда для роди​телей и учащихся «ЕГЭ», «Уголок выпускника» в 2016-2017 учебном году в фойе и кабинетах английского языка
	Ответственный по ЕГЭ, Учителя

	
	2. Контроль учебной нагрузки учащихся 11 класса
	Руководитель МО 

	Работа с обучающимися
	1. Системное проведение  тренировочных работ на основе тестовых заданий в формате ЕГЭ (различной сложности) (материалы сайта www.fipi.ru, а также пособий рекомендованных для подготовке к ЕГЭ )  
	Учителя

	
	2. Работа с обучающимися по тренировке заполнения бланков ЕГЭ: сложные моменты, типичные ошибки. 
	Ответственный по ЕГЭ, Учителя

	
	3. Индивидуальное консультирование учащихся
	Ответственный по ЕГЭ, Учителя, психолог ОО

	Работа с родителями
	1. Проведение игры для родителей «Мой ребенок и ЕГЭ»
	Ответственный по ЕГЭ,

Учителя, психолог ОО

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией ЕГЭ
	Директор,

Ответственный по ЕГЭ,

Учителя

	Работа с
педагогами
	1. Методическое совещание: «Педагогические условия обеспечения качества проведения ЕГЭ».

Вопросы: 1) Информационно просветительская работа по подготовке к ЕГЭ; 2) Использование ИКТ при подготовки обучающихся к ЕГЭ.
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ, психолог ОО

	
	2. Работа с педагогами по изучению индивидуальных особенностей обучающихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ЕГЭ).
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ

	
	3. Совещание с повесткой дня «Формирование мотивационных установок субъектов образовательного процесса по подготовке к ЕГЭ».
	Ответственный по ЕГЭ

	НОЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Мониторинг учебных достижений обучающихся: подготовка и проведение диагностической работы.
	Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Инструктивно-методическая работа с учителями, обучающимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ.
	Директор,

Руководитель МО 

	Работа с обучающимися
	1. Организация работы с заданиями различной сложности в формате ЕГЭ.
	Учителя

	
	2. Ознакомления выпускников с памяткой о пра​вилах проведения на ЕГЭ.
	Ответственный по ЕГЭ

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского клуба «Выполняем работу ЕГЭ» (информирование родителей о нормативных документах, регламентирующих процедуру государственной (итоговой) аттестации, о процедуре ЕГЭ, совместное «проживание» ЕГЭ, выполнение работы ЕГЭ, проверка работы ЕГЭ по предложенному инструментарию)
	Директор,

Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ (результаты тренировочных и диагностических работ, подготовка памяток для родителей по вопросам подготовки к ЕГЭ)
	Ответственный по ЕГЭ, Учителя

	Работа с
педагогами
	1. Анализ результатов диагностики. Выявление пробелов в подготовке  обучающихся.
	Руководитель МО 

	
	2. Консультации с психологом по индивидуальным особенностям развития учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ЕГЭ 
	Ответственный по ЕГЭ, Учителя, психолог ОО

	
	3. Внутренний контроль работы педагогов по подготовке к государственной итоговой аттестации 
	Руководитель МО 

	ДЕКАБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Производственное совещание: «Подготовка и распространение методических пособий (образцов тестов) по ЕГЭ».
	Директор

	
	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных: графики, диаграммы) к выступлению на родительском собрании
	Ответственный по ЕГЭ, 

	
	3. Мониторинг индивидуальной обученности учащихся
	Руководитель МО 

	
	4. Методическое совещание «О работе учителей  по подготовке учащихся к сдаче ЕГЭ -2017»
	Руководитель МО 

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог ОО

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся;
3. Организация работы с заданиями различной сложности в формате ЕГЭ
4. Работа с бланками
	Учителя

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания с повесткой дня «Роль и ответственность семьи  в  проведении системной работы   по подготовке учащихся к сдаче выпускных экзаменов»
	Директор,

Психолог ОО

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ,

Учителя

	Работа с
педагогами
	1. Собеседования с учителями по организации    повторения учебного материала
	Руководитель МО 

	
	2. Анализ результатов диагностики. Выявление пробелов в подготовке  обучающихся.
	Руководитель МО 

	
	3. Ознакомление с изменениями в спецификациях и демо-версиях КИМов, их обсуждение
	Ответственный по ЕГЭ

	ЯНВАРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Анализ результатов диагностических и тренировочных работ в формате ЕГЭ, обсуждение результатов на заседаниях МО и производственном совещании.
	Директор, Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ

	
	2.  Подготовка материалов для проведения пробного внутреннего ЕГЭ (тесты, бланки).
	Руководитель МО 

	
	3. Разработки анкеты, проводимой после пробного ЕГЭ (цель- выявить трудные моменты, вопросы по организации экзамена в форме и по материалам ЕГЭ).
	Ответственный по ЕГЭ, Психолог ОО

	Нормативные документы
	Приказ о проведении пробного внутреннего ЕГЭ
	Директор

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог ОО

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя

	
	4. Системное проведение тренировочных работ на основе тестовых заданий в формате ЕГЭ, с заданиями различной сложности
	Учителя

	
	5. Собрание с учащимися 11 класса: 1. Анализ успеваемости учащихся 11 класса за I полугодие. 2. Нормативно-правовая база ЕГЭ.
	Ответственный по ЕГЭ

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского клуба «Государственная (итоговая) аттестация. Психологические особенности подготовки к итоговой аттестации»: а). Анализ успеваемости учащихся 11 класса за I полугодие. б). Нормативно-правовая база ЕГЭ. в). Психологические аспекты подготовки к ЕГЭ.
	Директор,

Психолог ОО

	Работа с
педагогами
	1. Анализ результатов внутреннего ЕГЭ. 
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Заполнение диагностических карт подготовки к ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ,

Учителя

	
	 3. Производственное совещание с повесткой дня «Психологическое сопровождение ЕГЭ в школе»
	Директор,

Психолог ОО

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов для выпускников - памяток для участвующих в ЕГЭ.
	Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Подготовка Дня открытых дверей для выпускников и родителей по вопросам подготовки и участия в ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ

	Работа с обучающимися
	1. Повторное информирование по вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ:

-
информация о проведении ЕГЭ в 2016-2017 г. - правила поведения на ЕГЭ;  - КИМы и их структура;

- ознакомление с официальными сайтами, справочниками и словарями, пособиями, которые  могут помочь учащимися  при подготовке к ЕГЭ; - инструкция по подготовке к ЕГЭ; - правила поведения на ЕГЭ;

- время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ.
	Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Системное проведение тренировочных работ на основе тестовых заданий в формате ЕГЭ
	Учителя

	
	3. Работа с бланками.
	Учителя

	Работа с родителями
	1. День открытых дверей для выпускников и родителей по вопросам подготовки и участия в ЕГЭ.
	Директор, Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ,

Учителя, психолог ОО

	Работа с
педагогами
	Внутренний контроль работы педагогов по подготовке к государственной итоговой аттестации
	Руководитель МО 

	МАРТ

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре «Качество образования. Ресурсы повышения качества образования»
	Директор

	
	Заседание МО «Наполнение содержанием разделов «Портфолио» обучающихся»
	Руководитель МО 

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог ОО

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя

	
	3. Работа с бланками
	Учителя

	
	4. Системное проведение тренировочных работ на основе тестовых заданий в формате ЕГЭ
	Учителя

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского клуба «Апелляция, присутствия обще​ственных наблюдателей во время проведения итоговой аттестации, конфликтная комиссия»
	Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ,

Учителя

	Работа с
педагогами
	Работа с учителями. Мониторинг успеваемости. Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Директор

	АПРЕЛЬ

	Организационно-методическая работа
	1.  Подготовка материалов для проведения итогового внутреннего ЕГЭ (тесты, бланки).
	Руководитель МО

	
	2. Разработки анкеты, проводимой после итогового ЕГЭ (цель- выявить трудные моменты, вопросы по организации экзамена в форме и по материалам ЕГЭ).
	Ответственный по ЕГЭ, Психолог ОО

	
	3. Анализ выполнения учебных программ
	Руководитель МО 

	
	4. Совещание при директоре с повесткой дня «Готовность к итоговой аттестации»
	Директор,

Ответственный по ЕГЭ

	
	5. Подготовка к итоговому родительскому собранию
	Директор,

Ответственный по ЕГЭ

	Нормативные документы
	Приказ о проведении итогового внутреннего ЕГЭ
	Директор

	Работа с обучающимися
	1. Участие в итоговом внутреннем ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ 

	
	2. Собрание с учащимися 11 класса: А) Анализ результатов пробного экзамена; б) Анализ результатов предварительной успеваемости учащихся во II полугодии
	Ответственный по ЕГЭ

	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания с повесткой дня «Готовность к итоговой аттестации»:

· Нормативно-правовая база ЕГЭ.

· Анализ результатов пробного экзамена.

· Анализ результатов успеваемости учащихся во II полугодии
	Директор, Ответственный по ЕГЭ,

Психолог центра

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ
	Директор,

Ответственный по ЕГЭ,

Учителя

	
	3. Выступление общественных наблюдателей на родительском собрании «ЕГЭ глазами родителей»
	Директор

	Работа с
педагогами
	1. Анализ результатов итогового внутреннего ЕГЭ. 
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ

	
	2. Заполнение диагностических карт подготовки к ЕГЭ
	Ответственный по ЕГЭ,

	МАЙ

	Орган.-метод. работа
	1. Подготовка и размещение графика проведения консультаций (за 2 недели до экза​мена)
	Ответственный по ЕГЭ

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ в целях  оказания помощи учащимся избежать  стрессовых ситуаций
	Психолог ОО

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся
	Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ, Учителя, Психолог ОО

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя

	
	4. Работа с бланками
	Учителя

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ
	Директор, Руководитель МО, Ответственный по ЕГЭ, Учителя,

Психолог ОО

	ИЮНЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре «Анализ результатов ЕГЭ».
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