Фамилия _________________________   Класс_______  Дата ______________
Тест. Текстовый редактор

1. Основными функциями форматирования текстового документа являются
1) ввод текста             
2) перенос, копирование, удаление фрагментов текста
3) установление значений полей страницы, установка шрифтов, форматирование абзацев 

4) проверка правописания
2. При  задании параметров страницы текстового документа устанавливаются:                                                                           

1) гарнитура, размер, начертание;

2) отступ, интервал; 

3) поля, ориентация;

4) стиль, шаблон.

3. В процессе редактирования текста изменяется( изменяются) :

1) размер шрифта;

2) параметры страницы;

3) последовательность символов, слов, абзацев;

4) параметры страницы

4. Установите соответствие 

	Клавиши
	Назначение

	А) PgDn
	1. На один экран вниз

	Б) Ctrl+End
	2. В начало документа

	В) Home
	3. В конец документа

	Г) Delete
	4. В начало строки

	Д) PgUp
	5. На один экран вверх

	Е) Ctrl+Home
	6. Вставка символа

	Ж) End
	7. В конец строки

	З) Insert
	8. Удаление символа


Ответ 

	А
	Б
	В
	Г
	Д
	Е
	Ж
	З

	
	
	
	
	
	
	
	


5. Выполнение операции копирования становится возможным после:

1) установки курсора в определенное положение;

2) сохранение файла;

3) распечатки файла;

4) выделение фрагмента текста.

6. Какого способа выравнивания нет в MS Word

1) по левому краю              2) по правому  краю          
3) по высоте                        4) по центру                      
7. Минимальным объектом, используемым в MS Word, является

1) слово                  2) пиксель
3) абзац                  4) символ
