	№п/п
	Порядок действий

В программе Microsoft Word создать новый документ. Для этого примените команду Пуск/все программы /Microsoft Office/ Microsoft Office Word.
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	2.
	Откройте текст который находится в папке «Русская культура»( папка находится на рабочем столе). Скопируйте текст в ваш документ.

	3
	Придайте тексту вид журнальной странице. Для этого следует разбить текст на колонки и вставить иллюстрации.

Разбиение на колонки происходит с помощью команды Формат/колонки. Далее следует выбрать две колонки одинаковой ширины и нажать ОК.

Выделите абзацы Буквицей. Формат/буквица.
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Иллюстрации в нашем альманахе будут фоном для текста. Поэтому следует вставить иллюстрацию. Вставка/рисунок/из файла(выбрать из нашей папки) . Щелкнуть правой кнопкой по рисунку выбрать- Формат рисунка. На вкладке положение выбрать –за текстом.Нажать ОК. На вкладке Рисунок, в параметре цвет выбрать – Подложка и нажать ОК. После этого растянуть рисунок на всю страницу.
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Создайте границу страницы такую же как на этом документе. Для этого выберите команду Формат/Границы и заливка. Выбрать вкладку Страница , на ней щелкнуть по кнопке Рамка и в параметре Рисунок выбрать нужный нам.
Далее нажать ОК.
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	Готовый документ сохраните на рабочем столе под своей фамилией и  перенесите на флэш-диск .Передайте преподавателю для печати Альманаха.
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Технологическая карта создания страницы.
