Возможные варианты тестов на тему: «Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования текста»

Тест-1.

Вопрос 1. Microsoft Word – это…. 

a) текстовый файл

b) табличный редактор

c) текстовый редактор

d) графический файл

Вопрос 2. Для чего мы используем параметры страницы документа?

a) Чтобы вставить нумерацию страниц

b) Чтобы расставить переносы

c) Чтобы задать отступы от границ страницы до границ текста

d) Чтобы выровнять текст

Вопрос 3. Какие пункты мы можем осуществить при выводе документа на печать?

a)  Указать количество страниц
b)  Указать печать нескольких страниц на одной
c)  Указать печать 5 страниц на одной
d)  Выбрать печать нескольких копий
Вопрос 4. Можем ли мы обвести часть текста рамкой, чтобы выделить ее?

a)  Да, для этого нужно воспользоваться границами и заливкой
b)  Да, для этого нужно воспользоваться параметрами страницы
c)  Это можно сделать с помощью пункта Поля в Параметрах страницы
d)  Нет, можно сделать рамку только для целой страницы
Вопрос 5. Как удалить символ, стоящий слева от курсора?

a)  Нажать Delete
b)  Нажать BS
c)  Нажать Alt
d)  Нажать Ctrl+Shift
Вопрос 6. В качестве колонтитула нельзя вставить…

a)  дату
b)  время
c)  номер страницы
d)  электронную подпись

Вопрос 7. Среди основных режимов представления документа в редакторе MS Word отсутствует…

a) обычный режим
b) режим разметки
c) режим веб-документа

d) режим мультимедийного документа

Вопрос 8. Размер бумаги, ориентация листа и размеры полей устанавливаются при помощи пунктов меню…

a) Файл – Печать
b) Файл - Параметры страницы

c) Сервис – Параметры
d) Сервис – Настройка

Вопрос 9. Открыть существующий документ MS Word можно при помощи раздела меню…

a) Файл
b) Правка
c) Формат

d) Сервис

Вопрос 10. Выберите режим просмотра документа, который служит именно для набора текста: 

a) обычный

b) разметка страницы

c) веб-документ

d) предварительный просмотр  

Ключ к тесту

	Вопрос
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Ответ 
	c
	c
	a,b,d
	a
	b
	d
	d
	b
	a
	a


Критерии оценки тестовых заданий.

	Оценка
	Число правильных ответов

	5(отлично)
	все

	4(хорошо)
	8-9

	3(удовлетворительно)
	6-7

	2(неудовлетворительно)
	5 и менее


Тест-2.

Вопрос 1.  Назначение клавиши «Delete»:

a) удаляет текущий символ с последующим смыканием текста

b) стирает символ слева от курсора

c) управляет режимом вставка/замена символа

Вопрос 2. Форматирование абзаца – это …

a) изменение содержания текста

b) специальным образом выделенный непрерывный кусок текста

c) изменение внешнего вида текста, но не его содержания

Вопрос 3. Сдвиг части текста относительно общего края текста – это …

a) отступ

b) выравнивание

c) редактирование

Вопрос 4. Внесение изменений, исправлений и корректировки в текстовый документ:

a) форматирование

b) редактирование

c) вставка

Вопрос 5. Абзацы можно выравнивать:

a) по левому краю, по центру

b) по ширине и правому краю

c) всё выше перечисленное

Вопрос 6. Действия с выделенным объектом:

a) только удаление, перемещение, копирование

b) форматирование, удаление, перемещение, копирование

c) только форматирование

Вопрос 7. Для разделения строки на две части нужно:

a) использовать клавишу «Delete»

b)  использовать клавишу «Page Up»

c) использовать клавишу «Enter»

Вопрос 8. Приём редактирования, при котором используется клавиша «Insert» - это …

a) перемещение по набранному тексту

b) вставка и замена символов

c) форматирование символов

Вопрос 9. Клавиши для перемещения курсора на страницу вверх:
a) «Page Up»

b) «Delete»

c) «Page Down»
Вопрос 10. Клавиши для перемещения курсора на последнюю букву текста:

a) «Home»

b) «End»

c)  «Ctrl+End»
Ключ к тесту

	Вопрос
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Ответ 
	a
	c
	a
	b
	c
	b
	c
	b
	a
	c


Критерии оценки тестовых заданий.

	Оценка
	Число правильных ответов

	5(отлично)
	все

	4(хорошо)
	8-9

	3(удовлетворительно)
	6-7

	2(неудовлетворительно)
	5 и менее


