Приложение № 1

Тестовое задание
«Текстовый процессор MS Word»

1. Для оформления текста по правилам оформления используют шрифт:

 1) Calibri

 2) Times New Roman

 3) Arial

 4) Cambria

2. Для оформления текста по правилам оформления используют размер шрифта:

 1) 10

 2) 12

 3) 14

 4) 16

3. Чтобы разбить текст на две колонки используют меню (MS Word 2007):

 1) Главная

 2) Вставка

 3) Разметка страницы

 4) Вид 

4. Укажите строки, записанные по правилам набора текста:

 1) Информатика-это наука

 2) Луна – спутник Земли

 3) Если выполнить правильно задания,то можно получить положительную оценку (пять или четыре)

 4) Если выполнить правильно задания, то можно получить положительную оценку

5. Выберите правильное высказывание:

 1) После знака "№" стасится пробел

 2) Перед знаками препинания ставится пробел

 3) Тире пробелами не отделяется

 4) В конце заголовка ставится точка

6. К не внедренному объекту текстового документа относится:

 1) Анимация

 2) Таблица

 3) Формула

 4) Заливка таблицы

7. Для автоматизации красной строки используют:

 1) Клавишу Tab
 2) Пробел

 3) Контекстное меню «Абзац»

 4) Линейку 

8. Основными функциями тестового редактора являются:

 1) Создание таблиц и выполнение расчетов по ним

 2) Редактирование текста, вывод текста на печать

 3) Разработка графических приложений

 4) Создание базы данных

9. Основными функциями форматирования текста являются:

 1) Ввод текста, корректировка текста

 2) Перенос, копирование, переименование, удаление

 3) Установление значения полей страницы, установка шрифта

 4) Выделение фрагментов текста

10. Чтобы создать таблицу необходимо использовать меню:

 1) Главная

 2) Вставка

 3) Разметка страницы

 4) Вид
Примечание:

Данный тест оформляется в электронном виде с использованием либо MS Excel или MS Word c использованием элементов формы и макросов для автоматического выполнения подсчета баллов и выставления оценки. Во всех вопросах только один правильный ответ, кроме вопроса № 4 (два правильных ответа)
