Приложение № 4
Памятка по редактированию и форматированию  информации, которая будет опубликована в проекте.

Найдите информацию о ПКО, РКО, общие сведения о кассовых операциях и др. используя следующие Интернет-ресурсы:

1. http://sprbuh.systecs.ru/uchet/kassa/

2. http://sprbuh.systecs.ru/uchet/kassa/kassa_formy_documentov.html

3. http://sprbuh.systecs.ru/uchet/kassa/prixodnyj_kassovyj_order.html

4. http://www.buliver.ru/content/view/96/44/

5. http://blanker.ru/doc/prihodnyi-kassovyi-order
6. http://blanker.ru/doc/rashodnyi-kassovyi-order
7. http://blanker.ru/doc/86
Выделите необходимую информацию и сохраните её в текстовом редакторе в папку указанную преподавателем ________________________________, при редактировании используйте следующие рекомендации:

1. Содержание информации:  

a. Используйте короткие слова и предложения

b.  Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных 

c.  Заголовки должны привлекать внимание аудитории 

2.  Расположение информации на странице 

a.  Предпочтительно горизонтальное расположение информации 

b.  Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана 

c.  Если на слайде картинка, надпись должна располагаться под ней 

3.  Шрифты


a.  Для заголовков - не менее 24 

b.  Для информации - не менее 18 

c.  Используйте шрифты - Arial 

d.  Нельзя смешивать различные типы шрифтов в одной презентации 

e.  Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание 

4. Объем информации

a.  Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации.

Ключевые пункты отображайте по одному на каждом отдельном слайде
