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Практическая работа «Поиск файлов»
Задание

1. Найдите созданные вами файлы с помощью средств поиска Windows XP.

2. Найдите созданные вами файлы с помощью меню Недавние документы.

3. Найдите созданные вами файлы с помощью программы, в которой вы их создавали.

Алгоритм выполнения

 Поиск файлов по имени

1. В меню Пуск щелкните Найти, а затем - Файлы и папки.

2. В раскрывшемся окне Результаты поиска в поле Искать имена файлов или папок введите имя
или часть имени файла (или папки), которые требуется найти, например, визитка.

3. Раскройте список Где искать и выберите Локальный диск (С:).

4. Щелкните кнопку Найти. Результаты поиска файла будут отражены в правой части окна.

5. Дважды щелкните имя найденного файла, откроется данный документ.

6. Примечание

Поиск можно осуществлять на различных дисках. Если файл на одном из них не найден, смените диск, используя раскрывающийся список Где искать.

7. Закройте открытый файл, щелкнув кнопку Закрыть[image: image1.bmp].

8. Закройте окно Результаты поиска, щелкнув кнопку Закрыть [image: image2.bmp].
Поиск файлов по дате и размеру

1. В меню Пуск щелкните Найти, а затем - Файлы и папки.

2. В открывшемся окне Результаты поиска щелкните Параметры поиска.

3. Раскроется область для ввода дополнительных параметров.

4. Щелчком установите флажок Дата.

5. В появившейся области параметров поиска по дате убедитесь, что в раскрывающемся списке
под флажком Дата выбрано значение файлы, измененные.

6. Установите переключатель ниже во второе положение за последние и введите в поле значение
2 (чтобы указать значение «за последние 2 дня»).

7. Установите флажок Размер.

8. В появившейся ниже области параметров в раскрывающемся списке под флажком Размер
выберите не более.

9. В поле рядом введите 1.
10. Щелкните кнопку Найти, в этом случае в правой части окна отобразится несколько файлов.
11. Закройте окно Результаты поиска, щелкнув кнопку Закрыть[image: image3.bmp].

Поиск файлов с использованием маски имени

В меню Пуск щелкните Найти, а затем - Файлы и папки.

В открывшемся окне Результаты поиска в поле Имя введите *.txt.

Щелкните кнопку Найти. В этом случае в правой части окна отобразятся 2 созданных вами файла.. Закройте окно Найти: Все файлы, щелкнув кнопку Закрыть[image: image4.bmp].
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Поиск недавно открывавшихся файлов 
1. В меню Пуск выберите Документы. Откроется список последних созданных или 
2. измененных файлов.

3. Щелкните файл дом левой кнопкой мыши, он откроется в окне программы Paint.

4. Закройте программу, щелкнув кнопку Закрыть [image: image5.bmp]
Примечание

По умолчанию в списке Документы хранятся 15 последних созданных или измененных документов.

Поиск последних обработанных в программе файлов

Запустите программу Paint

Откройте меню Файл, щелкнув его левой кнопкой мыши.

3.  В нижней части раскрывшегося списка команд меню Файл выберите Дом. Откроется ваш рисунок.

4. Закройте программу, щелкнув кнопку Закрыть[image: image6.bmp].

Примечание

По умолчанию в меню Файл большинства  программ  перечисляются  несколько  (не менее 4) последних созданных или измененных документов.
