	Основные знания
	Да
	Нет
	Затрудняюсь ответить

	Знаю, что такое Электронная таблица
	
	
	

	Знаю, что такое ячейка электронной таблицы
	
	
	

	Знаю, где находится электронная таблица Excel
	
	
	

	Знаю виды адресации в электронной таблице
	
	
	

	Знаю, как записывается адрес ячейки электронной таблицы
	
	
	

	Знаю, где находится функция автосуммирования
	
	
	

	Знаю, где находятся математические функции
	
	
	

	Знаю, как записываются арифметические действия в электронной таблице
	
	
	

	Основные умения
	
	
	

	Умею запустить электронную таблицу Excel
	
	
	

	Умею определить адрес ячейки
	
	
	

	Умею вводить текст в ячейку
	
	
	

	Умею вводить число в ячейку
	
	
	

	Умею записать формулу, используя адреса и знаки арифметических операций
	
	
	

	Умею записать формулу, используя относительную адресацию
	
	
	

	Умею записать формулу, используя абсолютную адресацию
	
	
	

	Умею суммировать диапазон ячеек
	
	
	

	Умею  копировать содержимое ячейки
	
	
	

	Умею удалять содержимое ячейки
	
	
	

	Умею сохранять документ электронной таблицы
	
	
	

	Умею форматировать документ  электронной таблицы
	
	
	

	Умею вставить в формулу математическую функцию
	
	
	


