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209-051-398 Лисенко Лале Иосифовна


Порядок работы.

1. Откройте редактор электронных таблиц Microsoft Excel (при стандартной установке MS Office выполните Пуск/Программы/Microsoft Office /Microsoft Excel).

2. Для оформления шапки таблицы выделите третью строку (нажатием на номер строки), задайте перенос по словам командой Формат /Ячейки /вкладка Выравнивание / Переносить по словам, выберите горизонтальное и вертикальное выравнивание – по центру

3. В ячейках третьей строки, начиная с ячейки A3, введите названия столбцов таблицы – “Дата”,  “Температура воздуха”. Изменение ширины столбцов производите из главного меню командами Формат/ Столбец/Ширина или перемещением мышью в строке имен столбцов (А, В, С и т.д.).

4. На Листе 1 создайте таблицу температуры города по образцу. В ячейке А4 задайте формат даты (Формат/ Ячейки/вкладка Число/числовой формат Дата, выберите тип даты с записью месяца в виде текста – “март”. В ячейку А4 введите месяц, далее скопируйте его вниз по столбцу автокопированием.

5. Заполните столбцы В, С таблицы исходными данными согласно Заданию  

	Дата
	Температура воздуха

	22 янв
	-9

	23 янв
	-10

	24 янв
	-11

	25 янв
	-9

	26 янв
	-6

	27 янв
	-1

	28 янв
	0

	29 янв
	0

	30 янв
	-1

	31 янв
	-2

	1 фев
	-1

	2 фев
	-5

	3 фев
	-5

	4 фев
	-4

	5 фев
	-11

	6 фев
	-15

	7 фев
	-12

	8 фев
	-5

	9 фев
	1

	10 фев
	2

	11 фев
	-5

	12 фев
	-3


6. Построим график хода температуры данного населенного пункта. Для этого используем возможности встроенной в Microsoft Excel программы “Мастер диаграмм”.

7. Выделим с помощью мыши набранную таблицу с учетом заголовков. Так мы указываем Мастеру диаграмм источник данных для построения графика. Затем находим на панели инструментов, в верхней части экрана, кнопку с изображением стилизованной диаграммы (или Вставка/Диаграмма…). В отдельном окне запускается Мастер диаграмм, который начинает диалог с пользователем, состоящий из 4 шагов. На 1-м шаге Мастер диаграмм просит выбрать тип диаграммы, выбираем сверху “Стандартные”, слева “График”. Щелкаем по кнопке “Далее” 
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8. На 2-м шаге определяется источник данных для построения графика. Но мы это уже сделали, выделив таблицу данных перед запуском Мастера диаграмм. Поэтому щелкаем мышью по кнопке “Далее”.
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9. На 3-м шаге необходимо оформить наш график, настроив его параметры: название, подписи осей. Для ввода названий и подписей осей нужно щелкнуть в соответствующем поле (там появится текстовый курсор) и набрать на клавиатуре необходимый текст. Щелкаем по кнопке “Далее”
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10. На 4-м, заключительном шаге, необходимо указать, как расположить график (на отдельном листе или на имеющемся). Щелкаем по кнопке “Готово”
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11. Сохраните результаты работы (щелкните по “Файл” – “Сохранить как…”, присвойте файлу имя «График хода температуры»).
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12. В тетрадях самостоятельно запишите вывод:

- о max и min температуре за предлагаемый период;
- о количестве дней с положительной и отрицательной температурой;

-о закономерности изменения температуры за предлагаемый период. 

Диаграмма1
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Лист1

		Дата		Температура воздуха

		22 Jan		-9

		23 Jan		-10

		24 Jan		-11

		25 Jan		-9

		26 Jan		-6

		27 Jan		-1

		28 Jan		0

		29 Jan		0
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		9 Feb		1

		10 Feb		2

		11 Feb		-5

		12 Feb		-3
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