Учебно-тематический план

БЛОК 1

	№

п/п
	Раздел, тема
	Кол-во часов

	
	
	Раздел
	Тема

	
	Инструктаж по ОТ и пожарной безопасности. Аппаратные и программные средства ПЭВМ.
	1
	

	1
	Инструктаж по ТО и пожарной безопасности. Общие сведения об устройствах персональных ПЭВМ (микропроцессоры, память, устройства ввода и вывода).
	
	1

	
	Общие сведения о программном обеспечении ПЭВМ. Системное программное обеспечение. Графическая операционная система Windows. 
	2
	

	2

	Общие представления об ОС Windows. Аппаратные средства. Настройка параметров работы Windows. Загрузка Windows . Представление окна на экране. Справочная система Windows.
	
	1

	3
	Работа с файлами и папками. Быстрый поиск файла/папки, программы. Стандартные программы для работы с текстовыми и графическими документами (калькулятор, блокнот, текстовый редактор Wordpad, графический редактор Paint)
	
	1



	
	Компьютерные вирусы и борьба с ними. Архиваторы
	3
	

	6
	Общие сведения о компьютерных вирусах и борьба с ними. 
	
	1

	7
	Необходимость архивации файлов. Знакомство с программами архивации.
	
	1

	8
	Языки программирования. Классификация. Объектно-ориентированные языки программирования. Трансляторы языков программирования. Интерпретаторы и компиляторы. 
	
	1

	
	Использование локальных вычислительных сетей
	2
	

	4
	Знакомство с аппаратными и программными средствами телекоммуникаций. Телекоммуникационные сети (общий обзор). Протоколы. Сетевые услуги.
	
	1

	5
	Работа пользователя в сети: регистрация, адресация абонентов.
	
	1

	
	Информация и информационные процессы
	7
	

	9
	Вещественно-энергетическая и информационная картины мира. Информация как мера упорядоченности в неживой природе. Информация и энтропия. Информационные процессы в живой природе, обществе и технике: получение, передача, преобразование, хранение и использование информации. Информационные процессы в управлении. Системы с обратной связью. Информация и знания. Количество информации как мера уменьшения неопределенности знаний. Единицы измерения количества информации. Кодирование информации с помощью знаковых систем. Естественные и искусственные языки. Кодировки русского алфавита. Кодирование генетической информации. Генетический алфавит. Расшифровка генома человека с использованием компьютерных технологий.
	
	1

	10
	Кодирование аналоговой (непрерывной) графической и звуковой информации методом дискретизации. Кодирование графической информации (разрешающая способность и глубина цвета). Кодирование звуковой информации (частота дискретизации и глубина кодирования). Определение количества информации с использованием вероятностного подхода. Определение количества информации с использованием алфавитного подхода.
	
	1

	11
	Представление текста в различных кодировках. Кодирование и декодирование текста. Определение числового кода символа и ввод символа по числовому коду в текстовых редакторах. Установка графического режима экрана монитора. Параметры растрового изображения (разрешение и глубина цвета). Запись звукового файла с заданными частотой дискретизации и глубиной кодирования. Информационный объем звуковых файлов и качество звучания.
	
	1

	12
	Системы счисления. Позиционные и непозиционные системы счисления. Двоичная, восьмеричная и шестнадцатеричная системы счисления. Арифметические операции в позиционных системах счисления. Представление чисел в компьютере. Формат с фиксированной и плавающей запятой. Прямой, обратный и дополнительный код.
	
	1

	13
	Перевод целых чисел из одной системы счисления в другую. Перевод дробных чисел из одной системы счисления в другую. Арифметические операции в позиционных системах счисления.
	
	1

	14
	Представление чисел в компьютере в формате с фиксированной запятой. Представление чисел в компьютере в формате с плавающей запятой.
	
	1

	15
	Запись чисел в прямом, обратном и дополнительном кодах.
	
	1

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет:
	
	2


БЛОК 2
	
	Текстовый редактор Word.
	15
	

	1-3
	Форматирование шрифта текста при создании документов. Форматирование абзацев документов. Создание и форматирование таблиц в MS Word. Создание списков в текстовых документах.
	
	3

	4-6
	Колонки. Буквица. Форматирование регистров. Подготовка к печати. Рисунки в текстовом документе. Создание объектов WordArt.

Создание комплексных текстовых документов.
	
	3

	7-8
	Оформление деловых документов, содержащих таблицы.

Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм.
	
	2

	9-11
	Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
	
	3

	12-13
	Организационные диаграммы в документе.
	
	2

	14-15
	Оформление формул редактором формул MS Equation.

Создание рекламных документов. Комплексное использование возможностей MS WORD для создания документов.
	
	2

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет (защита лабораторных работ):
	
	2


БЛОК 3
	
	Электронные таблицы Excel
	7
	

	1
	Столбец, строка, ячейка. Числа и текст. Формат числа. Выделение ячеек. Формулы в ячейках. Встроенные функции. Автосуммирование. Предварительный просмотр Ввод данных. Ввод формул. Функция ЕСЛИ. Функция МАКС. Копирование формул. Ширина столбца. Перенос по словам. Разлиновка таблицы.
	
	1


	2
	Автозаполнение. Параметры страницы. Решётки в клетках. Вложение функций. Анализ текста. Листы в книге. Построение графиков. Функция ПОИСКПОЗ. Списки. Функция СУММПРОИЗВ. Абсолютные адреса. Сбор статистики. Логическая арифметика. Скрытые столбцы. Круговая диаграмма. Защита ячеек.
	
	1

	3
	Имена диапазонов. Случайные числа. Макросы. Язык VBA. Добавки к тексту макроса. Случай или тенденция. Тиражирование графиков. Лист диаграммы. Пробелы в мозаике. Объединение ячеек. Подсчёт процентов. План исследования. Подстановка формул. Подстановка картин. Серии опытов. Поверхностная диаграмма.
	
	1

	4
	Рисованные объекты. Тиражирование объектов. Подписи к рисунку. Группировка объектов. Поиск минимума. Большие числа. Наложение диаграмм. Подбор параметра.
	
	1

	5
	Автозавершение ввода. Выбор из списка. Проверка •значения. Форма данных. Автофильтр. Комбинации условий для фильтра. Расширенный фильтр. Сортировка записей.
	
	1

	6,7
	Вычисление пропорций. Связь макроса с рисунком. Возврат к текущей ячейке. Обход ошибочных ситуаций. Вложение макросов. Элементы управления. Вычисляемые критерии. На весь экран.
	
	2

	
	Система управления базой данных Access
	8
	

	8-10
	Базы данных. Основные понятия и определения. Запуск Access. Строка заголовка. Строка меню.

Панели инструментов Access. Разработка новой базы данных. Таблицы. Запись. Добавление, копирование и удаление записей.
	
	3

	11-13
	Поля. Описание, назначение свойств, редактирование полей. Вычисляемые поля. Синтаксис выражений. Запрос. Создание запроса на добавление, на обновление, на удаление, на отбор. Сортировка результата запроса.
	
	3

	14-15
	Индексация. Индекс на основе одиночного поля. Создание сложной индексации. Отчет. Создание с помощью Мастера. Сортировка и группировка данных в отчете. Формы. Создание, использование Мастера форм. Разработка базы данных.
	
	2

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет (защита лабораторных работ):
	
	2


БЛОК 4
	
	Алгоритмизация математических вычислений на языке программирования Паскаль (1)
	15
	

	1
	Система программирования Турбо Паскаль. Редактирование, отладка. Компиляция программ.
	
	1

	2
	Основные принципы структурного программирования. Процедуры и функции. Этапы решения задач. Методы отладки программ.
	
	1

	3, 4
	Синтаксис Языка. Стандартные типы данных. Структура программы на Паскале. Оператор присваивания. Оператор ввода-вывода. Составной оператор.
	
	2

	5,6
	Виды алгоритмов, построение алгоритмов методом последовательной детализации. Разработка линейных программ.
	
	2

	7-9
	Условный оператор. Составной  условный оператор. Поливариантные условия.
	
	3

	10-12
	Разработка программ с использованием составного условного оператора
	
	3

	13-15
	Перечисляемые и ограниченные типы данных. Оператор выбора CASE. Работа с нестандартными типами данных.
	
	3

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет:
	
	2


БЛОК 5
	
	Алгоритмизация математических вычислений на языке программирования Паскаль (2)
	15
	

	1-4
	Организация циклических программ, операторы цикла с предварительным и последующим условиями.
	
	4

	5-9
	Разработка программ с использованием операторов цикла. Программы вычисления суммы.
	
	5

	10,11
	Модуль Graph. Операторы графики. Программирование графических изображений.
	
	2

	12,13
	Создание программ с движущимися объектами.
	
	2

	14,15
	Модуль CRT. Управление выводом на экране. Цветовое оформление.
	
	2

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет:
	
	2


БЛОК 6
	
	Алгоритмизация математических вычислений на языке программирования Паскаль (3)
	15
	

	1-3
	Создание программ с использованием процедур и функций
	
	3

	4
	Использование библиотек стандартных процедур и функций. Создание библиотек пользователя
	
	1

	5-7
	Строковые переменные. Практическая работа со строками.
	
	3

	8-10
	Массивы. Одномерные и многомерные массивы. Типы индекса. Работа с массивами. Поиск элементов в массиве.
	
	3

	11-12
	Перестановка элементов. Сортировка массивов. Методы сортировки. Комбинаторные алгоритмы.
	
	2

	13-15
	Файловые типы. Типизированные файлы. Нетипизированные файлы. Буферная переменная и ее использование. 
	
	3

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет:
	
	2


БЛОК 7
	
	Арифметические и логические основы компьютера
	15
	

	1
	Архитектура компьютера. Магистраль: шина данных, шина адреса и шина управления. Шины периферийных устройств.
	
	1

	2
	Процессор: частота, разрядность и адресное пространство
	
	1

	3
	Оперативная память: тип, частота и информационная емкость.
	
	1

	4
	Долговременная память. Магнитный и оптический принципы записи, хранения и считывания информации. Flash-память.
	
	1

	5
	Подключение периферийных устройств. Последовательные порты и параллельный порт. Графический порт AGP.
	
	1

	6
	Формы мышления. Алгебра высказываний. 
	
	1

	7,8
	Логические выражения и таблицы истинности. 
	
	2

	9
	Логические функции. 
	
	1

	10,11
	Логические законы и правила преобразования логических выражений. 
	
	2

	12,13
	Логические основы устройства компьютера. 
	
	2

	14,15
	Базовые логические элементы. Сумматор двоичных чисел. Триггер.
	
	2

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет:
	
	2


БЛОК 8
	
	Internet. HTML и Macromedia технологий.
	15
	

	1
	Введение. История создания и развития информационных ресурсов и технологий Интернет. Обзор возможностей Интернет. История создания и развития информационных ресурсов и технологий Интернет. Первое путешествие по Интернет.
	
	1

	2
	Компьютерные телекоммуникации – функциональная классификация. Виды компьютерных сетей и ресурсов Интернет. Классификация и описание услуг, предоставляемых компьютерными сетями. Краткий обзор возможностей e-mail, ftp,usenet,www. Топология Интернет. Семейство протоколов TCP/IP. Доменная система имен – DNS.
	
	1

	3
	Основы работы с броузерами Microsoft Internet Explorer и Netscape Navigator. Поиск информации в Интернет. Что такое поисковый сервер. Обзор особенностей наиболее эффективных в настоящий момент поисковых серверов (классификационные информационно-поисковые системы Yahoo, @Rus, словарные ИПС AltaVista, Rambler, Яндекс)
	
	1

	4
	Дизайн WEB-страниц и виды сайтов. Технологические особенности WEB-дизайна. Профессиональные приемы создания страниц.
	
	1

	5
	Графические эффекты. Профессиональные ресурсы Интернет.
	
	1

	6
	Введение в стандарт Hyper Text Markup Language (HTML).
	
	1

	7
	История возникновения и стандарты языка HTML. Синтаксис HTML-документов.
	
	1

	8
	Структура HTML-документов. 
	
	1

	9
	Элементы оформления текста. Абзацы, заголовки, разделители, параграфы, выравнивание, цветовой и шрифтовой оформление.
	
	1

	10
	Создание списков в HTML-документе.
	
	1

	11
	Содание гиперссылок.
	
	1

	12
	Графическое оформление (фоновые изображения, линии, кнопки).
	
	1

	13
	Создание таблиц в HTML-документе. Параметры, определяющие оформление таблиц. Управление размещением содержимого документа на экране при помощи таблиц.
	
	1

	14
	Понятие кадра-фрейма. Разбиение экрана на части. Параметры, определяющие взаиморасположение фреймов на экране и их внешний вид. Гипертекстовые переходы внутри и между фреймами.
	
	1

	15
	Использование программных средств для создания Web-сайтов. Обзор программных средств для создания WEB-сайтов. Основы работы в DreamWeaver. Рабочее пространство редактора. Создание WEB – узлов и документов.
	
	1

	
	Итого
	15
	

	
	Зачет (защита практических работ)
	
	2


