Практическая работа
Вставка функций. 
Использование встроенных функций.

1. Откройте созданный вами шаблон Табель.xls
2. Введите название текущего месяца (февраль) в заголовок табеля

3. Сразу же выделите цветом столбцы, соответствующие нерабочим дням недели.

4. Заполните поле Фамилия, и., о. по своему усмотрению (не менее 10 фамилий)

5. Проставьте для каждого сотрудника:

· Количество часов, отработанных за день (4, 8 или 11) или

· о, если он находится в отпуске, или

· б, если в этот день сотрудник болеет, или

· п, если прогуливает

о, б, п – русские буквы, проставляются без кавычек

5. Самостоятельно вставьте формулу суммирования соответствующих ячеек строки для подсчета отработанных часов. Заполните формулу вниз.

6. Для подсчета дней явок необходимо в каждой строке (для каждого сотрудника) подсчитать количество ячеек, содержащих числа (не суммируя эти числа – функция СЧЁТ). 
7. Подсчитайте для каждого сотрудника  количества дней проведенных в отпуске, на больничном и прогулов, если таковые имеются.

8. Сохраните файл в личной папке под именем Табель_февраль
