Приложение № 2

Образец номенклатуры дел (папок) структурного подразделения


Наименование организации








Наименование структурного


подразделения





НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ





________ № ___________





г. Санкт-Петербург





На ___________________ год











Индекс
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Заголовок дела�



Кол-во


ед. хр.�
Срок


хранения


и № статей по перечню�
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�
�
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�
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Наименование должности руководителя


структурного подразделения	                  подпись			расшифровка





«___»_____________ 2011 г.








