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Приложение 7

Лабораторная работа

Письмо Зимушке-Зиме «Мы снежинки, мы пушинки»
Алгоритм выполнения работы
1. Запустите текстовый редактор MS Word, выполнив команду Пуск ( Программы ( MS Word.
2. Введите текст:
[image: image1.png]Ml CHESKMHKH, Ml TYLIMHKR

Mt CHEXUHEH, Ml YL
TIOKDYAUTICA Ml He o,

Ml CHEXUHCA-TaNEDHHKA,

Wil TaHLyew flev 1 HOe.
BCTAHEM BUECTE Mbl B KPYKIK —
MonysasTea cHexoK

Mot AepessA nogenni,
Kpbiuw nyxom savsens

St BapETOM VP

W oT cTipki cBepemm.




( Сначала ваш текст будет выровнен по левому краю листа и иметь несколько «скучный» вид.
3. Проверьте, нет ли у вас пунктуационных или орфографических ошибок.
4. Приступайте к форматированию текста.
1) Выделите текст и разместите его по центру, выбрав кнопку [image: image2.png]


 «По центру» на панели форматирования.
( Теперь текст приобрел более интересный вид.
[image: image3.png]Ml CHESKMHKH, Ml TYLIMHKR

Mt CHEXUHEH, Ml YL
TIOKpYAUTICA bl He Mot
Ml CHEXUHCA-TaNeDHHKH,
Ml TaHLyew flev 1 HOe.
BCTAHEM BUECTE Mbl B KPYXK —
Tonysastca cHexK
Mt gepessA nogenni,
KpLiuy nyxom savtens.
3etunio BapKETOM YKpEI
V1 0T eTyskM cBepemi.




2) Теперь выделите заголовок стиха и назначьте ему тот или иной шрифт, размер, начертание и цвет, выполнив команду Формат ( Шрифт.
( Появится диалоговое окно «Шрифт»
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3) Выделите текст стиха и настройте ему тот или иной шрифт, размер, начертание, цвет, выполнив команду Формат ( Шрифт.
( Появится диалоговое окно «Шрифт»

4) Откройте файл «Снежинка» на рабочем столе, скопируйте снежинку и вставьте в ваш документ.
( Не забудьте: сначала снежинку надо выделить, чтобы вокруг появились масштабирующие узелки: [image: image5.png]


.
( Потом необходимо ее скопировать с помощью кнопки «Копировать» [image: image6.png]


.

( А перейдя в свой документ, надо установить место вставки снежинки и вставить ее, выбрав кнопку [image: image7.png]


.

5) Скопируйте снежинку несколько раз. Можно копировать, удерживая кнопку Ctrl.
6) Измените каждую снежинку в размере, перемещая масштабирующий узелок по диагонали.
7) Раскрасьте каждую снежинку в свой цвет с помощью, выбрав на панели инструментов «Рисование» кнопку «Цвет заливки» [image: image8.png]
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.
( Не забывайте размещать снежинки  за текстом с помощью панели «Рисование»!
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8) Создайте рамку вашему документу, чтобы получить законченный вид, для этого выполните команду Формат ( Границы и заливка.
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(  Появится диалоговое окно «Границы и заливка».
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(  Работа закончена! Поздравляем вас! Сохраните работу в своей именной папке под именем «Письмо».
