Приложение 7
Структура письма и речевые формулы, используемые в них

	Основные части и содержание письма
	Речевые формулы

	1. Приветствие или обращение


	Здравствуйте!

Уважаемый…

Добрый день!


	Приветствую тебя!

Дорогой (милый, любимый, родной мой)… имя и его формы

	2. Вступление 

(вопросы, отражающие интерес к жизни адресата, добрые слова в его адрес, пожелания).
	Разрешите поздравить…

Получил Ваше письмо                                               Как Ваши дела…

Рад возможности писать Вам…


	Очень соскучился…

от всей души…
от всего сердца…

сердечно…

	3. Основная часть (изложение информации, интересующей адресата). 
	Хочу спросить Вас о…
Хотелось бы знать Ваше мнение о…
У меня к Вам большая просьба…
Ваше мнение о проблеме…
Я обращаюсь к Вам…
Я не могу сказать… 
Я прошу… 

Согласен с Вами…
	Разделяю Вашу точку зрения…

Хочется сообщить…

Я хотел бы рассказать…

Я очень хочу поделиться с тобой мыслями о…

Вот некоторые новости…

Ты спрашиваешь, что у нас нового…

	4. Заключение.

Итоговые фразы:

просьба писать; предположение, что переписка будет регулярной;

благодарности; пожелания;

приветы и прощание; уверения в уважении, дружбе, любви.
	С (глубоким, искренним) уважением…

Позвольте пожелать…

Я очень благодарен…
Большое (огромное) спасибо…

Благодарю вас за то, что

Напиши мне о…

Мне интересно узнать…

Пишите  чаще.


	Жду ответа.

Любящий тебя…

Желаю Вам всего доброго (хорошего)…

Спасибо за…

Очень скучаю без тебя…

Привет всем нашим…

До свидания!

	5. Дата.
	
	

	6. Подпись.
	
	

	7.  PS (постскриптум)
	
	


