
Бокова 227-988-502
Образец справки

Производственное                                                                      МОУ «СОШ» № 45

объединение «АГАТ»

СПРАВКА

12.03.2010   № 56

г. Иваново

Агеева Юлия Ивановна работает в объединении в должности старшего экономиста  с  окладом 1000 (одна тысяча) рублей.

Директор                                                              (подпись)       И.Б. Григорьев

Главный бухгалтер                                             (подпись)       О.Т. Сидоренко

                                                                   Печать

Образец справки 2

СПРАВКА

           Выдана ______________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О.)

      в том, что он (она) обучался в ___________________________________

                                                              (тип образовательного учреждения)

      в 20__/_____ году ___________________________ работам по профессии

      (специальности) __________________________________________________

      За время обучения ________________________________________________

                                                                                (Ф.И.О.)

      1. Изучил(а) теоретические сведения

      1.1. __________________________________________________ (в объеме)

      1.2. __________________________________________________ (в объеме)

      2. Освоил(а) практические работы

      2.1. __________________________________________________ (в объеме)

      2.2. __________________________________________________ (в объеме)

      Рекомендации:   _______________________________________________

                                                                 (Ф.И.О.)

      может самостоятельно работать по найму, выполняя работы: _________

      ______________________________________________________________

                                                                                                           (указать какие)

      и/или ожет работать   в  бригадах  под  наблюдением  квалифицированного

      специалиста, выполняя более сложные работы _______________________

      ________________________________________________________________

                                                                                                   (указать какие)

      и/или  может обучаться   в   учреждениях   начального   профессионального

      образования  по  данному  виду  деятельности на основе сокращенной

      программы.

      __________________________________________________________________

       Председатель квалификационной комиссии                   (подпись)

      Секретарь                                                                            (подпись)

                                                                      Печать

Бокова 227-988-502
Образец телеграммы

ТЕЛЕГРАММА

    МАХАЧКАЛА ЦЕНТРАЛЬНЫЙ ПОЧТАМТ ВОСТРЕБОВАНИЯ КАРПОВУ ВАМ

   ПРИБЫТЬ ГРОЗНЫЙ УПРАВЛЕНИЕ ВОПРОСУ ПОСТАВКИ ОБОРУДОВАНИЯ  

   ДИРЕКТОР ЗАВОДА РОМАНОВ

    ___________________________________________________________________________

    Приборостроительный завод «Агат»

    ул. Московская, 2, г.Чита 567332

     Директор завода                                                                                         А.Т.Степанюк

    19.04.2010

Бокова 227-988-502
Образец акта

	Наименование предприятия

АКТ

___________№ __________

О реализации плана мероприятий по совершенствованию деятельности службы ДОУ


	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель 
предприятия

подпись

И.О. Фамилия

00.00.0000

	Основание: приказ (иное управленческое решение) руководителя предприятия от 00.00.0000 № 000.

Настоящий акт составлен комиссией в составе:

Председатель комиссии — ___________________________________________________

Члены комиссии — _________________________________________________________

                ___________________________________________________________________

                _________________________________________________________________ ,

в том, что в период с 00.00.0000 по 00.00.0000 комиссией были проверены ход и результаты реализации плана мероприятий по совершенствованию деятельности службы ДОУ предприятия.

Комиссия подтверждает, что предусмотренные указанным планом мероприятия ____________________________________________________________________________

(полностью, не полностью, не выполнены)

В процессе работы комиссией выявлены следующие недостатки:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(при отсутствии недостатков указывается — «Недостатков не выявлено»)

Настоящий акт составлен в __________ экземплярах.

Председатель комиссии                 подпись                                      И.О. Фамилия

Члены комиссии                            подпись                                       И.О. Фамилия

                                                           подпись                                     И.О. Фамилия


Бокова 227-988-502
Образец объяснительной записки
                                                                                        Отдел ценных бумаг

                                                                                        Зам. Директора Автобанка

                                                                                        О.Б. Смольскому

ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

        Сводный отчет отдела за   III  квартал 2001 года не был предоставлен в указанный срок в связи с повреждением факс- модемной связи и отсутствием ответных данных Красногорского филиала банка.

Начальник отдела                           подпись                               И.Р. Егоров

12.10. 2001

