Приложение 4
Требования к оформлению реферата

1. Параметры страницы

1.1. ориентация – книжная;

1.2. поля – 2, 5.

2. Оформление страницы

2.1. верхний колонтитул – тема проекта, выравнивание по правому краю:

2.2. номера страниц – внизу страницы, справа, номер на первой странице не ставится.

3. Оформление текста реферата

3.1. Название раздела – стиль Заголовок 2 (Arial, 14 пт, полужирный, курсив), выравнивание по центру.
3.2. Название подраздела – шрифт Times New Roman, размер 14 пт, полужирный, выравнивание по левому краю, интервалы перед и после абзаца – 6 пт.
3.3. Основной текст – шрифт Times New Roman, размер 14 пт, обычный; абзац выравнивается по ширине, первая строка с отступом 1,25 см, двойной межстрочный интервал, интервал перед и после абзаца равен нулю; 
4. Оформление рисунков

4.1. Рисунки перед вставкой в реферат необходимо обработать в графическом редакторе:

4.1.1. удалить дефекты рисунка, улучшить контрастность и яркость (Карандаш, Ластик в Paint, Изображение (Настройка в Adobe Photoshop);

4.1.2. кадрировать (Рисунок (Атрибуты в Paint, [image: image1.png]


 в Adobe Photoshop);  

4.1.3. установить разрешение для печати – 300 dpi;
4.1.4. размер рисунка сделать близким к реальному размеру на листе (Изображение( Размер Изображения ( Размер Печати);

4.2. Рисунок обрамляется рамкой (Формат рисунка ( Цвета и линии). 

4.3. Каждый рисунок снабжается подписью, например, «Рис. 1. Название рисунка». Подпись оформляется в виде Надписи с прозрачным фоном и рамкой. [image: image2.png]



4.4. Рисунок и Надпись сгруппировать, выполнить необходимое обтекание:

4.4.1. ПКМ – Группировка ( Группировать 

4.4.2. ПКМ – Формат объекта( Положение(вокруг_рамки

<Рисунок4.jpg> Рисунок 4. Образец форматирования основного текста.
