Приложение 3.
Инструкция к практической работе по созданию листа «Содержание»:

1. Установить параметры страницы (поля – 2,5, ориентация – книжная, переплет – 0).

2. Выбрать для заголовка стиль – заголовок 2 (Arial, 14 пт, жирный, курсив), установить выравнивание абзаца по центру, межстрочный интервал – двойной) и  набрать слово «Содержание».

3. Установить многоуровневый список (Формат (Список (Многоуровневый). Выбрать тип списка (как в образце).

4. Для перечисления подпунктов увеличить отступ в списке (инструмент «увеличить отступ» на панели инструментов или ПКМ).

5. Используйте для форматирования всего списка параметры основного текста (Times New Roman, 14 пт, двойной межстрочный интервал)

6. Сохранить файл в своей папке под именем Soderganie.doc
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