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Приложение 1
ОБРАБОТКА ТЕКСТОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

1 вариант

1) В текстовых редакторах команда Правка позволяет осуществлять…

a) Сохранение документа в папке;

b) Вставку таблицы в документ;

c) Выбор параметра абзаца и шрифта;

d) Вставку объекта из буфера обмена.

2) К редактированию текстов относятся следующее действие:

a) Изменение цвета букв;

b) Добавление рисунков;

c) Замена одних символов на другие;

d) Добавление различных рамок.

3) Для изменения размера букв нужно использовать панель инструментов…

a) Рисование;

b) Стандартная;

c) Форматирование;

d) Таблицы и границы.

4) Перечень всех панелей инструментов можно просмотреть с помощью команды…

a) Правка;

b) Вид;

c) Вставка;

d) Формат.

5) Текстовый редактор Word сохраняет все свои файлы с расширением…

a) TXT
b) DOC
c) BMP
d) EXE.
2 вариант

1) Какое высказывание верно?

a) В Word после каждой строки нужно нажимать Enter;

b) В Word после каждого слова нужно нажимать Enter;

c) В Word после каждого абзаца нужно нажимать Enter;

2) В Word после каждого страницы нужно нажимать Enter.

3) Для чего нужна полоса прокрутки?

a) Чтобы протянуть документ;

b) Чтобы увеличить размер документа;

c) Чтобы закрыть окно;

d) Чтобы закрыть документ.

4) Текстовый редактор нужен для …

a) Ввода и редактирования текстов;

b) Быстрого поиска информации;

c) Создания рисунков;

d) Проигрывания звуковых файлов.

5) Для того чтобы вставить строку в текстовом редакторе, нужно нажать…

a) Клавишу «стрелка вниз»;

b) Клавишу «стрелка вверх»;

c) Клавишу «Enter»;

d) Клавишу «Shift».

6) Для вставки рисунка нужно использовать панель инструментов…

a) Рисование;

b) Стандартная;

c) Вставка;

d) Таблицы и границы

Эталон ответов

	№
	1 вариант
	2 вариант

	1. 
	d
	c

	2. 
	c
	a

	3. 
	c
	a

	4. 
	b
	c

	5. 
	a
	c


Критерии оценивания:
«5» - 5 ответов

«4» - 4 ответов

«3» - 3 ответов

«2» - 1-2 ответов










