Практическая работа «Создание составного документа» 
Выполнив задания этой темы, вы научитесь:
создавать составной документ;

осуществлять обмен данными разными способами.

Задание 1
Создать составной документ.

Технология работы:
1. Запустите    текстовый    процессор    Word,    для    этого    выполните    команду Пуск/Программы/Microsoft Office/ Microsoft Office Word 2003.
2. Установите размер шрифта 14.
3. Установите указатель мыши по центру наберите «Мой кроссворд».
4. Вставьте изображение вашего кроссворда
· выполните команду Вставка/Объект;

· в появившемся диалоговом окне выберите закладку «Создание из файла»;

· нажмите   на   кнопку   «Обзор»   и   откройте   свою   папку   выберите   файл Кроссворд.bmp;

· нажмите кнопку «Вставить»

· нажмите «ОК»
5.
Вставьте расшифровку для вашего кроссворда

· откройте файл Кроссворд.doc в вашей папке;

· выделите текст мышью;

· выполните команду Правка/Копировать

· вернитесь в составляемый вами документ;

· установите   указатель   мыши   в   нужной   позиции   и   выполните   команд) Правка/Вставить.

· закройте файл Кроссворд.doc
6. Установите указатель мыши по центру и наберите «Мой рисунок»
7. Вставьте ваш рисунок
· выполните команду Вставка/Рисунок/Из файла;

· в  появившемся  диалоговом  окне  откройте  свою  папку  и   выберите  файл Pиcyнок.gif;

· нажмите на кнопку «Вставить».

8. Установите указатель мыши по центру и наберите «Мое мнение».
9. Скопируйте ваше мнение из файла Мнение.doc. (см пункт 5).
10.
Сохраните ваш документ в своей папке

· выполните команду Сохранить как;

· в появившемся диалоговом окне укажите вашу папку;

· наберите имя файла «Письмо»;

· нажмите кнопку «Сохранить».

