Задание 6. Выберите правильный ответ ответа из предложенных вариантов и заполните бланк ответов.

	№ вопроса
	1
	2
	3
	4
	5

	№ ответа
	
	
	
	
	


1. При наборе текста одно слово отделяется от другого:

А) точкой;

Б) пробелом;

В) запятой;

Г) двоеточием.

2. Форматирование текста - это:

А) исправление ошибок;

Б) проверка оформления;

В) установка параметров страницы;

Г) придание тексту определенного вида.

3. К форматированию абзаца относится:

А) изменение выравнивания, междустрочного интервала, установка красной строки;

Б) изменение типа, начертания;

В) исправление стиля текста;

Г) установка параметров страницы.

4. К форматированию шрифта относится:

А) изменение выравнивания, междустрочного интервала, установка красной строки;

Б) изменение типа, начертания;

В) исправление стиля текста;

Г) установка параметров страницы.

5. Форматирование выполняется с помощью пункта горизонтального меню:

А) Правка;

Б) Вид;

В) Формат;

Г) Оформление.

Задание 7. Впишите пропущенные слова.

1. Текстовый процессор WORD предназначен для ………………, …………………… и ……………… текстовых документов.

2. ……………… - это часть текста, ввод которой заканчивается нажатием клавиши Enter.

3. Фрагмент текста – это …………………часть текста, которая становиться объектом ……………………. .

4. Форматирование шрифта выполняется с помощью команды …………… …………………… .

5. К форматированию абзаца относится: установка…………………….. строки, изменение ………………………………, изменение………………………. интервала.

Задание 8. Найдите информационные ошибки в высказываниях и исправьте их.

1. Тестовый процессор MS Word относится к группе системного программного обеспечения.

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

2. Объектом обработки текстового процессора MS Word является файл с произвольным именем и расширением *.boc, который называется электронной книгой.

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

3. Двойным щелчком мыши можно выделить целый абзац.

_________________________________________________________________________________

4. Файл формата *.txt является стандартным текстовым форматом.

_________________________________________________________________________________

5. С помощью команды Правка – Абзац выполняется форматирование абзаца.

