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Практическая работа 

по теме: «Работа с электронной почтой»
Задание № 1. Создание электронного ящика
Цель: научиться создавать электронный почтовый ящик
Порядок выполнения задания:
1. Запустить браузер Internet Explorer. 

2. В окне адресов ввести адрес почтового web-сервера mail.ru 

3. Произвести регистрацию:
· Заполнить анкетные данные (имя, фамилия, день рождения).

· В поле E-mail записать имя, соответствующее номеру компьютера (__________________).

· Выбрать и ввести пароль.

· Повторно ввести пароль.

· Сформулировать секретный вопрос для подсказки пароля.
· Сформулировать ответ на секретный вопрос. 
· Выбрать пол

· Ввести код

4. Нажать ссылку Зарегистрировать почтовый ящик
5. Войти в почтовый бокс, познакомиться с меню почтовой службы.
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Практическая работа
по теме: «Работа с электронной почтой»

Задание № 2. Создание  и отправление электронного письма с прикрепленными файлами
Цель: научиться создавать электронное письмо, прикреплять к нему файлы, отправлять электронное письмо одному и нескольким адресатам.
Порядок выполнения задания:

1. Написать письмо мастеру п/о на электронный адрес Sokolova-sm@mail.ru 
с сообщением о том, что Вы произвели регистрацию:

· В окне своего почтового ящика вызвать команду Написать письмо. 
· Ввести адрес   получателя электронного письма Sokolova-sm@mail.ru
· Заполнить поле Тема, например, Приветствие. 
· Написать текст письма: «Уважаемая, Светлана Михайловна! _____________________ (фамилия, имя учащегося)  произвел(а)  регистрацию  электронного  почтового ящика».

· Установить флажок Сохранить копию письма в папке Отправленные.

· Отправить письмо. 
2. Подготовить и отправить письмо с прикрепленным файлом нескольким адресатам:
· В окне своего почтового ящика вызвать команду Написать письмо. 
· Заполнить адресное поле – электронный адрес учащегося слева, электронные адреса остальных учащихся  указать в поле "Копия".

· Заполнить поле для темы письма, например, Поздравление.
· Нажать ссылку Прикрепить файлы.

· Выбрать понравившийся файл из папки  Открытки (находится на Рабочем столе). Нажать кнопку Открыть.

· Написать текст письма: «Поздравляю вас с созданием своего почтового ящика!»
· Установить флажок  Сохранить копию письма в папке Отправленные
· Отправить письмо.
3. Отправить подготовленное письмо-поздравление «С юбилеем!» с прикрепленным файлом на электронный адрес Sokolova-sm@mail.ru.
Практическая работа
по теме: «Работа с электронной почтой»

Задание № 3. Проверка почты на наличие новых электронных писем
Цель: научиться  проверять почту на наличие новых электронных писем,  ориентироваться в атрибутах письма.
Порядок выполнения задания:

1. Проверить папку Входящие на наличие новых писем.

2. Составить отчет о полученных письмах:

	Автор
	Тема
	Дата
	Размер

	Администрация Mail.Ru
	Добро пожаловать на Mail.Ru
	25 Февр
	11Кб

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Подготовительная работа

Работа в группах


В связи с предстоящим  100-летним юбилеем Государственного образовательного учреждения  начального профессионального образования Профессионального лицея № 1 вам предлагается составить  текст поздравительного письма для педагогического коллектива.



Подготовительная работа

Работа в группах





В связи с предстоящим  100-летним юбилеем Государственного образовательного учреждения  начального профессионального образования Профессионального лицея № 1  вам предлагается составить  текст поздравительного письма для учащихся.


