
Соколова Ирина Александровна,

222-579-523

Приложение 1
Инструкцнонно - технологическая карта
практического занятия
по учебной дисциплине «Информатика»

Тема: Табличный процессор Microsoft  Excel.
Тема занятия: Графики и диаграммы в  Microsoft  Excel. 
Цель: Научиться создавать  и редактировать графики и диаграммы в Microsoft  Excel.
Приобретаемые   умения   и   навыки:   Привить   навыки   и   умения   работы   на   ПК,  использования Microsoft  Excel для построения графиков и диаграмм.
Норма времени:   2 часа.
Оснащение рабочего места: IBM PC, инструкционно- технологическая карта, Microsoft  Excel.
Особые правила техники безопасности: При продолжительном звуковом сигнале, сбое ЭВМ пригласить преподавателя.
Форма отчетности: Быть готовыми к проверке умений и навыков работы на ПК по требованию преподавателя. При оценке работы учитывается самостоятельность и творчество, качество выполненных заданий.

Контрольные вопросы:
1. Из каких элементов состоит формула?
2. Какие ссылки используются в формулах?

3. Чем отличается абсолютные ссылки от относительных?
4. Какие ссылки называются смешанными?

5. Какими возможностями обладает табличный процессор Microsoft  Excel.
6. Какими преимуществами обладает графический метод представления данных?
Содержание практического занятия:

Задание 1.  Изучите основные понятия: графический метод, график и диаграмма.  Ознакомьтесь с типами и областью применения графиков и диаграмм.
1. Двойным щелчком левой клавиши мыши откройте папку Урок на рабочем столе. 
2. Откройте двойным щелчком левой клавиши мыши файл Графики и диаграммы.pps  
3. Ознакомьтесь с правилами работы с программным модулем.
4. Изучите теоретический материал по данной теме.
5. Выполните задания.

Задание 2.  Изучите  приемы и способы построения диаграмм с помощью Мастера диаграмм.
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1. Активизируйте Лист – Диаграмма, для этого щелкните на ярлычке листа с названием Диаграмма. (Рисунок 1)
2. Ознакомьтесь с содержанием таблицы. 
4.  Постройте диаграмму 
«Содержание белка в молоке и сыворотке»
6. Выделите блок ячеек А3:А8, удерживая клавишу CTRL выделите блок С3:С8.
     В меню Вставка выберите команду Диаграммы. Появится окно Мастера             (шаг 1 из 4) (Рисунок 2)
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12. В следующем окне Мастера диаграмм (шаг 2 из 4) (Рисунок 3. Рисунок4)
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13. активизируйте вкладку Диапазон данных
14. Проверьте Диапазон ячеек, по которым строится диаграмма
15. Активизируйте вкладку Ряд
16. Щелкните мышью в поле Имя и введите Содержание белка
17. Далее                                                                                     
18. Откроется окно Мастера
 диаграмм (шаг 3 из 4) – 
Параметры диаграммы (Рисунок 5)
19. Активизируйте вкладку 
Заголовки – введите название    
 диаграммы «Содержание белка в молоке  и 
сыворотке»
20. Щелкните в поле Ось Z – введите Белок, %            
                 21. На вкладке Подписи данных  - активируйте кнопку Значения.
                 22. На вкладке Легенда  -  активируйте радиокнопку внизу.

                 23. На вкладке Оси – активируйте Ось Х – автоматически.
                 24. Щелкните Далее.

 25. На последнем шаге Мастера диаграмм (шаг 4 из 4) – Размещение диаграммы, установите радиокнопку на Имеющемся листе. Щелкните Готово.
26. Разместите диаграмму таким образом, чтобы на экране одновременно были видны и таблица, и диаграмма. Переместите диаграмму, удерживая ее левой клавишей мыши.
                 27. Выполните форматирование структурных элементов диаграммы.
a. Щелкните левой клавишей по диаграмме – появятся черные прямоугольные маркеры. Измените размер диаграммы потянув за угловой маркер левой клавишей мыши;
b. Щелкните правой клавишей мыши по Легенде. Появится контекстное меню - выберите Формат легенды. Измените шрифт – Arial, 8 пт.
c. Аналогично измените формат заголовка: шрифт - Arial Narrow, 14 пт.

d. Щелкните правой клавишей по наименованию продуктов. С помощью диалогового окна Формат Оси измените шрифт - Arial, 8 пт. Активируйте вкладку Выравнивание – ориентация текста 900.

e. Аналогично отформатируйте значение Оси Х – надпись Белки,%. 

f. Щелкните правой клавишей по оси значений. С помощью диалогового окна Формат Оси измените шрифт - Arial, 8 пт.
g. Измените формат подписей данных. Шрифт  - Arial, 9пт, полужирный.

                28. Редактирование диаграммы выполняется с помощью меню Диаграмма (Диаграмма –Объемный вид)
                  29. В итоге должна получится диаграмма следующего вида. (Рисунок 6)

Задание 3.  Выработайте практические навыки построения графика в Microsoft  Excel.
1. Активируете Лист – График
2. Ознакомьтесь с содержанием таблицы (Рисунок 7)

3. Постройте график изменения кислотности голландского сыра при созревании.
4. Выделите диапазон ячеек A2:F3.

5. На панели инструментов Стандартная щелкните инструмент Мастер диаграмм
6. На первом шаге выберите тип График – График с маркерами
7. На втором шаге (Рисунок 8)
8. Активируйте вкладку Ряд
9. Выделите в поле ряд – Возраст сыра и нажмите кнопку       Удалить

10. Щелкните мышью в поле Подписи оси ОХ, переместите окно удерживая за заголовок, чтобы было видно таблицу и выделите мышью  диапазон В2:F2. Он автоматически отобразится в поле.

11. 3 шаг выполните самостоятельно.
12. На 4 шаге – выберите вариант размещения Графика – На отдельном листе.
13. Сообщите о выполнении задания преподавателю. 

14. По указанию преподавателя закройте  файл, сохранив данные.
Дополнительное задание 
1. Активизируйте Лист – Дополнительное задание
2. Ознакомьтесь с данными. 
3. Постройте диаграмму «Средний химический состав коровьего молока», используя данные таблицы.

4. Выполните форматирование диаграммы.

Контрольное задание

Вариант -1

Вы хотели бы расширить товарную линию жидких молочных продуктов молочного завода. Вы собрали некоторые данные о возрастных группах в районе, где расположен завод, и на основании первичных исследований рынка сделала предположение, сколько литров молока в день в среднем потребляет один человек в пищу. Кроме того, Вы сделали предположение, сколько процентов людей в каждой возрастной группе употребляет молоко. Вы также знаете, какую прибыль можно получить с одного литра каждого вида молочных продуктов.

1. Откройте файл Рынок молочной продукции.xls, находящийся  в папке Урок.
2. На основании данных задачи рассчитайте:

- потенциальное потребление молока;

- ожидаемый рынок молока(литры);

- прибыль от каждого вида молочной продукции.

               3.   Постройте диаграмму и с помощью Мастера диаграмм. Разместите ее на отдельном листе таблицы.                          
4.   Подготовьте отчет о проделанной работе:

                 - обоснуйте выбор типа диаграммы;
  - с помощью Мастера диаграмм проанализируйте прибыль и сделайте вывод: какой вид  молочной продукции дает максимальную прибыль 
 5.  Сохраните результаты работы в папке Урок. 
Вариант- 2
На выработку диетического кисломолочного напитка «Снежок» сладкий с массовой долей жира 2,5% направляют 15000кг молока с  различной массовой долей жира. Определите массу готового продукта фасованного в полиэтиленовые пакеты объемом 1000 мл.

1. Откройте файл Продуктовый расчет.xls, находящийся  в папке Урок.
2. На основании данных задачи рассчитайте:

- массу сливок, массу закваски, массу сахара;

- общую массу продукта;

- выход продукта.
                                3.   Постройте диаграмму и с помощью Мастера диаграмм. Разместите ее на отдельном листе таблицы. 

                                4.   Подготовьте отчет о проделанной работе:

                      - обоснуйте выбор типа диаграммы;

                      - с помощью Мастера диаграмм проанализируйте выход продукта и сделайте вывод:  сырье какого вида наиболее выгодно использовать для производства диетического кисломолочного напитка «Снежок».

               5.  Сохраните результаты работы в папке Урок.
10. Щелкните Просмотр результата





8. Выберите тип диаграммы Гистограмма








9. Выберите Объемный вариант








7. Активируйте вкладку 


Стандартные











11. Далее





13. Активизируйте вкладку Диапазон данных





14. Проверьте Диапазон ячеек, по которым строится диаграмма








17. Далее











15. Активизируйте вкладку Ряд








16. Щелкните мышью в поле Имя и введите Содержание белка

















