Задание для самостоятельной работы

1. Откройте документ «Текстовый редактор» (Приложение_4).

2. Разбейте документ на три раздела:

1  с 1 по 17 страницы;

2  с 18 по 26 страницы;

3  с 26 до конца документа.

3. Задайте для документа следующие параметры страницы:

· Размер бумаги: 

для первого раздела: А4 210 х 297 мм, ориентация – книжная;

для второго раздела: А4 210 х 297 мм, ориентация – альбомная;

для третьего раздела: А5 148 х 210 мм, ориентация – книжная.

· Поля:

верхнее (левое) – 2 см;

нижнее (правое) – 2 см;

расстояние от верхнего края страницы до верхнего края верхнего колонтитула – 1 см;

· расстояние от нижнего края страницы до нижнего края нижнего колонтитула – 0,8 см.

· Сделайте так, чтобы в первом разделе было возможным создание разных колонтитулов для первой страницы раздела.

4. Создайте:

· Верхний колонтитул первой страницы первого раздела, содержащий: наименование нашей группы и текущее время

· Верхний колонтитул остальных страниц первого раздела, содержащий: в первой строке название документа, выровненное по центру; во второй строке вставить автотекст «Создано» (в начале строки)

· Верхний колонтитул страниц второго раздела как в предыдущем разделе 

· Верхний колонтитул страниц третьего раздела, содержащий: ваши фамилию

· Нижний колонтитул страниц, содержащий: номер страницы и дату

5. Вставьте в верхний колонтитул первой страницы первого раздела любой рисунок.

