Приложение 1 (Индивидуальная карта учащегося)

	№№

учебных

элементов
	Учебный материал с указанием заданий
	Рекомендации по выполнению заданий, оценка

	1
	2
	3

	УЭ-0
	Цель урока: изучить способы составления, форматирования, редактирования таблиц,

 повторить редактирование и форматирования текста;

 закрепить полученные знания, выполняя упражнения на компьютере; 
 продолжить развитие навыков учебной деятельности (анализ, обобщение, классификация);

 контролировать свой уровень знаний по данной теме.
	Внимательно прочитайте цель урока.

(1 мин)

	

УЭ-1
	Повторение ранее изученного.

 Выполните тестовое задание.


	Работайте самостоятельно.

(8 мин)
Ваша оценка ___



	
	Сравните ваши ответы с правильными.

Оцените вашу работу.

Критерии оценки:

«5» - все задания выполнены без ошибок

«4» - одна ошибка

«3» - правильно выполнено не менее половины заданий(2 ошибки)

«2» - выполнена незначительная часть заданий

«1» - задания не выполнены вообще.
	

	УЭ-2
	Цель:  изучить способы форматирования и редактирования таблиц.

Задание: Рассмотреть по учебнику (п.3.6)  и ответьте на вопросы:

1. Когда и для чего используется в текстовом документе объект Таблица?

2. Запишите основные объекты таблицы (из чего состоит таблица).

3. Запишите, какие типы данных размещают в таблице.

4. Вспомните, что называется редактированием и запишите приемы редактирования таблиц.

5.Вспомните, что называется форматированием, какие приемы форматирования текста вы знаете, и запишите приемы форматирования таблиц. 

6. Подготовьте отчет о проделанной работе в тетради в виде таблицы.
	Работайте в группе, обсуждая каждый вопрос.(10 мин)

Отчет (5 мин)

	УЭ-3
	Цель: научиться создавать таблицы в текстовом редакторе.

 Задание: выполните практическое задание на компьютере.
	Работайте самостоятельно.      (15 мин)




	УЭ-4


	Подведение итогов урока.

· Прочитайте цель урока.

· В какой степени вы достигли  цели урока?

· Что помогало и что мешало успешному освоению учебного материала?

· Что осталось непонятным? 

· Оцените себя:

   Критерии оценки:

«5»-если выполнили все модули;

«4»-если не выполнили задание №3 модуля  УЭ-3

«3» - если  выполнили только задание №1 модуля  УЭ-3

Выберите домашнее задание:

1. Если вы работали на уроке успешно и получили в основном оценки «5», то можете выполнить творческое задание и (п.3.6)

2. Если на  уроке получили оценки «4», «3», то повторите  ( п.3.6) и выучите таблицы и схемы, выполненные в тетради. Завершите упражнения, которые не успели полностью выполнить в классе.

3. Если на уроке часто ошибались, то проработайте материал модуля еще раз и у вас все получится.

Творческое задание: добавить  таблицу в итоговый проект, разработанный на предыдущих уроках.
	Работайте вместе с классом.

(5 мин)

Самостоятельно.

Выполняется по желанию, оценивается учителем.


Тестовое задание.
1.Текстовый редактор-это программа, предназначенная для: 

А) создания, редактирования и форматирования текстовой информации;

Б) управления ресурсами ПК при создании документов;

В) автоматического перевода с символьных языков в машинные коды.

2. Редактирование текста представляет собой:

А) процесс внесения изменений в имеющийся текст;

Б) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;

В) изменение внешнего вида текста.

3. Форматирование текста представляет собой:

А) процесс внесения изменений в имеющийся текст;

Б) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла;

В) изменение внешнего вида текста.

 4.Для того, чтобы подготовиться к копированию слова, необходимо:

А) выделить слово;

Б) установить на слово курсор;

В) выделить абзац;

Г) установить курсор на начало абзаца.

        5.Какая команда меню Word позволяет работать со списками?

А)  Формат(Абзац
Б) Формат(Шрифт

В) Формат(Список

 6.Фрагмент текста, заканчивающийся нажатием клавиши Enter, называется …
а) символом;
б) абзацем;

в) блоком;
г) предложением.

7.Процесс форматирования страницы, абзаца, строки, символа – это …

а) форматирование текста;
б) стилевое форматирование;
в) форматирование абзаца.

 8.Взаимное расположения строк в абзаце – это …
а) гарнитура;

б) интерлиньяж;

в) кегль;

г) колонтитул.

9.Часть страницы, на которой размещен постоянный текст, несущий справочную информацию – это …
а) гарнитура;

б) интерлиньяж;

в) кегль;

г) колонтитул.

10. Гарнитура, кегль, цвет – параметры …
а) символа;

б) блока;

в) абзаца;

г) текста.

11. Стилевое форматирование удобно применять в 
а) больших по объему документах;

б) небольших по объему документах;

в) средних по объему документах;

г) малых по объему документах.

12. Какой объект обладает свойствами: вид шрифта, стиль абзаца, параметры страницы?
а) объект Текст;

б) объект Фигурный текст;

в) объект Рисунок;

г) объект Таблица.

Задания модуля  УЭ-3.
Задание №1.  Создайте таблицу по образцу:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Преобразуйте  таблицу к виду:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Для этого:

Добавьте столбец справа. Для этого выделите  крайний правый столбец. Затем щелкнуть правой кнопкой мыши на выделенном столбце. В появившемся контекстном  меню выбрать добавить столбцы. Затем удалите нижнюю строку. Для этого выделите нижнюю строку. Затем щелкнуть правой кнопкой мыши на выделенной строке. В появившемся контекстном  меню выбрать удалить ячейки. Затем выберите удалить строку.

Задание №2.  Создайте таблицу по образцу:

	Расписание уроков

	пятница
	суббота
	воскресенье

	1
	Физкультура
	1
	Физика
	Выходной

	2
	История
	2
	География
	


Алгоритм:

1. Добавьте таблицу, состоящую из 5 столбцов и 4 строк.

2. Выделите верхнюю сточку и объедините ячейки.

3. Аналогично поступите для объединения ячеек 2 строки (первые 2 под пятницу, вторые 2 – под субботу).

4. Объедините ячейки под слово «выходной».

5. Чтобы расположить текст вертикально нужно в меню формат или в контекстном меню выбрать кнопку направление текста. В открывшемся окне выбрать нужное направление.
Задание №3. Разработайте таблицу  итоговых оценок по четырем четвертям  по трем предметам  для своего класса.
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