Приложение №6

[image: image1.emf]Алгоритм написания письма.   1.   Определите форму (с учетом возраста адресата, его социального  положения и личного отношения).   2.   При написании:      определите стиль письма;      сформулируте цель письма;      определите способ изложения  содержания;      сделайте заключение;      оформите пожелание адресату;      при необходимости выделите  PS (постскриптум, то есть о чем  забыли или не успели сообщить в письме);      обратите внимание не культуру оформления письма(дата,  подпись, грамотность, аккуратность)     Критерии оценки   «5» - работа выполнена  в соответствии  с алгоритмом, правильно выбран  стиль письма, нет ошибок в оформлении .   «4 - » работа выполнена в соответствии с алгоритмом;  допущено  отклонение  от стиля, небольшие ошибки  в оформлении.   «3» - нарушен алгоритм выполнения работы; стиль письма не  выдержан;  ошибки в оформлении.   «2»   - выполнение работы не соответствует алгоритму; неверно выбран стиль,  грубые речевые ошибки в оформлении письма.              


Алгоритм написания письма.

1. Определите форму (с учетом возраста адресата, его социального положения и личного отношения).

2. При написании:

· определите стиль письма;

· сформулируте цель письма;

· определите способ изложения  содержания;

· сделайте заключение;

· оформите пожелание адресату;

· при необходимости выделите PS(постскриптум, то есть о чем забыли или не успели сообщить в письме);

· обратите внимание не культуру оформления письма(дата, подпись, грамотность, аккуратность)



Критерии оценки

«5»-работа выполнена в соответствии  с алгоритмом, правильно выбран стиль письма, нет ошибок в оформлении.

«4-»работа выполнена в соответствии с алгоритмом;  допущено  отклонение от стиля, небольшие ошибки  в оформлении.

«3»-нарушен алгоритм выполнения работы; стиль письма не выдержан; ошибки в оформлении.

«2» -выполнение работы не соответствует алгоритму; неверно выбран стиль, грубые речевые ошибки в оформлении письма.













Алгоритм рецензии на ответ или работу товарища

1.Выслушайте ответ или прочитайте работу товарища

2. Зафиксируйте услышанную информацию в таблице:

		Тезисы выступления

		Собственное отношение



		

		





3.Определите собственное отношение по параметрам:

· владение содержанием: глубина, краткость;

· логичность последовательность;

· доступность;

· выделение ключевых понятий;

· использование дополнительной литературы,  Интернета

· опора на собственный жизненный опыт;

· наличие собственного мнения

· использование аргументов и фактов при выводах;

· стиль изложения



Критерии оценки

«5»- рецензия составлена на заданную тему, тема раскрыта полностью, составлена в соответствии с алгоритмом; речь доказательна, эмоциональна, грамотна, приведены примеры; сделан вывод.

«4»- рецензия составлена на заданную тему, тема раскрыта полностью,  допущены незначительные нарушения  алгоритма; речь грамотна, но недостаточно доказательна и эмоциональна, приведены примеры; вывод неполный.

«3»-тема раскрыта не полностью; допущены нарушения алгоритма; грубые речевые ошибки, отсутствуют примеры, выводы.

«2»- рецензия не соответствует алгоритму



Алгоритм публичной защиты

1. Подготовьтесь к публичному выступлению (имидж, репетиции перед зеркалом, проговаривание  текста собеседнику и т.д. )

2. Презентация темы:

· назовите тему;

· представьте план изложения;

· определите время изложения;

· выскажите основную идею темы;

· обоснуйте достоинства темы;

· изложите кратко содержание с включением цитат;

· выскажите собственное мнение к содержанию;

·  сделайте выводы;

· ответьте на вопросы.

Критерии оценки

«5»-полностью раскрыто содержание материала заявленной темы;

· четко и правильно даны определения и раскрыто содержание понятий;

· верно ,использованы научные термины;

· для доказательства использованы различные умения, выводы из наблюдений и опытов;

· ответ самостоятельный, с опорой на ранее приобретенные знания.

«4»- раскрыто основное содержание материала:

· в основном правильно даны определения понятий и использованы научные термины;

· определение понятий неполное, допущены незначительные нарушения в последовательности изложения, небольшие неточности при использовании научных терминов или в выводах и обобщениях из наблюдений и опытов.

«3»- усвоено основное содержание учебного материала, но изложено фрагментарно, не всегда последовательно:

· определение понятий недостаточно четкое;

· не использованы в качестве доказательства выводы и обобщения из наблюдений и опытов или допущены ошибки при их изложении;

· допущены ошибки и неточности в использовании научной терминологии, определении понятий.

«2»-  основное содержание учебного материала не раскрыто:

· не даны ответы на вспомогательные вопросы;

· допущены ошибки в определении понятий и употреблении терминологии



Алгоритм подготовки доклада, сообщения

1.Отберите информацию , используя дополнительную литературу, Интернет и пр.

2.Зафиксируйте необходимую информацию  в удобной форме( собственные заметки, копии, компьютерные файлы).

3.Подготовьте текст сообщения для устно выступления:

· Разделите сообщение на смысловые части и внесите эмоциональные акценты: вопросы , обращения к аудитории, привлекающие внимание  слушателей;

· Если в сообщении есть цифровые данные, найдите  для них  понятные сравнения.

4.Подберите или подготовьте иллюстративный материал. Отметьте в сообщении (например,  галочкой на полях) места для обращения к иллюстрациям.

5.Раскажите сообщение товарищу, сначала  не используя иллюстрации, а затем с иллюстрациями.

Памятка учащимся перед выступлением

· Начинайте говорить, дождавшись тишины и внимания аудитории.

· В начале выступления сформулируйте его тему и цель.

· Говорите так, чтобы вас было слышно на последней парте.

· Называйте только неизвестные аудитории термины, которые нужны для понимания темы  сообщения.

·  Не забывайте о том, что нужно стоять  лицом к аудитории. Обращаясь к иллюстрациям, поворачивайтесь  вполоборота. Не забываете о своей позе, выражении лица.

· Не читайте сообщение, обращайтесь к своим записям только при необходимости.

Критерии оценки

«5»- соответствие содержания определенной теме, логичное, последовательное изложение в соответствии с современными языковыми нормами, научность.

«4» -неточности, не нарушающие и не искажающие основную идею темы.

«3»- отсутствие собственных выводов,обобщений.

«2»- тема не раскрыта

Алгоритм составления рекламного письма «Direct Mail»

1.Отберите наиболее интересную , сильную сторону рекламируемого объекта

2. Подберите необходимую информацию

3.Составьте текст, слоган, раскрывающий  суть вопроса.

4. Придумайте сопровождающий , уточняющий текст

5. Подберите иллюстративный материал, размер, тип шрифта.

6. Скомпонуйте текст и иллюстрации с учетом сообразности их размещения и удобочитаемости.

7. Подготовьтесь к публичной защите.

Критерии оценки

«5»-  содержание соответствует рекламируемому объекту; определены его достоинства; рекламное письмо не перегружено информацией; визуализация материала использована в полной мере; речь грамотна, доказательна, эмоциональна, соответствует языковым нормам.

«4»- допущены неточности , не искажающие основную идею рекламного письма; речь грамотна, но недостаточно доказательна и эмоциональна.

«3»- отсутствует логическая последовательность в компоновке текста и иллюстраций; допущены нарушения алгоритма и речевые ошибки.

«2»- не соответствует алгоритму.
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