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Практическая работа

по теме: «Работа с изображениями в Open Office org. Writer»

Цель: научиться работать с изображениями в Open Office org. Writer, изменять позиционирование картинок в тексте.

Задание 1 «Создание и редактирование текста»

1. Запустите Open Office Org. Writer.

2. Наберите текст и отформатируйте его в соответствии с образцом. Заголовок оформите стилем Заголовок 2 (Панель Форматирования/группа Стили).

3. Установите поля документа: 

слева – 2,5 см, 

справа 1 см, 

сверху – 2 см, 

снизу – 2см 

(Меню: Формат/  Страница/ Вкладка Страница/ Область Поля).

4. Установите нижний колонтитул с указанием фамилии и класса 

(Меню: Вставка/ Нижний колонтитул/ Обычный/ Ввести текст).

Задание 2 «Работа с изображениями»

1. Вставьте в текст картинку из файла 

(Меню: Вставка/ Изображение/ Из файла/Рисунок1.gif).

2. Вставьте в текст граничную линию из Галереи 

(Стандартная панель/ пиктограмма Галерея/ Граничные линии/ Закрыть галерею).

3. Измените позиционирование картинок в тексте, выбрав различные типы обтекания и различные параметры (Выделить изображение/ ПКМ/ Обтекание / Оптимальное обтекание).

4. Сохраните файл под именем Фамилия_имя_класс в формате odt в папке Uchenik.

ОБРАЗЕЦ

Уссурийск
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Уссури́йск – город в России, административный центр Уссурийского городского округа (до 2004 года – района) Приморского края.

Уссурийск – третий по населению (после Владивостока и Находки) город Приморского края – 153,6 тыс. чел. (2009). (Уссурийский городской округ – 180,7 тыс. человек).

[image: image2.wmf]Город расположен в Раздольно-Ханкайской низменности, в 112 км от Владивостока на реке Раковка. Площадь городского округа 3 690 км².

