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Приложение 2 к Положению

Календарно-тематический план






С применением:

№
п/п
Дата
Наименование разделов и тем
Количество часов
Тип урока

(форма и вид деятельности обучающихся, форма занятий
)
Требования к уровню подготовки обучающихся
 (результат
)
Вид контроля. Измерители

ЭОР (указать)
Учебно-лабораторного и наглядного оборудования (указать)

I.

Название изучаемого раздела №I







1.1

Тема урока1 (либо этап проектной или исследовательской деятельности
)
 
 
 




1.2

Тема урока 2
 
 
 




 

и т.д.
 
 
 




I.

Название изучаемого раздела №I I







1.1

Тема урока 1
 
 
 





и т.д.






Инструкция

 сопровождающего учащихся школы на ППЭ.

1. Общее.

   1.1 Сопровождающий назначается из числа классных руководителей, а при их отсутствии - учителей-предметников.

   1.2 Сопровождающий отвечает за явку учащихся на ППЭ, сохранность их жизни и здоровья и следит за выполнением правил поведения учащимися, установленных на время экзаменов.

2. Сопровождающий обязан:
2.1 знать расписание экзаменов;
2.2 являться на ППЭ за час до начала экзаменов, проверять готовность учащихся к экзамену, 
2.3 давать разъяснения родителям по вопросам, связанным с проведением экзаменов;
2.4 ознакомить учащихся и их родителей с правилами и порядком подготовки и проведения экзаменов.
2.5 в случае возникновения чрезвычайных ситуаций уведомить о происшедшем директора школы и лицо, ответственное за участие учащихся школы в ЕГЭ.

3. Работа во время экзаменов.

3.1  в дни экзаменов следить за тем, чтобы учащиеся приходили на ППЭ в установленное время, имели опрятный внешний вид.
3.2  знать ход экзаменов по каждому учащемуся.
3.3  обеспечивать явку учащихся на экзамены.

4. Работа после экзаменов.
4.1 покинуть ППЭ после последнего учащегося сопровождаемой им группы.

С инструкцией ознакомлен:

ПОЛОЖЕНИЕ

о посещении учебных занятий участниками образовательного процесса

1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение устанавливает порядок посещения учебных занятий участниками образовательного процесса и призвано обеспечить:

· Права учащихся на получение образования не ниже государственного стандарта в соответствии с п.4 ст.50 Закона РФ «Об образовании» в редакции Федерального закона №12-Ф3 от 13.01.96 и Уставом школы;

· Права родителей (законных представителей) на ознакомление с ходом и содержанием образовательного процесса, с оценками обучающихся в соответствии со ст. 15 п.7 55 Закона РФ «Об образовании» в редакции Федерального закона №12-Ф3 от 13.01.96 и Уставом школы;

· Права учителей на свободу творчества (ст. 55 Закона РФ «Об образовании» и ст.44 Конституции РФ);

· Права руководителей учреждения на осуществление контроля за соблюдением законодательства (ст. 32 Закона РФ «Об образовании»);

· Права вышестоящих органов образования на осуществление инспектирования (ст.30 Закона РФ «Об образовании»).

1.2. Под учебным занятием понимаются:

· Уроки;

· Лабораторные и практические занятия;

· Индивидуальные и групповые занятия;

1.3. Участниками образовательного процесса являются:

· Педагогический коллектив;

· Обучающиеся;

· Родители (законные представители и родительская общественность).

2. Посещение учебных занятий администрацией школы.

2.1. администрация школы посещает учебные занятия в соответствии с планом работы школы по следующим разделам этого плана:

· контроль за соблюдением законодательства в сфере образования;

· внутришкольный контроль и руководство.

· по сигналам о нарушениях в протекании образовательного процесса.

2.2. Основными целями посещения уроков является:

· Помощь в выполнении профессиональных задач;

· Контроль за деятельностью учителей по вопросу усвоения учащимися государственного образовательного стандарта по предметам;

· Инспектирование деятельности учителей;

·  Контроль за соблюдением законодательства в сфере воспитания и обучения;

· Повышение эффективности результатов работы школы.

2.3. Порядок посещения занятий:

а) администратор 

     - может предупредить учителя о своем посещении его урока за 10-15 минут до начала урока;

     - может не предупреждать учителя о своем посещении и осуществить проверку ввиду имеющихся сведений нарушения образовательного процесса или по плану ВШК;

б) администратор имеет право:
· Ознакомиться с календарно-тематическим планированием;

· Ознакомиться с планом-конспектом урока;

· Собрать и просмотреть тетради учащихся;

· Если это необходимо, беседовать с учащимися после занятий на интересующую его тему в присутствии учителя;

· Вмешаться в ход занятия, если на нем идет грубое нарушение прав участников образовательного процесса.

в) во время посещения занятий администратор не имеет права:

· Вмешивать в ход его проведения;

· Выходить во время урока  (за исключением экстремальных случаев);

·  Уходить до звонка с урока (за исключением экстремальных случаев);.

г) после посещения занятий обязательно собеседование администратора и учителя по следующим направлениям:

· самоанализ урока учителем;

· анализ урока администратором, директором, посетившим урок;

· согласование выводов учителя и директора, по результатам посещенного урока.

3. Посещение занятий родителями (законными представителями) учащихся.

3.1. Родители (законные представители), на основании ст.7 Закона РФ «Об образовании», имеют право посещать любые занятия в школе, где могут:

· Ознакомиться с ходом занятия, его содержанием, требованиями учителя;

· Оценить работоспособность своего ребенка, его активность на занятиях;

· Понять место своего ребенка в коллективе;

· Сравнить объем его знаний с требованиями государственного образовательного стандарта, объемом знаний других учащихся;

· Убедиться в объективности выставления ребенку оценок.

3.2. При заявлении родителей (законных представителей) о желании посетить учебные занятия директор школы проводит следующие мероприятия:

· Принимает заявление от родителей (законных представителей) в письменном виде на посещение уроков;

· Согласовывает день и время посещения занятий по интересующему их предмету в присутствии учителя-предметника;

· Назначает сопровождающего на данное занятие (одного их нижеприведенного перечня):

· Заместителя директора по УВР;

· Руководителя методического объединения учителей-предметников;

· Классного руководителя;

· Заместителя директора по ВР.

3.3.  Родители (законные представители) во время посещения занятий не имеют права:

· Вмешиваться в ход занятия;

· Выходить из кабинета до окончания занятий.

3.4. Родители (законные представители) имеют право:

· Участвовать в анализе урока, высказывать свое мнение;

· Получить консультацию по интересующим их вопросам.

4. Оформление документов при посещении уроков.

4.1. Результаты посещения учебных занятий оформляются посещающим документально.

4.2. В зависимости от значимости для школы результатов посещения учебных занятий, пишется справка, которая может обсуждается и обязательно визируется:

· На заседании методического объединения учителей-предметников;

· На совещании при директоре;

· На совещании классных руководителей;

· На педагогическом совете;

· На родительском собрании.

С положением ознакомлен:

Положение  о заочной форме обучения.

 

1.Общие положения.

1.1. Настоящее положение  определяет порядок получения  общего образования  в заочной форме, предусмотренной п.1. ст. 10 Закона Российской Федерации «Об образовании» в редакции Федерального закона  от 13.01.96 № 12-ФЗ ( Ведомости  Съезда народных депутатов  Российской Федерации и Верховного Совета  Российской Федерации 1992, №30, ст.1797; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №3, ст.150; 1997, № 47, ст.5341) ; типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении; Уставом школы; иными региональными и муниципальными нормативными актами

1.2 Настоящее Положение регулирует деятельность МОУ вечерней (сменной) общеобразовательной школы по организации образования граждан по заочной форме обучения.

1.3.Для получения общего образования в заочной форме  в пределах основных общеобразовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования действует единый государственный образовательный стандарт.

1.4. Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в заочной форме, имеют право  пройти промежуточную аттестацию по отдельным предметам экстерном.

1.5 Получение общего образования в заочной (индивидуальной) форме обучения  не ограничивается возрастом.

2.Организация деятельности.

2.1.Группы по заочной форме обучения открываются при наличии не менее 9 обучающихся.

2.2.При количестве обучающихся менее 9 человек организуются группы обучения по индивидуальному плану. Количество часов в неделю для которых устанавливается из расчета – 1 академический час на каждого обучающегося. 

2.3. Контингент обучающихся в группах  определяется  дважды в год: на начало каждого учебного полугодия и утверждается приказом по школе.

2.4. Организация образовательного процесса  по заочной форме обучения регламентируется учебным планом, разрабатываемым школой  самостоятельно  на основе  Базисного учебного плана вечерних (сменных) общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утверждённого приказом Министерства образования России №322 от 9 февраля 1998 г,  и  решением  Педагогического совета  школы. 

2.5.Обучение ведется на основе примерных (типовых) программ , по которым составляются рабочие программы, обеспечивающие обязательный минимум содержания образования. Рабочие программы разрабатываются учителем и утверждаются директором школы.

2.6.Основой организации учебной работы по заочной форме обучения  являются  индивидуальные консультации, самостоятельная работа обучающихся и зачеты. Общее количество зачетов по учебным предметам  в учебном году не более 30. Их распределение в учебном году  обсуждается на  августовском Педагогическом совете школы и утверждается приказом директора школы. Формы проведения  зачетов определяются учителем и могут быть устными, письменными или комбинированными. 

На  прием  одного зачета, проверку одной письменной работы отводится 1\3 академического часа.

2.7. Нормативный срок освоения среднего (полного) общего образования – 2-3 года. 

2.7.1   При открытии класса с двухлетним сроком обучения необходимо обеспечить возможность обучающимся освоить программу среднего (полного)общего образования в полном объёме..

2.8. Для некоторых категорий обучающихся нормативные сроки освоения общеобразовательных программ основного общего образования могут быть увеличены или сокращены.

 2.9.Продожительность учебного года составляет 36 недель. Учебный год начинается   

1 сентября. Продолжительность каникул в течение  учебного года не менее 20 календарных дней, летних не менее 10 недель. 

2.10 При выборе учебников следует руководствоваться федеральным перечнем учебников.

3.Порядок приема обучающихся

3.1. Для получения основного общего образования принимаются граждане, не имеющие такового.

3.2. Для получения среднего (полного) общего образования принимаются граждане, имеющие основное общее образование.

3.4. Получение образования в заочной форме не ограничивается возрастом.

3.5. На заочную форму обучения принимаются все желающие на основании:

    - личного заявления или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних;

    - аттестата об основном общем образовании (свидетельства о неполном среднем образовании) или сведений о промежуточной аттестации из общеобразовательных школ, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам;

копии паспорта (свидетельства о рождении);

   - копии полиса об обязательном медицинском страховании;

   - копии пенсионного страхового свидетельства;

   - справка с места работы (для работающей молодежи).

3.6.Лица, не имеющие документов, подтверждающих их уровень образования, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами школы. Приказом директора школы создается комиссия по проведению аттестации для установления уровня освоения общеобразовательных программ и соответствия заявленного уровня знаний.

3.7. Прием заявлений и зачисление производится, как правило, до начала учебного года и оформляется приказом директора школы. Лица, пришедшие из других образовательных учреждений, обучающиеся, которые в связи с изменением условий жизни хотят перейти с одной формы обучения на заочную форму обучения могут приниматься в соответствующий класс в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала.

 

4.Система оценок, порядок и периодичность промежуточной  аттестации.

4.1. Качество знаний обучающихся оценивается в пятибалльной системе.

4.2.Годовые оценки по предмету  выставляются обучающимся на основании оценок, полученных обучающимся за зачеты.

4.3.  Для лиц, призванных на военную службу из школы, предоставляется право использовать результаты зачетов, сданных ими в течение года до призыва на военную службу. При переходе обучающихся из других учебных заведений могут учитываться оценки, подтвержденные документом этого учебного заведения.

4.4. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие программу учебного года. Обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному или двум  предметам, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по трем и более предметам, оставляются на повторное обучение.            

4.5.Промежуточный итоговый  контроль  может  проводиться в переводных классах  в следующих формах: собеседование, тестирование, защита рефератов, творческих работ, итоговые опросы,  письменные контрольные работы и т.д.

 

5.Итоговая (государственная) аттестация выпускников.

5.1.Итоговая (государственная) аттестация выпускников  проводится  на основании «Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 (12) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации», утвержденного Приказом Министерства  образования Российской Федерации в форме ГВЭ или ЕГЭ.

 

6.Делопроизводство.

6.1.Для каждой группы  обучающихся ведется отдельный классный журнал соответствующего образца ( для заочной формы обучения). 

6.2. Оформление классных журналов ведется обычным порядком в соответствии с инструкцией по ведению журнала и учебным планом.

6.3. Количество уроков в расписании учебных  занятий должно соответствовать количеству часов учебного плана каждого класса.

6.4.Обучение ведется на основе рабочих программ, которые составляются по каждому предмету учителем и утверждаются директором школы. В рабочих программах в обязательном порядке указывается количество и темы зачетов, учитываются требования выполнения практической части программ.

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ  ТЕСТИРОВАНИИ УЧАЩИХСЯ ПО КИМам.

1 Общие положения
1.1 Настоящее Положение регулирует порядок подготовки, организации и проведения административного тестирования учащихся выпускных классов.
1.2  Настоящее Положение разработано в соответствии с тре​бованиями:
· Закона Российской Федерации «Об образовании» в редак​ции Федерального Закона «О внесении изменений и дополне​ний» в Закон Российской Федерации «Об образовании» от 13. 01.96 «12-ФЗ с изменениями и дополнениями;

· Положения о государственной (итоговой) аттестации вы​пускников 9 и 11 (12) классов общеобразовательных учрежде​ний Российской Федерации с изменениями и дополнениями;
· санитарных правил «Гигиенические требования к услови​ям обучения в общеобразовательных учреждениях» (Санитарно-эпидемиологические правила СанПин 2.4.2.1178-02).
1.3 Основными задачами тестирования являются;
· контроль познавательной и учебной деятельности в ходе проверки соответствия сформированных качеств обучающихся целям обучения на определенном этапе;

· удовлетворение запросов обучающихся в объективной и независимой оценке знаний;

· обеспечение педагогического коллектива школы объективной информацией о подготовке обучающихся;

· пропаганда и внедрение тестовых методов в практику об​разования.

1.4 Тестирование может проводиться администрацией и пе​дагогами школы с обучающимися всех ступеней общего образования:

· при организации оперативного, текущего контроля учеб​ных достижений;

· с выпускниками основной и средней школы по темам и заданиям, наиболее существенным для результатов обу​чения на данной ступени;

· при диагностике учебных достижений обучающихся в ходе административного контроля;

· при организации итогового контроля учебных достижений в ходе промежуточной аттестации обучающихся  8, 10 классов и государственной (итоговой) аттестации выпускников основ​ной и средней школы и проводится по общеобразовательным предметам, составляющим инвариантную часть учебного плана школы.

Содержание тестов разрабатывается на основе примерных программ, разработанных в соответствии с обязательным мини​мумом начального, основного общего и среднего (полного) об​щего образования.

2 Основные требования к тестам, критерии и принципы отбора содержания тестов
2.1 Тестирование - метод оценки учебных достижений обу​чающихся с помощью теста, состоящего из системы тестовых заданий определенного содержания, специфической формы, по​зволяющих качественно и эффективно измерить уровень и оце​нить структуру подготовленности учащихся, контролировать результат усвоения ими в процессе обучения знаний и умений, стандартизированной процедуры проведения и заранее спроек​тированной технологии обработки и анализа результатов. Тес​товое задание - основная составляющая часть теста, которая со​стоит из инструкции для учащихся, текста задания, имеет одно​значный правильный ответ и характеризуется набором показателей.

Инструкция для учащихся должна содержать указания на то, что испытуемый должен сделать, каким образом выполнять задания, где и как делать пометки и записи, описывать то, что ученик должен сделать, каким образом ему следует выполнять задания, где отмечать, как подписывать ответ.

2.2 Тестовые задания должны:
- быть составлены с учетом соответствующих правил (в тек​сте задания должна быть устранена всякая двусмысленность или неясность формулировок; основная часть задания формулирует​ся предельно кратко; все ответы к одному заданию должны быть одинаково правдоподобны; все варианты ответа к одному зада​нию должны быть приблизительно одинаковой длины; частота выбора одного и того же номера места для правильного ответа в различных заданиях теста должна быть примерно одинакова, либо номер места для правильного ответа выбирается в случай​ном порядке; среди ответов к заданию не должно быть частично правильных; основная часть задания освобождается от всякого второстепенного для проблемы материала; задание формулиру​ется только в логической форме высказывания, которое стано​вится истинным или ложным в зависимости от ответа испытуе​мого; ответ на поставленный вопрос не должен зависеть от пре​дыдущих ответов и др.);

· соответствовать наиболее важным элементам содержания образования за проверяемый его этап и включать в себя наибо​лее существенные для результатов обучения темы и задания на каждой ступени общего образования;

· быть проверены на практике (апробированы);
· иметь рассчитанные показатели качества;
· быть краткими, ясными испытуемому.
2.3 Содержание заданий и всего теста в целом должно удов​летворять определенным критериям, задающим систему норма​тивных требований к качеству содержания теста.           Это:
· критерий полноты отображения материала учебной про​граммы;

· критерий соответствия содержания теста знаниям и умени​ям, на проверку которых он направлен;

· критерий соответствия теста требованиям образовательно​го стандарта по предмету;

· критерий качества содержания тестовых заданий.
2.4
При конструировании теста могут использоваться раз​личные формы тестовых заданий;

· задания закрытой формы - задания с выбором из вариан​тов ответов, представленных испытуемому (задания альтерна​тивных ответов, задания множественного выбора, задания на восстановление соответствия, задания на установление правиль​ной последовательности);

· задания открытой формы - задания, когда ответ конструи​руется, набирается или формулируется самим испытуемым, то есть в постановке задания нет возможных вариантов ответа (за​дания свободного изложения или свободного конструирования, дополнения или задачи с ограничением на ответы).
2.5 В ходе оперативной и текущей аттестации по отдельному предмету проверка результатов выполнения теста и проставле​ние окончательных отметок по всем разделам теста осуществля​ется преподавателями.
3 Порядок разработки тестовых заданий и проведения тестирования в ходе итоговой аттестации
3.1
Для составления тестов приказом директора школы назна​чаются учителя, которые разрабатывают базы тестовых заданий для каждой из дисциплин, выносимых на промежуточ​ную или государственную аттестацию обучающихся.
3.2
Разработчики несут ответственность по сохранению конфиденциальности содержания материалов тестов.
       3.3
 Вместе с базами тестовых заданий по каждому предмету разрабатываются инструкции испытуемому, спецификации к тестам, в которых указывается: время на их выполнение; количество заданий, входящих в каждый тест; уровень их сложности; статистические характеристики всех используемых заданий, критерии оценки .

3.4
 Не менее чем за две недели до начала аттестации учителя представляют разработанные базы тестовых заданий и спецификации к тестам для утверждения директором школы.
3.5
После утверждения тестовых материалов проводится распечатка, конвертация и опечатывание бумажных и электрон​ных вариантов баз тестовых заданий.

3.6. Тестирование проводится в строго установленное время, по расписанию, утвержденному администрацией.

3.7. Результаты административного тестирования вывешиваются на школьном стенде и рассматриваются на общешкольной линейке.

Положение 

о Совещании при директоре

1. Общие положения
1.1. Совещание при директоре является оперативным органом управления учебно-воспитательным процессом в МОУ вечерней (сменной) общеобразовательной школе г. Озёры.

1.2. Совещание при директоре созывается 1 раз в неделю в утвержденный приказом директора школы  день  или по мере необходимости.

1.3. В работе совещания при директоре может принимать участие, как весь педагогический коллектив школы, так и отдельные группы персонала школы.

2. Основные задачи и функции Совещания при директоре
2.1 Совещание при директоре выполняет следующие задачи и функции:

2.1.2 Планирование и прогнозирование вопросов образовательного процесса в школе.

2.1.3.Предупреждение возможных недостатков в учебно-воспитательном процессе школы.

2.1.4 Регулирование отдельных сторон деятельности школы.

2.1.5. Анализ результатов организационных, воспитательных, методических мероприятий в школе.

2.1.6. Стимулирование творчества педагогического коллектива.

2.1.7. Подведение итогов инспекционно-контрольной деятельности (управления).

2.1.8. Доведение до сведения педагогического коллектива школы оперативной информации вышестоящих органов.

2.1.9. Периодичность проведения оперативных совещаний при директоре устанавливается директором школы и определяются формой его проведения:

-   информационное совещание проводится по мере поступления информации;

-     творческий отчёт проводится по плану инспекционно-контрольной деятельности;

-       ознакомление педагогического коллектива с итоговыми документами (аналитическими справками, приказами, положениями, результатами тестирования, анкетирования и т.д.) инспекционно-контрольной деятельности;

-          инструктаж предваряет проведение каких-либо мероприятий в школе;

-         дискуссия проводится по плану инспекционно-контрольной деятельности или по мере необходимости обсудить какой-либо аспект деятельности школы;

- административное совещание проводится директором с членами администрации школы (заместителями директора).

3. Полномочия Совещания при директоре
3.1. Совещание при директоре школы является составной частью оперативного контроля.

3.2. Характер обсуждаемых вопросов связан с непосредственно организацией учебно-воспитательного процесса (вопросы успеваемости, соблюдения правил поведения, организация внеурочной деятельности), других организационных вопросов.

3.3. Совещание при директоре принимает решения, обязательные для исполнения всеми работниками коллектива школы. Решения должны быть адресными, конкретными, с указанием сроков исполнения.

3.4. Совещание при директоре предваряет принятие им управленческих решений по вопросам деятельности школы (приказы, положения).

3.5. Совещание при директоре предваряет проведение педагогических советов, семинаров, конференций и др.

С положением ознакомлен:

Зам. директора по УВР Королева И.Б.____________________________________________

� Например: комбинированный урок, экскурсия, лабораторная работа и пр. В календарно-тематическом планировании по практикуму данная графа может отсутствовать.


� Для проектной или исследовательской деятельности.


� Требования к уровню подготовки обучающихся формулируются в деятельностной форме (знать/понимать, уметь находить\объяснять\сравнивать\обобщать\выявлять и пр.). Формулировки выносятся из Примерной или авторской программы. Для практикумов требования к уровню подготовки обучающихся определяются в соответствии с целями и задачами практикума.


� Для проектной или исследовательской деятельности.


� Контрольно-измерительные материалы должны соответствовать структуре учебной программы (по модулям, блокам, разделам, темам) и должны быть адекватны требованиям к уровню подготовки обучающихся (тесты, задания (вопросы) с кратким или развёрнутым ответом, схемы, рисунки, таблицы, рефераты и др.), для проектной или исследовательской деятельности графа может отсутствовать.


� Принятие обучающимися проблемы, постановка целей, определение задач, информационно-подготовительный, исполнительский, презентация, рефлексия.





