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Приложение 1

Бугалтер
I. Общая характеристика профессии

Выполняют работу по различным участкам бухгалтерского учета.

Фиксирует состав и  источники  хозяйственных  средств,  их движение. Ведет  учет  основных  средств,  товарно-материальных ценностей, затрат на производство,  реализацию  продукции,  результатов финансово-хозяйственной деятельности, расчеты с  поставщиками и заказчиками и  т.п.  Осуществляет  прием,  контроль первичной документации по соответствующим участкам учета, обрабатывает ее вручную или  с  помощью  ЭВМ.  Составляет  отчетные калькуляции себестоимости продукции (работ, услуг),  производит начисление и перечисление платежей  в  государственный  бюджет, взносов в фонды социального и пенсионного страхования, заработной платы сотрудников, налогов и т.д.  Отвечает  за  соблюдение штатной, финансовой и кассовой дисциплины,  смет  организационно-хозяйственных и других расходов,  сохранность  бухгалтерской документации, оформления и сдачи их в установленном  порядке  в архив.

Работа жестко регламентирована инструкциями.

2. Требования к индивидуальным особенностям специалиста

Необходимы склонность к работе с числами,  высокий уровень сосредоточенности  и  распределения  внимания,  развитые  счетно-аналитические способности, хорошая оперативная память, усидчивость, принципиальность.

3. Медицинские противопоказания

Работа не рекомендуется людям с заболеваниями нервной системы и отклонениями в психике (чрезмерная мнительность, тревожность, возбудимость), сосудистой дистонией с выраженными головными болями (гипертония, мигрень).

4. Требования к профессиональной подготовке

Бухгалтеру необходима  хорошая  подготовка  по математике, основам информатики и электронно-вычислительной  технике,  статистики, финансов, управления, денежного обращения.

Он должен знать директивные  и  нормативные  документы  по вопросам организации бухгалтерского учета и составления  отчетности, технологию и экономику конкретного производства, принципы организации и планирования деятельности.

5. Пути получения профессии

Профессию можно получить в финансово-экономических,  торговых техникумах,  финансово-экономических и финансовых ВУЗах, экономических факультетах технических ВУЗов,  курсах бухгалтеров.

6. Возможности предпринимательской и индивидуальной трудовой деятельности

Бухгалтер может выполнять функции аудитора  в  аудиторской организации (ферме) или привлекаться коммерческими структурами.
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7. Родственные профессии (специальности)

Налоговый инспектор, экономист,  преподаватель  в  учебном заведении, финансист.

Водитель грузовых машин
I. Общая характеристика профессии

Управляет транспортными средствами,  предназначенными  для перевозки грузов, а при соблюдении определенных условий  -  людей.

Осуществляет контроль за правильностью погрузки и  закрепления груза в соответствии с  правилами  дорожного  движения  и техническими характеристиками автомобиля.

Перед выездом из гаража водитель проверяет наличие  топлива, масла, воды, исправность механизмов машины и системы  электрооборудования.

Во время рейсов наблюдает за показаниями приборов,  следит за работой всех агрегатов. В случае появления посторонних шумов должен остановить автомобиль, установить причину появления  неисправности и устранить ее.

По возвращению в гараж водитель выполняет работы  ежедневного технического обслуживания (мойку, заправку топливом и маслом, смазку, осмотр и т.д.).

Работа преимущественно для мужчин, сменная, возможными командировками, в составе бригады или индивидуальная.

К неблагоприятным факторам относятся повышенный  шум,  вынужденная рабочая поза, загазованность воздушной среды.

2. Требования профессии к индивидуальным особенностям специалиста

Водитель должен быть физически крепким и выносливым, иметь хороший глазомер, слух, хорошую реакцию на движущиеся объекты.

Он должен обладать большим объемом внимания, высокой  способностью к концентрации  и  распределению  внимания,  развитым наглядно-образным мышлением, пространственным воображением.

Ему нужны высокая эмоциональная устойчивость,  самообладание, дисциплинированность.

3. Медицинские противопоказания

Работа не рекомендуется  людям,  страдающим  заболеваниями позвоночника, язвенной болезнью, дальтонизмом, эпилепсией, имеющим монокулярное зрение и нарушения вестибулярного аппарата .

4. Требования к профессиональной подготовке

Водителю необходима хорошая подготовка по математике,  физике, черчению и географии в пределах школьной программы.

Он должен знать правила дорожного движения, устройство  автомобиля, порядок и периодичность выполнения работ по техобслуживанию.

Водитель должен обладать достаточно высокой техникой вождения автомобиля, уметь проводить работу по техническому обслуживанию и ремонту.
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5. Пути получения профессии

Специальность можно получить на курсах,  в учебных комбинатах и центрах.

6. Возможности предпринимательской и индивидуальной трудовой деятельности

Возможно создание малых предприятий по перевозке грузов  и оказанию других транспортных услуг частным лицам и  организациям, осуществлять на собственной или арендованной  машине  транспортные перевозки в частном  порядке,  выступая  как  самостоятельное юридическое лицо.

7. Родственные профессии (специальности)

Автослесарь, бульдозерист,  водитель  пассажирского  транспорта, комбайнер, тракторист.
Дизайнер
I. Общая характеристика профессии

В профессии объединяются функции инженера, художника  (архитектора), психофизиолога (гигиениста), экономиста (маркетолога), эргономиста. Ее цель - в  промышленных  изделиях,  бытовых приборах, мебели, интерьерах квартир, офисов, жилых  массивах и других объектах гармонически совместить полезность, удобство  и красоту,  обеспечить  тем  самым  их  высокие   потребительские свойства, надежность, привлекательность, конкурентоспособность.

Дизайнер самостоятельно или совместно с другими специалистами совершенствует уже созданные объекты, участвует в проектировании, конструировании, опытной проверке новых. Основное внимание уделяет как внешним характеристикам -  форме,  материалу, цвету кузова автомобиля, салона самолета, корпуса танка,  телевизора, пылесоса и т.п., так и компоновке, освещенности,  оформлению пульта управления, рычагов (клавиш), добиваясь их обзорности, доступности,  рационального  размещения,  акцентирования цветом или другим способом всех, но  особенно  наиболее  важных зон и элементов.

Изучает состояние и динамику спроса на продукцию различного назначения,  выявляя причины ее недостаточной привлекательности. Предлагает перспективные конструкторские,  санитарно-гигиенические и эстетические решения.

Дизайнер работает индивидуально или в составе группы (бригады), в помещении, при необходимости в реальных  условиях  использования (испытания) объекта.

2. Требования к индивидуальным особенностям специалиста

Дизайнеру необходимы сочетание технической и  художественной одаренности, практический интеллект, развитые  наглядно-образное мышление и воображение, хороший эстетический вкус,  настойчивость, самокритичность, общительность.

3. Медицинские противопоказания

Работа не рекомендуется людям, имеющим сердечно-сосудистые и другие заболевания, снижающие  работоспособность  в  условиях жестко регламентированного труда, серьезные психические недуги, недостатки зрения, вызывающие утомление.
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4. Требования к профессионального подготовке

Дизайнеру необходима хорошая подготовка по физике,  биологии, общественным (гуманитарным)  наукам,  эстетике,  навыки  в графике и живописи.

5. Пути получения профессии

Профессию можно  получить  в технических и художественных высших и средних специальных учебных заведениях. 

6. Возможности предпринимательской и индивидуальной трудовой деятельности

Перспективны создание кооперативных и индивидуальных  частных структур, а с учетом состояния здоровья  (пониженная  трудоспособность) - надомный труд.

7. Родственные профессии (специальности)

Инженер-конструктор,  специалист  по  эргономике,   художник-оформитель, преподаватель.

Менеджер
I. Общая характеристика профессии

Организует  и  координирует,   оценивает   и   стимулирует деятельность персонала с целью повышения  производительности  и качества труда, экономии ресурсов, роста  конкурентоспособности товаров   и   услуг,   прибыли   (дохода)   и   благосостояния,  удовлетворенности профессией (должностью) каждого работника.

Изучает спрос и предложение на рынке, обновляет продукцию, разрабатывает бизнес-план и руководит его реализацией.

Оанализ и решение  организационно-технических, экономических  и  социально-психологических   вопросов   в   их взаимосвязи,   регулирует   процессы    приема,    подбора    и профессионально-квалификационного    роста    работников,    их перемещения по вертикали и горизонтали.

Содержание и особенности труда  менеджера  в  значительной мере  определяются   сферой   и   степенью   разнообразия   его деятельности,  а  также  экономическим   статусом   предприятия (менеджер-собственник, менеджер-наемный работник и т.д.).

Рабочий  день  менеджера  строго  не  нормирован,  нередко возникают стрессовые ситуации, требующие  принятия  оперативных решений, сопряженных с риском.

2. Требования к  индивидуальным особенностям специалиста

Менеджеру необходимы внятная речь, хорошая память, высокая эмоционально-волевая  устойчивость,развитые  коммуникативные  и организаторские способности, готовность к разумному риску.

Он  должен   быть   смелым,   решительным,   обязательным, самокритичным, терпеливым, компетентным, иметь чувство юмора  и обладать эмпатией.

3. Медицинские противопоказания
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Работа не рекомендуется  лицам,  страдающим  заболеваниями сердечно-сосудистой и нервной систем (гипертоническая  болезнь,  стенокардия, проявления невротических и истерических  реакций), имеющим дефекты речи и физические недостатки.

4. Требования к профессиональной подготовке

Менеджеру необходима хорошая подготовка в области экономики, права, социальной психологии, психологии труда, управления.

Он должен знать трудовое законодательство,  закономерности ценообразования, налогообложения, маркетинга, рекламы,  технику ведения коммерческих переговоров, организацию производства.

Менеджер должен ориентироваться в вопросах занятости,  социальной  защиты граждан,  безопасности труда,  конфликтологии, профессионального подбора,  владеть навыками общения с  людьми. Желательны знание иностранного языка и умение работать на ЭВМ.

5. Пути получения профессии

Подготовку можно  получить  в экономических и технических ВУЗах, частных учебных заведениях.

6. Возможности предпринимательской и индивидуальной трудовой деятельности

Широкие возможности в области предпринимательства.

7. Родственные профессии (специальности)

Широкий спектр занятий, связанных с организацией  учебных, трудовых, туристических, досуговых и других групп,  а  также  с консультированием,  преподаванием,   отдельными   направлениями предпринимательской деятельности (брокер, маркетолог, аналитикпрогнозист).
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