Практическая работа
1. Запустите текстовый редактор.

2. Задайте ориентацию страницы  – альбомная (Разметка страницы  – Ориентация).
3. Установите поля  страницы: верхнее поле – 1,5 см, нижнее поле– 1,5 см, правое поле – 1,5 см, левое поле – 3 см. (Разметка страницы  – Поля – Настраиваемые поля)
4. Найдите ответы на предложенные вопросы в поисковых системам yandex.ru, google.ru, скопируйте их в созданный документ и отформатируйте полученные ответы согласно следующим параметрам:

· Ответ на первый вопрос: размер шрифта – 14 пт, шрифт – Arial, начертание – полужирный, цвет шрифта – красный, выравнивание по центру;

· Ответ на второй вопрос: размер шрифта – 16 пт, шрифт – Times New Roman, начертание – курсив, цвет шрифта – синий, выравнивание по правому краю;

· Ответ на третий вопрос: размер шрифта – 19 пт, шрифт – Arial Black, цвет шрифта – зелёный;

· Ответ на четвертый вопрос: размер шрифта – 22 пт, шрифт –Impact, начертание – подчеркнутый, цвет шрифта – лиловый, выравнивание по ширине;

· Ответ на пятый вопрос: размер шрифта – 18 пт, шрифт –Tahoma, начертание – полужирный, цвет шрифта – черный, выравнивание по левому краю;

5.Задайте цвет страницы. (Разметка страницы  – Цвет страницы)

6. Создайте границы страницы. (Разметка страницы  – Границы страницы – Рамка - Выбрать границу.)
7. Вставить номера страниц в документ: вверху страницы, справа. (Вставка – Номера страниц) 

8.Сохранить документ в свою папку под именем Ответы.

