Приложение 4

Алгоритм написания письма.
1. Приветствие или обращение – имя того, кому предназначено письмо
 Здравствуйте… (Привет…).
2. Вступление – вопросы, отражающие интерес к жизни адресата, добрые слова в его адрес, пожелания.
3. Основная часть -  изложение информации, интересующей адресата.
4. Заключение – выражение уважения, любви, преданности, слова прощания.



Правила заполнения конверта. 
1. Город или другой населенный пункт.
2. Область, район.
3. Улица (площадь, проспект, переулок).
4. Дом №, квартира №.
5. Ф.И.О. адресата (если письмо адресовано семье, то фамилия указывается во множественном числе).

Индекс – первые три цифры обозначают – область, город, другие три – почтовое отделение.

