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Назначение и возможности электронных таблиц

Электронная таблица – это средство информационных технологий, позволяющее решать целый комплекс задач.
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Прежде всего, выполнение вычислений. Многие расчеты выполняются в табличной форме, особенно в области делопроизводства: многочисленные расчетные ведомости, табуляграммы, сметы расходов и т.п. Решение численными методами целого ряда математических задач удобно выполнять в табличной форме. Электронные таблицы представляют собой удобный инструмент для автоматизации таких вычислений. Решения многих вычислительных задач на ЭВМ, которые раньше можно было осуществлять только путем программирования, стало возможно реализовать на электронных таблицах.

1. Математическое моделирование. Использование математических формул в ЭТ позволяет представить взаимосвязь между различными параметрами некоторой реальной системы. Основное свойство ЭТ – мгновенный пересчет формул при изменении значений входящих в них операндов. Благодаря этому свойству, таблица представляет собой удобный инструмент для организации численного эксперимента: подбор параметров, прогноз поведения моделируемой системы, анализ зависимостей, планирование. Дополнительные удобства для моделирования дает возможность графического представления данных.

2. Использование электронной таблицы в качестве базы данных. По сравнению с СУБД электронные таблицы имеют меньшие возможности в этой области. Однако некоторые операции манипулирования данными, свойственные реляционным СУБД, в них реализованы. Это поиск информации по заданным условиям и сортировка информации. 

Вариативные подходы к изучению

технологии работы с чиловой информацией
Семакин И.Г. Программа базового курса «Информатика и ИКТ» для основной школы (8-9 классы). Содержательная линия «Технология работы с числовой информацией» изучается в 9 классе. Раздел называется «Табличные вычисления на компьютере» (10ч (5+5)). В раздел входят темы: 

· Табличные расчёты и электронные таблицы. Структура электронной таблицы, типы данных: тексты, числа, формулы. Адресация относительная и абсолютная. Встроенные функции. Методы работы с электронными таблицами.

· Построение графиков и диаграмм с помощью электронных таблиц.

· Математическое моделирование и решение задач с помощью электронных таблиц.

Практика на компьютере: работа с готовой электронной таблицей: просмотр, ввод исходных данных, изменение формул; создание электронной таблицы для решения расчётной задачи; манипулирование фрагментами ЭТ, использование встроенных графических средств. Численный эксперимент с данной информационной моделью в среде электронной таблицы.

Учащиеся должны

Знать:

· Что такое электронная таблица и табличный процессор;

· Основные информационные единицы электронной таблицы: ячейки, строки, столбцы, блоки и способы их идентификации;

· Какие типы данных заносятся в электронную таблицу; как табличный процессор работает с формулами;

· Основные функции, используемые при записи формул в ЭТ;

· Графические возможности табличного процессора.

· Уметь:

· Открывать готовую электронную таблицу в одном из табличных процессоров;

· Редактировать содержимое ячеек; осуществлять расчёты по готовой электронной таблице;
· Выполнять основные операции манипулирования с фрагментами ЭТ: копирование, удаление, вставка, сортировка;

· Получать диаграммы с помощью графических средств табличного процессора;

· Создавать электронную таблицу для несложных расчётов.

По программе Н.В. Макаровой «Информатика и ИКТ» содержательная линия «Технология работы с числовой информацией» изучается в 8 классе в разделе «Программное обеспечение информационных технологий». В данный раздел входит тема «Прикладная среда табличного процессора Excel», которая раскрывает следующие вопросы:

· Назначение табличного процессора;

· Объекты документа табличного процессора;

· Данные электронной таблицы;

· Типовые действия над объектами электронной таблицы;

· Создание и редактирование документа в среде табличного документа;

· Форматирование табличного документа;

· Правили записи формул и функций;

· Копирование формул в табличном документе;

· Использование функций и логических формул в табличном документе;

· Представление данных в виде диаграмм в среде табличного документа.

Учащиеся должны знать:

· Назначение табличного процессора, его команд и режимов;

· Объекты электронной таблицы и их характеристики;

· Типы данных электронной таблицы;
· Технологию создания, редактирование и форматирование табличного документа;

· Понятия ссылки, относительной и абсолютной ссылки;

· Правила записи, использование и копирование формулы, функции;

· Типы диаграмм в электронной таблице и их составные части;

· Технологию создания и редактирования диаграмм.

Учащиеся должны уметь:

· Создавать структуру электронной таблицы и заполнять её данными;

· Редактировать любой фрагмент электронной таблицы;

· Записывать формулы и использовать в них логические функции;

· Использовать шрифтовое оформление и другие операции форматирования;

· Создавать и редактировать;

· Организовывать защиту данных.

Количество часов: всего – 15 часов; теория – 4 часа; практика – 11 часов.
По программе Босовой Л.Л. «Информатика и ИКТ» содержательная линия «Технология работы с числовой информацией»изучается в 7 классе в разделе «Информационное моделирование». В этот раздел входит тема «Электронные таблицы».

Практическая работа № 8 «Знакомимся с электронными таблицами в Excel». 

Учащиеся должны уметь:

• выполнять вычисления по стандартным и собственным формулам в среде электронных таблиц; 

• создавать с помощью Мастера диаграмм круговые, столбчатые, ярусные, областные и другие диаграммы, строить графики функций.

По программе Угриновича Н.Д.  Учебник «Информатика и ИКТ» для 9 класса

	Разделы стандарта
	Главы, параграфы и пункты учебника
	Практические работы
	Кол-во часов
	(9 класс)

	Математические инструменты, динамические (электронные) таблицы
	Таблица как средство моделирования. Ввод данных в готовую таблицу, изменение данных, переход
	Глава 3. Кодирование и обработка числовой информации
	
	

	3.1. Кодирование числовой информации
	3.1.1. Представление числовой информации с помощью систем счисления
	Практическая работа 3.1. Перевод чисел из одной системы счисления в другую с помощью калькулятора
	Практическая
	

	
	к графическому представлению. Ввод математических формул и вычисление по ним, представление формульной зависимости на графике.
	Базы данных. Поиск данных в готовой базе. Создание записей в базе данных
	3.1.2. Арифметические операции в позиционных системах счисления
	3.1.3. *Двоичное кодирование чисел в компьютере

	3.2. Электронные таблицы
	3.2.1. Основные параметры электронных таблиц
	3.2.2. Основные типы и форматы данных
	3.2.3. Относительные, абсолютные и смешанные ссылки
	3.2.4. Встроенные функции

	3.3. Построение диаграмм и графиков
	3.4. Базы данных в электронных таблицах
	3.4.1. Представление базы данных в виде таблицы и формы
	3.4.2. Сортировка и поиск данных в электронных таблицах
	работа 3.2. Относительные, абсолютные и смешанные ссылки в электронных таблицах

	Практическая работа 3.3. Создание таблиц значений функций в электронных таблицах
	Практическая работа 3.4. Построение диаграмм различных типов
	Практическая работа 3.5. Сортировка и поиск данных в электронных таблицах
	Обработка информации. Алгоритм, свойства алгоритмов. Способы записи алгоритмов; блок-схемы. Алгоритмические конструкции. Логические значения, операции, выражения. Разбиение задачи на подзадачи, вспомогательный алгоритм.
	Обрабатываемые объекты: цепочки символов, числа, списки, деревья, графы. Восприятие, запоминание и преобразование сигналов живыми организмами.


Базовый курс «Информатика и ИКТ» в старшей  школе данная тема изучается в 10 классе, 2 полугодие (12ч.). В программе существует раздел, который носит название «Технология обработки числовой информации». В данный раздел входят следующие темы: 

· Вычисления с использованием компьютерных калькуляторов и электронных таблиц.

· Исследование функций и построение графиков в электронных таблицах.

· Наглядное представление числовой информации с помощью диаграмм.

· Исследование информационных моделей из курсов математики, физики, химии и других с помощью электронных таблиц.

Учащиеся должны:

· Описывать назначение и возможности электронных таблиц;

· Уметь в электронных таблицах строить диаграммы и графики;

· Уметь применять электронные таблицы для построения и исследования компьютерных моделей.

	Технология обработки числовой информации

	-Электронные калькуляторы

-Структура электронных таблиц. Типы и формат данных

-Относительные и абсолютные ссылки

-Встроенные математические и логические функции

-Наглядное представление числовых данных с помощью диаграмм и графиков
	4ч.
	-Обработка больших массивов числовых данных

-Построение графиков функций и графическое решение уравнений

-Визуализация числовых данных с использованием диаграмм различных типов
	4ч.

	Контроль знаний и умений: тестирование, защита проекта
	2ч.

	Учебник: Глава 10. Технология обработки числовых данных
	Практикум: Глава 4. Информационные технологии


А также данная тема изучается по программе Угриновича Н.Д. Базовый курс «Информатика и ИКТ» в основной  школе в 8 классе, 2 полугодие (10ч.). В программе существует раздел, который носит название «Обработка числовой информации». В данный раздел входят следующие темы: 

· Табличные расчеты и электронные таблицы (столбцы, строки, ячейки);

· Типы данных: числа, формулы, текст;

· Абсолютные и относительные ссылки;

· Встроенные функции;

· Построение диаграмм и графиков;

· Основные параметры диаграмм.
СТАНДАРТ СРЕДНЕГО (ПОЛНОГО) ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПО ИНФОРМАТИКЕ И ИКТ
БАЗОВЫЙ УРОВЕНЬ

Изучение информатики и информационно-коммуникационных технологий на базовом уровне среднего (полного) общего образования направлено на достижение следующих целей:

· освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;

· овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии (ИКТ), в том числе при изучении других школьных дисциплин;

· развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов; 
· воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

· приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.
Обязательный минимум содержания

основных образовательных программ
Базовые понятия информатики и информационных технологий

Средства и технологии создания и преобразования информационных объектов.
Динамические (электронные) таблицы как информационные объекты. Средства и технологии работы с таблицами. Назначение и принципы работы электронных таблиц. Основные способы представления математических зависимостей между данными. Использование электронных таблиц для обработки числовых данных (на примере задач из различных предметных областей). 

ТРЕБОВАНИЯ К ЗНАНИЯМ И УМЕНИЯМ УЧАЩИХСЯ
В результате изучения информатики и ИКТ на базовом уровне ученик должен

знать/понимать

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов различного типа с помощью современных программных средств информационных и коммуникационных технологий;

уметь
· оперировать различными видами информационных объектов, в том числе с помощью компьютера, соотносить полученные результаты с реальными объектами;

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· наглядно представлять числовые показатели и динамику их изменения с помощью программ деловой графики;

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;

использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для:

· эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности, в том числе самообразовании;

· соблюдения этических и правовых норм при работе с информацией;

· эффективной организации индивидуального информационного пространства.

ТРЕБОВАНИЯ К ЗНАНИЯМ И УМЕНИЯМ УЧАЩИХСЯ ПО технологии работы с числовой информацией
Учащиеся должны знать:

1. Что такое электронная таблица и табличный процессор;

2.  Основные информационные единицы электронной таблицы: ячейки, строки, столбцы, блоки и способны их идентификации;

3. Какие типы данных заносятся в электронную таблицу; как табличный процессор работает с формулами;

4. Основные функции (математические, статистические), используемые при записи формул в ЭТ;

5. Графические возможности табличного процессора.

Учащиеся должны уметь:

1. Открывать готовую электронную таблицу в одном из табличных процессоров;

2. Редактировать содержимое ячеек; осуществлять расчеты по готовой электронной таблице;

3. Выполнять основные операции манипулирования с фрагментами ЭТ: копирование, удаление, вставка, сортировка;

4. Получать диаграммы с помощью графических средств табличного процессора;

5. Создавать электронную таблицу для несложных расчетов. 

Методические рекомендации к изучению информационной технологии работы с числовой информацией в основной школе (по учебному пособию М.П. Лапчика, И.Г. Семакина «Методика преподавания информатики»
Электронные таблицы изучаются в основной и старшей школе. При этом различаются цели, содержание и методы обучения.

В основной школе, в соответствии со стандартом, электронные таблицы осваиваются в качестве инструмента моделирования. Необходимо научиться вводить данные в таблицу, изменять данные, оперировать математическими формулами, переходить к графическому представлению данных, представлять зависимости на графике, проводить компьютерные эксперименты с использованием готовых моделей объектов и процессов.

Основная организационная форма работы – урок, где используются устоявшиеся в дидактике методы обучения.

Можно выделить следующие вопросы для изучения по данной теме в основной школе:

1. Области применения электронных таблиц.

2. Среда табличного процессора, режимы работы, система команд.

3. Обрабатываемые данные.

4. Методы адресации (виды и способы реализации).

5. Используемые функции.

6. Графическое представление данных.

7. Сортировка и фильтрация данных.

8. Работа с электронной таблицей как с базой данных (при использовании макросов и внешних приложений).

9. Использование электронных таблиц для решения задач численного моделирования.

На начальном этапе знакомства с возможностями электронных таблиц используют демонстрацию и практические упражнения. Поскольку интерфейс программ компании MS сходный, используется методический приём по выделению знакомых учащимся команд в среде электронной таблицы. Данный приём нацеливает учащихся на исследовательские методы  работы и вырабатывает самостоятельный поисковый стиль работы. Следует обратить внимание на переход от небольших упражнений, позволяющих освоить некоторые приёмы работы, целью которых является именно освоение электронной таблицы как инструмента для дальнейшего использования при решении практических задач, к самим содержательным задачам.

Для развития практических умений и формирования устойчивых навыков работы в среде электронной таблицы необходимо подготовить несколько лабораторных работ по наиболее часто решаемым задачам: статистическая обработка данных, табулирование функции, сортировка и фильтрация данных, построение диаграмм. Задача учителя на данном этапе – осуществить подборку и постановку задач таким образом, чтобы была возможность из решения разными способами: средствами электронной таблицы, а в дальнейшем и на языке программирования. Учителю необходимо научить учащихся самостоятельно определять, какой из способов для конкретной задачи эффективней.

В старшей школе цели несколько иные, с большей ориентацией на будущую профессиональную деятельность.

На базовом уровне преподавания информатики интерпретация цели изучения применительно данной теме находится в большей мере в практической плоскости. Содержание повторяет изученное в основной школе, при этом акценты делаются на практические, актуальные для будущей профессиональной деятельности.

На профильном уровне преподавания предмета несколько расширяются как содержательная, так и практическая компоненты темы. Рассматриваются и решаются в большей мере задачи мини-проектного формата из разных областей профессиональной деятельности.
1.  Показать учащимся область применения электронных таблиц.
Первая программа для работы с ЭТ — табличный процессор, была создана в 1979г., предназначалась для компьютеров типа Арр1е II. Популярность табличных процессоров росла очень быстро. Одним из самых популярных табличных процес​соров сегодня является МS Ехсеl, входящий в состав пакета Microsoft Office.
2.  Изучить задачи электронных таблиц.
1. Выполнение вычислений. 
2. Математическое моделирование. 
3. Использование электронной таблицы в качестве базы данных. 
3.  При изучении табличного процессора учителю следует придерживаться методической схемы виртуального исполнителя, элементами которой является изучение среды, режимов работы, системы команд, данных.

4. Изучить основные элементы электронной таблицы;

Важным элементом электронной таблицы является табличный курсор — прямоугольник, выделенный цветом или рамкой. Ячейка таблицы, которую в данный момент занимает курсор, называется текущей ячейкой. Часть таблицы, заполненная информацией, называется активной таблицей.
5.  Рассмотреть основные режимы работы.
Режим готовности. В этом режиме происходит выбор текущей ячейки или выделение блока ячеек.

Режим ввода данных. Происходит посимвольный ввод данных с клавиатуры в текущую ячейку.

Режим редактирования. Используется при необходимости отре​дактировать содержимое ячейки без полной его замены.

Командный режим. Режим выбора и исполнения команд из иерар​хической системы меню.

Кроме перечисленных основных режимов работы ТП, можно говорить о режимах отображения таблицы и режимах управления вычислениями.

Режимы отображения таблицы. В ячейках, хранящих формулы, могут отображаться результаты вычисления по формулам или сами формулы. Первый режим называется режимом отображения значений, второй — режимом отображения формул. Режим отображения фор​мул может использоваться при формировании и отладке таблицы.

Режим управления вычислениями. Табличный процессор произ​водит вычисления по формулам, сканируя таблицу в определенном порядке. Порядок вычислений может быть установлен по строкам или по столбцам. 
6.  Изучить систему команд: 

- научить учащихся манипулировать с фрагментами таблицы: удалять, копировать, перемещать, вставлять.
Вставки и удаления столбцов или строк приводят к сдвигу других строк или столбцов таблицы. При этом действующая в таблице относительная адресация автоматически модифицирует формулы в соответствии с их изменившимися адресами. Прием копирования позволяет быстро строить большие таблицы, содержащие однотипные элементы.

- научить учащихся изменять внешний вид таблицы и ее оформление.
Позволяют изменять внешний вид таблицы, ее оформление. К элементам формата относятся:

· • направления выравнивания данных относительно границ

· ячейки;

· • высота строки и ширина столбца;

· • тип, начертание и размер шрифта;

· • формат представления чисел (обычный, экспоненциальный,

· разрядность);  
· • вид разлиновки таблицы;

· • цвет фона и пр. 

Сортировка строк таблицы производится по значениям опре​деленного столбца. В команде указывается порядок сортировки:

по возрастанию или убыванию значений (в том же смысле, что и в БД).

- научить открывать и сохранять файлы, организовывать вывод на печать полученного документа;

Включают в себя стандартный на​бор команд, позволяющих открывать и сохранять файлы, органи​зовывать вывод на печать полученного документа.

- сформировать навык организации поиска и извлечения данных.
Чтобы организовать поиск и извлечение данных, необходимо задать:

• входной блок, т.е. диапазон ячеек, в котором хранятся данные (записи и поля); важное требование: все строки в этом блоке дол​жны быть однородны;

• блок критериев, т.е. диапазон клеток, содержащий условие, в соответствии с которым осуществляется поиск и выборка данных из входного блока;

• выходной блок, т.е. диапазон клеток, в который будут извлече​ны данные из входного блока в соответствии с условием, содер​жащимся в блоке критериев. Задание этих блоков осуществляется специальными командами.

- научить учащихся отображать числовую информацию в графическом виде.

Отображать числовую информацию в графическом виде, чаще всего – диаграмм. Команды графической режима можно разбить на две группы:

Команды описания диаграмм (задают данные, которые будут выведены в графическом виде, задают тип диаграмм);

Команды вывода диаграмм
7. Рассмотреть свойства данных в ячейках таблицы:
- пояснить учащимся, что содержимым ячейки электронной таблицы может быть формула или текст;

Частным случаем формулы является числовая константа или переменная, более общим – арифметическое или логическое выражение.

- изучить основной набор типов данных в электронных таблицах;

Текстовый процессор должен «знать», какого типа данное хранится в конкретной ячейке таблицы, для того чтобы правильно интерпретировать ее содержимое. Тип данных определяется множеством значений, принимаемых величиной и совокупностью операций, применимых к величинам этого типа. Основной набор типов данных в электронных таблицах практически тот же, что и в базах данных: числовой, символьной, логической. В некоторых ТП (Excel) существует тип «дата».
- научить учащихся работать с ячейками: заполнять, редактировать, очищать; а также научиться вставлять и удалять строки (столбцы), менять их местами;

Минимальным структурным элементом данных, представленных в электронной таблице, является ячейка. Ячейки объединяются в структуры данных – столбцы и строки. Табличные процессоры позволяют оперировать со строками или столбцами как единым целым.
- рассмотреть  базовое понятие диапазон ячеек в электронных таблицах;

Используется во многих командах табличных процессоров и в некоторых функциях. Диапазон – это множество ячеек, образующих в таблице область прямоугольной формы (матрицу). Минимальный диапазон – это ячейка, строка и столбец, которые также являются блоком, максимальный диапазон – вся таблица. 

- научить учащихся записывать числовые константы двумя способами;

Разделяются на целые и вещественные. Вещественные константы можно записывать двумя способами: в форме с фиксированной точкой и в экспоненциальной фор​ме (в форме с плавающей точкой).

Запись числовой константы с фиксированной точкой предпо​лагает, что число содержит целую и дробную часть, разделенные десятичной точкой.

При записи числовой константы в экспоненциальной форме сна​чала записывается мантисса, затем — латинская буква Е (пропис​ная или строчная), после нее — порядок. Мантисса может быть записана как целая константа или константа с фиксированной точкой, а порядок — только как целая двузначная константа. Чис​ловая константа в экспоненциальной форме трактуется, как ман​тисса, умноженная на 10 в степени, равной порядку.

- рассмотреть ячейку таблицы, как переменную;

Каждую ячейку таблицы будем интерпретировать как ячейку памяти текстового процессора. Каждая ячейка имеет свое имя, состоящее из имени столбца и номера строки. В каждой ячейке может храниться информация того или иного вида. Здесь прослеживается прямая аналогия с понятием переменной в язы​ках программирования. Переменная — это поименованное место в памяти (ячейка), куда можно записать значение. Переменная при​нимает различные значения определенного типа. Каждая перемен​ная обозначается символическим именем (идентификатором). Ячейку таблицы можно рассматривать как переменную. Следователь​но, А1, С5, 010 и пр. — имена переменных.
- необходимо научить учащихся использовать два вида выражений: арифметические и логические;

В электронных таблицах используются два вида выражений: арифметические и логические. Выражение, определяющее способ вычисления некоторого числового значения по математической формуле, называется арифметическим выражением. Существуют определенные правила записи арифме​тических выражений. Эти правила аналогичны тем, что использу​ются в языках программирования.

Выражения составляются из констант, переменных, знаков операций, функций, круглых скобок. Порядок вычисления выражений происхо​дит в соответствии с приоритетами выполнения арифметических операций, с расстановкой скобок. Логические выражения (логические формулы) строятся с по​мощью операций отношения (<, >, =, <==, >==, О) и логических операций (логическое «И», логическое «ИЛИ», логическое отри​цание «НЕ»). Результатом вычисления логического выражения являются логические величины «истина» или «ложь».
- обратить внимание учеников на определенную родственность структуры электронной таблицы и оперативной памяти ЭВМ.

В обоих случаях используется принцип адреса​ции для хранения и поиска информации. Разница состоит в том, что в ОЗУ наименьшей адресуемой единицей является байт, а в таблице — клетка (ячейка).

Символические имена переменных являются в то же время их адресами в таблице. В таблице может быть установлен режим отно​сительной адресации или режим абсолютной адресации. В режиме относительной адресации всякие изменения в местоположении формулы путем копирования блока, переноса блока, вставки или удаления строк или столбцов приводят к автоматическому изме​нению адресов переменных в формулах, находящихся в смещен​ных ячейках. 
При отмене режима относительной адресации устанавливается режим абсолютной адресации. В этом случае при смещении клеток модификации формул не происходит.

Обычно режим относительной адресации работает в таблице по умолчанию. Абсолютная адресация применяется к отдельным ссылкам на ячейки в формулах. Для этого используется символ «замораживания» адреса — «$». С помощью этого символа можно «заморозить» как весь адрес, например $В$2, так и отдельные его части, например $В2, В$2.

Характеристика  содержания учебников по данной информационной технологии

В учебнике Макарова Н.В., «Информатика ИКТ» практикум, 8-9 класс
Данная информационная технология изучается в 4 разделе под названием «Освоение среды  табличного процессора». В данный раздел входят следующие темы:

1. тема 4.1 Общая характеристика табличного процессора

Ключевые вопросы:

· Назначение и основные возможности табличного процессора;

· Объекты документа табличного процессора;

· Данные электронной таблицы;

· Что такое абсолютная и относительная адресация;

· Правила записи и копирования формул и функций;

· Что такое диаграмма, и из каких объектов она состоит.

2. тема 4.2 Создание и редактирование табличного документа

Ключевые вопросы:

· Создание и заполнение таблицы данными;

· Использование в таблице простых формул;

· Копирование формул в другие ячейки таблицы.

3. тема 4.3 Форматирование табличного документа

Ключевые вопросы:

· Форматирование объектов табличного документа различными способами;

· Форматы данных;

· Изменение ширины столбца и высоты строки;

· Изменение внешнего вида объектов;

· Защита данных;

· Автоформатирование.

4. тема 4.4 Использование функций и логических формул

Ключевые вопросы:

· Основные понятия и правила записи функции;

· Логические функции с простым условием;

· Логические функции со сложным условием;

· Создание формул с логическими функциями.

5. тема 4.5 Представление данных в виде диаграмм

Ключевые вопросы:

· Создание и редактирование диаграмм;

· Форматирование диаграмм;

· Изменение размеров диаграмм.

Учебник Семакина И.Г. «Информатика» базовый курс 7-9 классы. Данная информационная технология изучается в главе №8 «Табличные вычисления на компьютере». http://metodist.lbz.ru
§33 Что такое электронная таблица?

Ключевые вопросы:

· Назначение электронной таблицы;
· Структура электронной таблицы;

· Данные в электронной таблице;

· Режимы отображения электронной таблицы;

 §34 Правила заполнения таблицы
Ключевые вопросы:

· Тексты;

· Числа;

· Формулы;

· Подготовка таблицы к расчетам

§35 Работа с фрагментами. Относительная адресация.

Ключевые вопросы:

· Фрагмент;

· Статистические функции;

· Принципы относительной адресации

§36 Деловая графика. Условная функция.

Ключевые вопросы:

· Графическая обработка данных;

· Условная функция.

§37 Логические функции и абсолютные адреса.

Ключевые вопросы:

· Логические функции;

· Абсолютные адреса;

· Функция времени.

Использование ЦОР, размещенных в Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов при изучении информационной технологии работы с числовой информацией

http://school-collection.edu.ru
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Демонстрационная электронная таблица (N 119375) (Табличные расчеты и электронные таблицы))
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Кроссворд по теме: "Электронные таблицы" (N 119360) (Самопроверка учениками освоения системы понятий изученной темы)
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§18. Что такое электронная таблица

Логическая схема понятий по теме: "Электронные таблицы" (N 119405) (Системное представление основных понятий раздела, используемое учителем при объяснении материала
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Назначение и возможности электронных таблиц (N 119365) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Режимы отображения электронной таблицы (N 119363) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Структура электронной таблицы (N 119354) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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§19. Правила заполнения таблицы

Ввод информации в электронную таблицу (N 119422) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Логическая схема понятий по теме: "Электронные таблицы" (N 119405) (Системное представление основных понятий раздела, используемое учителем при объяснении материала)

[image: image14.png]a0-eda 9_8. 050 plo =181

51 Mpaeka Ban Brraska Gopnat Copewc farele Mepexoa  Mafparoe  Crpaska | &
OHzen - 0« 1] 2 b o Lovstparoe @ [0 I+ o G L) &
Aapecs [2] it s schookcolction ectsuldstorofS62ed0-Odco 43 -3 eceiicScAcfs_5.ds =] 3 epeson | camnon >
fndex -[A., e | gluu | @B i ioee - 0 - 8 - () - ¥ Hacrpoiin * BemwoniHoeropoa +15 + {1 Mpobion (Me)2 -
[ A
ATBICTDIE[FIGIHITTJIKILIMINTO[PTQ[RISITIUIVIWIX[Y[Z] A8 | AC [ Ab [ AE [ AF [ AJ
|| Tabnuuwbie Boiwcnenys Ha KoMMbioTEpE.
| e o Bongas - Haseanra yasaTens M 1 KNETKY © KpRCHS ETKol
: H
4 O ) |
p =
5
7
s [
9
10 O
11 7
2 ™
3
14 1 MposepuTn
15
15
7
18
19
)
21
<O mert 14l | >|Jj

Bye] @@ 1 Bhess | o Eymc 90P... | 5] Homamauw 2(Ko... | £1518. Hro Taxoe .. |[E] hetps//fles.sch... 1 Bezorsrwi-... | B[ @) 2 @) 1525





Подготовка электронной таблицы к расчетам (N 119320) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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§20. Работа с диапазонами. Относительная адресация
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Диапазон (блок) электронной таблицы (N 127438) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Логическая схема понятий по теме: "Электронные таблицы" (N 119405) (Системное представление основных понятий раздела, используемое учителем при объяснении материала)
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Операции манипулирования с диапазонами ЭТ (N 119389) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Сортировка таблица (N 119323) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Функции обработки диапазонов (N 119378) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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§21. Деловая графика. Условная функция
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 Деловая графика. Типы диаграмм (N 119383) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Демонстрационная таблица с диаграммами (N 119317) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Логическая схема понятий по теме: "Электронные таблицы" (N 119405) (Системное представление основных понятий раздела, используемое учителем при объяснении материала)
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Условная функция (N 119322)  (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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§22. Логические функции и абсолютные адреса
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 Вычисление логических выражений (N 128658) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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СОРТИРОВКА ТАБЛИЦЫ
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B F E C D A

Таблица учета продажи молочных продуктов

684 5 45 50 15,20

Сливки

1215 25 225 250 5,40

Йогурт

2035 15 110 125 18,50

Творог

714 15 70 85 10,20

Сметана

2000 0 100 100 20,00

Молоко

Выручка Остаток Продано Поставлено Цена Продукт

= СУММ ( F3 : F7 )

ИТОГО

8

7

6

5

4

3

2

1

B F E C D A

Таблица учета продажи молочных продуктов

= B7 * D7 = C7 – D7 45 50 15,20

Сливки

= B6 * D6 = C6 – D6 70 85 10,20

Сметана

= B5 * D5 = C5 – D5 100 100 20,00

Молоко

= B4 * D4 = C4 – D4 110 125 18,50

Творог

= B3 * D3 = C3 – D3 225 250 5,40

Йогурт

Выручка Остаток Продано Поставлено Цена Продукт

Сортировка таблицы

по столбцу «продано»

(по убыванию

значений столбца)


Логическая схема понятий по теме: "Электронные таблицы" (N 119405) (Системное представление основных понятий раздела, используемое учителем при объяснении материала)
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Логические функции в электронных таблицах (N 119315) (Демонстрация к лекции. Интерактивное средство для самостоятельной работы учащихся)
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Использование ЦОР, размещенных в каталоге образовательных ресурсов сети Интернет для школы при изучении информационной технологии работы с числовой информацией
http://katalog.iot.ru
Ресурсы по предметам образовательной программы

Раздел представляет перечень ресурсов по основным предметам образовательной программы основного общего и среднего (полного) общего образования. Ресурсы классифицированы по подразделам, строго соответствующим 13 основным дисциплинам общего образования. Ресурсы, включенные в раздел, содержат учебный и справочный материал, использовать который могут как педагоги, так и учащиеся. Электронные тесты, интерактивные модели, красочные иллюстрации, готовые разработки, тренажеры и другие учебно-методические материалы, содержащиеся в ресурсах раздела, помогут учителям подготовить и провести интересные, познавательные, яркие занятия, а ученикам — выполнить домашние задания, исследовательские проекты или другие виды самостоятельных работ. Раздел предназначен для учителей, методистов и учащихся образовательных учреждений. 

Информатика и информационные технологии
Информатика традиционно является одной из самых обеспеченных с точки зрения использования электронных изданий и ресурсов дисциплин. И это неслучайно, поскольку именно в обучении информатике информационные и телекоммуникационные технологии выступают в качестве и объекта, и средства обучения. Однако большинство ресурсов, применяемых в обучении информатике, все-таки имеют инструментальный характер. С их помощью школьники овладевают приемами работы с конкретными информационными технологиями. Использование образовательных ресурсов сети Интернет, собранных в настоящем разделе, позволит преодолеть указанный перекос, привнести в учебный процесс учебники, учебные и методические пособия, разработанные специалистами и действующими педагогами. Содержание приводимых ресурсов позволит учителям почерпнуть интересные задания для учеников, сведения, касающиеся истории развития как информатики, так и компьютерной техники, описания новейшего аппаратного и программного обеспечения компьютеров. Обучение с применением образовательных ресурсов сети Интернет даст возможность не только ознакомить школьников с новейшими технологическими разработками, но и повысить эффективность изучения ими фундаментальных основ информатики. 

Электронные учебники по HTML, Word, Excel, VBA
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Использование ЦОР, размещенных в каталоге учебников, оборудования, электронных ресурсов для общего образования при изучении информационной технологии работы с числовой информацией
http://ndce.edu.ru;
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Использование ЦОР, размещенных на российском общеобразовательном портале, при изучении информационной технологии работы с числовой информацией
http://school.edu.ru.
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Использование ЦОР, размещенных  на портале компании «Кирилл и Мефодий», при изучении информационной технологии работы с числовой информацией
Образовательные ресурсы online «Сетевые компьютерные практикумы» 

http://webpractice.cm.ru 

http://webpractice.cm.ru/Content/UserTopicAnnotation.aspx?topicID=6880b377-122f-4df8-9758-df0dfd6ecf1f 
На портале "Кирилл и Мефодий" открыт свободный доступ к веб-ресурсу "Практикум по Информатике и ИКТ" (http://webpractice.cm.ru/). 

Этот ресурс был сдан компанией "Кирилл и Мефодий" в работу в 2006 г. в рамках госконтракта с МОН РФ. Разработчиками содержания были специалисты Пермского государственного университета под руководством профессора Е.К. Хеннера. Практикум является не только открытым ресурсом для использования в курсе информатики, но и может использоваться как дистанционный курс в работе с учащимися, обучающимися на дому, а также в курсовой подготовке учителей по ИКТ компетентностям.

Курс рассчитан на базовый уровень обучения в школе, на профильный уровень, в том числе в рамках курса информатики в УНПО, и на уровень школа-вуз. Методическая служба издательства рекомендует воспользоваться ресурсом. 

Учебные материалы Сетевых Компьютерных Практикумов предлагают тематическое ознакомление с теоретической справкой, терминологическим словарем, списком дополнительных источников информации. С помощью Сетевых Компьютерных Практикумов по информатике учащиеся смогут получить теоретические знания по следующим темам:

· Способы измерения и кодирования информации; 

· Аппаратные средства компьютера; 

· Программное обеспечение общего назначения; 

· Алгоритмизация и программирование; 

· Компьютерные сети и телекоммуникации; 

· Способы защиты информации; 

· Компьютерное моделирование.

В процессе прохождения Практикумов учащиеся получают не только теоретические знания, но и практические навыки, так как каждый раздел включает проверку усвоенных знаний, которая осуществляется с помощью:

· контрольныx вопросов;

· контрольных задач;

· задач с конструированием ответа;

· входных и итоговых тестов;

· мультимедийных упражнений;

· интерактивных лабораторных и практических работ.
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Вернуться к содержанию 

Система заданий для формирования компетенций учащихся

Учебные задания
1. Заполните таблицу в Microsoft Excel
	Фамилия
	Должность
	Год рождения
	Телефон

	Сидоров
	Менеджер
	1977
	315-75-09

	Иванов
	Референт
	1946
	213-76-89

	Петрова
	Секретарь
	1945
	314-57-17

	Абрамов
	Инженер
	1978
	551-88-00

	Яковлева
	Директор
	1973
	218-65-87

	Балаганов
	Водитель
	1955
	211-96-45

	Федоров
	Маркетолог
	1967
	218-32-98

	Михеева
	Программист
	1956
	510-22-66

	Александрова
	Инженер
	1971
	315-82-56


Вставьте столбец  с названием «пол».
Вставьте еще одного человека: Архипов – 1977 – т. 210-23-47

Удалите столбец «Телефон».

Удалите строку с фамилией Абрамов.

2.Заполнить таблицу, произвести расчёты и форматирование таблицы.
	№№ цеха
	Заказ №1
	Заказ №2
	Заказ №3
	Всего по цеху

	1
	2541
	2578
	2792
	?

	2
	1575
	1624
	1838
	?

	3
	1478
	1326
	1778
	?

	4
	1288
	1476
	1785
	?

	Итого:
	?
	?
	?
	?


3.Создать таблицу «Сводка о выполнении плана». Построить график и диаграмму по результатам расчётов.

	Наименование
	План выпуска
	Фактически выпущено
	% выполнения плана

	Филиал №1
	3465
	3270
	?

	Филиал №2
	4201
	4587
	?

	Филиал №3
	3490
	2708
	?

	Филиал №4
	1364
	1480
	?

	Филиал №5
	2795
	3270
	?

	Филиал №6
	5486
	4587
	?

	Филиал №7
	35187
	2708
	?

	Филиал №8
	2577
	1480
	?

	Всего:
	?
	?
	


4.Создать таблицу «Расчет заработной платы». Построить гистограмму и круговую диаграмму по результатам расчетов.

	ФИО
	Оклад
	Премия 20 %
	Итого начислено
	Подоходный налог 13%
	Итого к выдаче

	Баранова Л.В.
	15000
	?
	?
	?
	?

	Васильев С.Н.
	8000
	?
	?
	?
	?

	Петрова А.Г.
	11000
	?
	?
	?
	?

	Петухова О.С.
	9800
	?
	?
	?
	?

	Савин И.Н.
	12500
	?
	?
	?
	?


5.Создать таблицу анализа результатов опроса. Произвести все расчеты по заданию. Построить круговую диаграмму числа опрошенных в возрасте свыше 41 года по видам увлечений.
	Возраст
	Среднее значение

	
	15-22
	23-40
	>41
	

	Вид увлечений
	
	
	
	

	Просмотр кинофильмов
	250
	220
	110
	?

	Посещение театра
	50
	90
	120
	?

	Посещение дискотеки
	310
	40
	5
	?

	Экскурсии
	10
	100
	305
	?

	Горные лыжи
	200
	150
	30
	?

	Морские круизы
	140
	250
	280
	?

	Рыбалка и охота
	30
	80
	130
	?

	Подводное плавание
	10
	70
	20
	?

	Всего опрошено
	?
	?
	?
	


6.В таблице Расписание рассчитайте стоимость железнодорожных билетов для поездов разных категорий: пассажирские, скорые, фирменные. Цена билета зависит от времени движения поезда к пункту назначения и категории поезда. Каждой категории поезда соответствует определенный коэффициент, на который следует умножать время в пути (в минутах) для расчета цены билета: пассажирский – 0,5 р., скорый – 1,5 р.,  фирменный – 1,7 р. Организуйте таблицу Расписание так, чтобы пересчет цены билета можно было бы осуществлять, изменяя значение ячейки Категория.
7.Заполнить сводную ведомость.

	Класс
	5
	4
	3
	2
	неявка
	количество

	5-а
	4
	3
	5
	3
	4
	19

	5-б
	6
	6
	3
	5
	9
	29

	5-в
	6
	7
	6
	7
	8
	34

	6-а
	3
	4
	9
	7
	2
	25

	6-б
	4
	7
	5
	3
	3
	21

	6-в
	3
	7
	3
	5
	5
	24

	7-а
	5
	4
	7
	5
	3
	24

	7-б
	6
	8
	7
	4
	8
	33

	7-в
	6
	6
	4
	5
	7
	27

	
	
	
	
	
	
	

	Всего отлично
	41
	
	
	
	

	Всего хорошо
	52
	
	
	
	

	Всего непосредственно
	49
	
	
	
	

	Всего неуд.
	44
	
	
	
	

	Всего неявок
	49
	
	
	
	


8. В представленной таблице начисляется заработок работникам за прошедший месяц в зависимости от количества отработанных дней и дневной оплаты труда. Заполните ее, учитывая следующие моменты:

1. "Начислено" вычисляется, как произведение "Отработано дней" и "Ставка в день"

2. Подоходный налог взимается из расчета 13% от "Начислено".

3. Взнос в Пенсионный фонд - как 1% от "Начислено".

4. "На руки" вычисляется, как "Начислено" минус "Подоходный налог" и "Пенсионный фонд".
	
	Отработано дней
	Ставка в день
	Начис-лено
	Под. налог
	Пенсионный фонд
	На руки

	Иванов
	
	
	
	
	
	

	Смирнов
	
	
	
	
	
	

	Сергеев
	
	
	
	
	
	

	Васильев
	
	
	
	
	
	

	Семенов
	
	
	
	
	
	

	Войнов 
	
	
	
	
	
	

	Миронов
	
	
	
	
	
	

	Токарев
	
	
	
	
	
	

	Шемуранов
	
	
	
	
	
	

	Столяров
	
	
	
	
	
	

	Смолей
	
	
	
	
	
	

	Солнышкин
	
	
	
	
	
	

	Желтиков
	
	
	
	
	
	

	Петриков
	
	
	
	
	
	

	Незлобный
	
	
	
	
	
	

	Жеттеев
	
	
	
	
	
	

	Энеев
	
	
	
	
	
	

	Кедров
	
	
	
	
	
	



Итого:
9.  В приведенной ниже таблице показана прибыль компьютерной фирмы по бригадам. Постройте пять диаграмм. 

1. Прибыль 1-й бригады.

2. Прибыль 2-й бригады.

3. Прибыль 3-й бригады.

4. Прибыль 4-й бригады.

5. Вклад каждой фирмы в общую прибыль (круговая диаграмма).  
Прибыль компьютерной фирмы в 1-м полугодии  
	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь

	1-ая бригада
	11200
	11455
	12300
	14500
	14000
	13800

	2-ая бригада
	10200
	10300
	10400
	10900
	11200
	12000

	3-ая бригада
	15000
	15500
	16000
	17000
	19000
	24000

	4-ая бригада
	16000
	16700
	17800
	18000
	20000
	19500


10. Добавьте в столбец D такую формулу, чтобы в каждой ячейке автоматически появлялось одно  из двух сообщений

1.  Совершеннолетний

2.  Несовершеннолетний.

    =ЕСЛИ (Условие;Вариант_истина;Вариант_ложь) 
	Фамилия
	Имя
	Возраст
	Совершеннолетний/Несовершеннолетний

	Иванов
	Иван
	12
	

	Петров
	Петр
	13
	

	Сергеев
	Сергей
	23
	

	Алексеев
	Алексей
	18
	

	Дмитриев
	Дмитрий
	17
	

	Степенов
	Степан
	21
	

	Владимиров
	Владимир
	7
	

	Николаев
	Николай
	14
	

	Львов
	Лев
	16
	

	Васильев
	Василий
	18
	

	Леонидов
	Леонид
	19
	


Практические задания:

1.Разработать алгоритм построения графика функции.

2.В электронных таблицах ввести данные о ценах устройств, входящих в состав компьютера и выраженных в условных единицах. Вычислить общую стоимость компьютера и стоимость отдельных устройств в рублях, приняв курс 1 у.е. = 30 рублей. Построить диаграмму, показывающую долю стоимости каждого устройства в общей стоимости компьютера.

3.Разработать приложение в электронных таблицах (например, «Домашняя бухгалтерия»).

Тест

1.Электронная таблица – это:
1) работающая в диалоговом режиме программа обработки числовых данных, хранящая и обрабатывающая данные в прямоугольных таблицах;

2) прикладная программа для обработки кодовых таблиц;

3) системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при обработке таблиц.

2.Строки электронной таблицы обозначаются:

1) буквами русского алфавита;

2) нумеруются;

3) именуются пользователем произвольным образом.

3.В общем случае столбцы электронной таблицы:

1) нумеруются;

2) именуются пользователем произвольным образом;

3)обозначаются буквами латинского алфавита.

4.Активная ячейка – это ячейка:

1) для записи команд;

2) в которой выполняется ввод данных;

3) с которой производятся какие-либо действия

5.В электронной таблице основной элемент рабочего листа – это: 
1) ячейка;
2)строка;
3)столбец;
4)формула.

6. В электронной таблице ячейкой называют: 
1)горизонтальную строку;
2)вертикальный столбец;
3)пересечение строки и столбца;
4)курсор –  рамку на экране.

7. В электронной таблице невозможно удалить: 
1) строку;
2)столбец;
3) содержимое ячейки;

4) имя ячейки.
8. Выберите верное обозначение строки в электронной таблице: 
1) 18D;
2) К13;
3) 34;

4) АВ.

9.Выберите верное обозначение столбца в электронной таблице: 
1) DF;
2) F12;
3) АБ;

4) 113.

10. Выберите верный адрес ячейки в электронной таблице: 
1) 11D;
2) F12;
3) АБ3;
4) В1А.

11.Строка формул используется в табличном процессе для отображения:
1) заголовка документа;
2) адреса текущей строки;

3) адреса текущей ячейки;

4) содержимого текущей ячейки.

12. В ячейке электронной таблицы не может находиться: 
1)число;
2)текст;
3)лист;

4)формула.

13.Ввод формул в таблицу начинается обычно со знака: 
1)$;
2)f;
3)*;

4)=.

14. Содержимое текущей (выделенной) ячейки отображается: 
1) в поле имени;
2) в строке состояния;
3) В строке формул;

4) в пункте “Вид” текстового меню.

15. Адрес текущей (выделенной) ячейки отображается: 
1) в поле имени;
2) в строке формул;
3) в пункте “Формат” текстового меню;

4) в строке состояния.

16. Если в ячейке электронной таблицы отображается последовательность символов ######, то это означает, что: 
1) формула записана с ошибкой;
2) в формуле есть ссылка на пустую клетку;
3) в формуле есть циклическая ссылка;

4) столбец недостаточно широк.

17.В каком из указанных диапазонов содержится ровно 20 клеток электронной таблицы? 
1) E12:F12;
2) C12:D11;
3) C3:F8;

4) A10:D15.

18. В электронной таблице выделена группа из 12 ячеек. Она может быть описана диапазоном адресов: 
1) А1:В3;
2) А1: В 4;
3) А1:С3;

4) А1: С4.

19. Сколько ячеек содержит диапазон D4: E5 в электронной таблице: 
1)4;
2) 8;
3)9;

4)10.

20.В электронных таблицах формула копируется из ячейки B2 в ячейку D3. Какова будет формула в ячейке D3?

1) =$A$1*B2;

2) =$A$1*B1;

3) =$A$2*B2;

4) =$A$1*D2;

	
	A
	B
	C
	D

	1
	
	
	
	

	2
	
	=$A$1*B1
	
	

	3
	
	
	
	


21. В электронных таблицах в столбцах А и В хранятся данные, а столбец С введены формулы. Какие значения будут храниться в ячейках столбца С?

1) 0; 1; TRUE; FALSE;

2) 1; 1; TRUE; FALSE;

3) 0; 0; FALSE;TRUE;

4) 1; 0; FALSE;TRUE; 

	
	А
	В
	С

	1
	1
	0
	=А1*В1

	2
	1
	0
	=СУММ(А2:В2)

	3
	1
	0
	=ИЛИ(А3:В2)

	4
	1
	0
	=И(А4:В4)


22.В электронных таблицах имеется строка данных, содержащая цену отдельных устройств компьютера. Какой тип диаграммы целесообразно использовать для наглядного отображения доли цены каждого устройства в цене компьютера?

1) круговая;

2) линейчатая;

3) гистограмма;

4) график.

23.Какой вид примет содержащая абсолютную и относительную ссылку формула, записанная в ячейку С1, после её копирования в ячейку С2?

1) =$A$1*B2;

2) =$A$1*B1;

3) =$A$2*B1;

4)=$A$2*B2;

	А
	В
	С

	5
	10
	=$A$1*B1

	
	15
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Кроссворд по теме: "Электронные таблицы"
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