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Приложение 3.

Табличный процессор Excel

Выбор диапазона для построения круговых диаграмм и гистограмм, 

использование для построения Мастера диаграмм, форматирование 

области диаграммы

1. Построить с помощью Мастера диаграмм круговую диаграмму и гистограмму 

для своей таблицы расходов, подобные тем, что изображены на  рис. 1.

Рис. 1

2. Для выделения двух несмежных диапазонов ячеек удерживать нажатой 

клавишу  <

Ctrl

>. 

3. Отформатировать диаграммы  по собственному усмотрению, используя 

различные цвета заливки, границ, размеры шрифта.

Рис. 2


Приложение 1.

Технология создания  диаграммы  с помощью Мастер диаграмм.

1) Выделите ячейки, содержащие данные, которые должны быть отражены в диаграмме.

2) Щелкните на пиктограмме Мастер диаграмм или выберите команду меню Вставка, Диаграмма, а затем следуйте инструкциям Мастера:

Шаг 1. Выбор типа диаграммы.

Шаг 2. Выбор исходных данных для диаграммы: если данные не выбраны перед шагом 1, то выделите столбцы и строки с необходимыми данными и щелкните кнопку Далее, иначе (если данные выбраны) – сразу щелкните на кнопке Далее.

Шаг 3. Задание параметров диаграммы: выполните необходимые настройки параметров , используя вкладки Заголовки, Оси, Линии сетки, Легенда, Подписи данных, Таблицы данных, затем щелкните на кнопке Далее.

Шаг 4. Размещение диаграммы: определите место для диаграммы (на отдельном листе или на листе с данными) и щелкните на кнопке Готово.
Приложение 2.

Редактирование диаграмм.

1. Редактирование готовой диаграммы.

1.1. Выделите область диаграммы: щелкните левой кнопкой мыши на границе области диаграммы.

1.2. Повторите любой шаг (1 – 4) построения диаграммы. Для этого:

· выберите команду меню Диаграмма;

· выберите нужный шаг (Тип диаграммы, Исходные данные, Параметры диаграммы, Размещение);

· внести изменения;

· щелкните на кнопке ОК.

2. Редактирование отдельных элементов диаграммы.

2.1. Изменение элемента диаграммы:

· выделите отдельный элемент;

· щелкните правой кнопкой мыши (вызов контекстного меню для элемента);

· выберите нужный пункт меню;

· внесите изменения;

· щелкните на кнопке ОК.

2.2. Удаление выделенной диаграммы: нажмите клавишу Del.

2.3. Перемещение выделенной диаграммы: установите курсор мыши на границе области диаграммы и методом переместите ее на свободное от таблицы место.
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