Способы расширения БД

1. Добавление полей в таблицу:
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Открыть таблицу;
· Перейти в режим Конструктора            ;
· Ввести имена и тип данных для новых полей.
2. Изменение дизайна формы (осуществляется в режиме конструктора).
При переходе в режим Конструктора рабочая область формы делится на три части: Заголовок, Область данных и Примечание. Варианты изменения дизайна:

А) добавить заголовок формы:

· Растянуть заголовок формы;
· Выбрать на панели элементов инструмент Надпись       ;[image: image2.png]



· Растянуть поле надписи в области заголовка и ввести текст;
Б) изменить размер или расположение полей и надписей к ним:

· выделить поле щелчком мыши, вокруг него появятся маркеры размера;
· для перемещения поля с надписью используется указатель в виде полной ладони;
· для перемещения поля отдельно от надписи используется указатель в виде ладони с указательным пальцем, который появляется при наведении мыши на верхний левый маркер;
В) изменить размер шрифта полей и надписей к ним:

· выделить поле или надпись;

· с помощью кнопок на панели форматирования выполнить необходимые действия (изменить тип или размер шрифта, вид начертания и т.п.);

Г) добавить кнопки перехода по записям:

· [image: image3.png]


на панели элементов выбрать инструмент Кнопка           (при этом кнопка Мастер[image: image4.png]


 должна быть отжата);

· нарисовать кнопку методом нажать и растянуть. Откроется окно Мастера создания кнопок. Выполнить три шага: 1 – выбрать категорию и действие, 2 – выбрать внешний вид кнопки, 3- выбрать имя кнопки. В поле Категория выбрать Переходы по записям, в поле Действие – Следующая запись или Предыдущая запись.
3. Добавление новых полей в форму:
· Открыть форму; 
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Перейти в режим Конструктора;
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На панели элементов выбрать инструмент Поле         , если будет добавляться поле с текстовым или числовым типом данных; если же будет добавляться  поле типа объекта OLE, тогда на панели элементов выбирается инструмент Присоединённая рамка объекта . Если панель элементов скрыта, то её можно открыть с помощью команды меню [Вид-Панель элементов];
· Нарисовать поле в области данных методом нажать и растянуть;
· Выполнить команду [Вид-Свойства];
· На вкладке Данные в строке Данные из раскрывающегося списка выбрать имя поля добавленного в таблицу.
