Работа   «Создание презентации при помощи Шаблонов оформления».
Если вы четко представляете план будущей презентации (тематику, содержание, количество и последовательность слайдов) и вам не нужен Мастер автосодержания, то PowerPoint вам поможет создать красивую презентацию. В арсенале программы имеется множество шаблонов оформления. Эти шаблоны предлагают как дизайн презентации, так и разнообразные шаблоны разметки слайдов.
Задание  1.    Создание представительской презентации.

Технология работы.

1.  Выбор дизайна слайдов презентации:
     -  запустить программу PowerPoint;
     -  в стартовом окне выбрать способ создания презентации: Шаблон оформления;
     -  в окне Создать презентацию выбрать вкладку Шаблоны оформления;

[image: image1.png]3aronoBokK craiaa

MNopszaronoBok cnaiiga

4 » Jvsain cnaipal v |

Cosnarite mpeseHTaLM

Bycep owera
Movek

BCTaBKA KapTVHI

PaaMeTKa craiga

Aviaain cnaiina - LabnoHel obopMaeHing
[IvisaiiH cnaiiaa - LiseToBble Cxeml
Aviaain cnaina - SddekTil aHmMaLI
HacTpoiia aHmaL

Chena cnaiigos

Hoctynko ans
WCnonb3oBaHMa






     -  просмотреть виды дизайна слайдов, выберите дизайн Тетрадь, затем нажать ОК;
     -  выбрать вариант разметки слайдов, щелкнув на первом автомакете (титульный лист презентации).
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 2.   Заполнение титульного слайда по образцу:
    -  заполнить заголовок и подзаголовок титульного слайда в режиме Слайд;
    - настроить параметры текста, выделяя фрагменты и подбирая шрифт, размер и начертание;
    - свернуть окно программы PowerPoint;
    -  открыть документ, содержащий эмблему предприятия;
    -  скопировать эмблему в буфер;
    -  активизировать PowerPoint и вставить эмблему в слайд, настроив размер и местоположение вставки.
3.    Настройка показа слайдов:
      - выбрать команду  Показ слайдов – Смена слайдов;
      - в окне Смена слайдов выбрать эффект, темп, время автоматического продвижения;
      - щелкнуть на кнопке Применить (только для одного слайда);
     -  выделить рамку с заголовком;
      - выбрать эффект появления надписи на слайде в процессе показа:  Показ слайдов –
        Встроенная анимация – выбрать из списка;
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      - выделить рамку с подзаголовком и подобрать анимационный эффект;
      -  просмотреть слайд с эффектом , перейдя в режим Показ слайдов;
      - поэкспериментировать с эффектами.
4.   Заполнить слайды текстом в режиме Структура:
      - щелкнуть на значке слайд 1, чтобы выделить его;
      - добавить в презентацию новый слайд 2:  Вставка – Новый слайд;
      - выбрать автомакет с рисунком;
      - в режиме Структура заполнить слайд текстом по образцу;
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Текстовое наполнение слайдов.

	Слайд
	Текстовое содержание слайда

	2
	МНТ – наш дом

	
	У нас трудится более 200 человек.

	
	70 % работников имеют высшее образование.

	
	Средний заработок сотрудников – 200 у.е.

	
	За последние 2 года никто не уволился.

	3
	Наш профиль

	
	Исследование российского и зарубежного рынка товаров и услуг;

	
	Оказание юридической помощи в организации предприятий малого бизнеса;

	
	Подготовка и трудоустройство специалистов управления;

	
	Оказание рекламных услуг;

	
	Организация бизнес-туров.

	4
	Нам 5 лет

	
	Наше достояние – люди;

	
	На предприятии трудятся высококвалифицированные специалисты:

	
	Юристы;

	
	Экономисты;

	
	Маркетологи;

	
	Менеджеры;

	
	Преподаватели иностранных языков.

	
	Наши сотрудники постоянно повышают свой профессиональный уровень

	5
	Ум, честь и гордость МНТ

	6
	Успех гарантируем! Приходите к нам со своими проблемами – не пожалеете!


5.   Вставка рисунков в режиме Слайд:
       -  перейти в режим Слайд;
       -  вставить в левую рамку слайда 2 отсканированную фотографию предприятия и
           сохраненную в файле:  Вставка – Рисунок – Из файла – выбрать файл;
       -  если нет фотографии, вставить рисунок из Clip Gellery PowerPoint: Вставка – Рисунок-
           Картинки – выбрать вкладку Рисунки – выбрать тему – выбрать рисунок;
       -  для вставки в слайд выделить рисунок и щелкнуть в появившемся меню на картинке
          вставки в документ;
       -  аналогично дополнить рисунками слайды 3 и 4.
6.  При помощи команд Встроенная анимация и Смена кадров в меню Показ кадров настройте созданные слайды, назначив время для автоматической смены слайдов.

7.  Настроить презентацию:
       -  открыть окно настройки презентации:  Показ слайдов – Настройка презентации;
       -  установить флажки Управляемый докладчиком и  Непрерывный цикл;
       -  установить переключатель смены слайдов по времени, установленному в процессе
          настройки смены кадров;
       -  запустить презентацию при помощи кнопки Показ слайдов;
       -  сохранить презентацию в формате Презентация.
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