Технология создания диаграммы
1. Выделите ячейки с данными, включаемыми в диаграмму.

2. Щелкните на кнопке Мастер диаграмм [image: image1.png]


 панели инструментов Стандартная. 
3. В появившемся окне Мастера диаграмм (шаг 1 из 4): тип диаграммы из списка Тип  выберите подходящий тип диаграммы.
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4. В области Вид отображается несколько вариантов диаграмм выбранного типа. Щелкните на нужном подтипе. 

5. Щелкните на кнопке Далее. 

6. Появится диалоговое окно Мастера диаграмм (шаг 2 из 4): источник данных диаграммы. Данные для построения диаграммы были выбраны на шаге 1, поэтому можно подтвердить, щелкнув на кнопке Далее.
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7. Появится диалоговое окно Мастера диаграмм (шаг 3 из 4):параметры диаграммы, в которой имеются вкладки для установления параметров объектов диаграммы. Например, ввести заголовок диаграммы, имена осей Х и Y, вставить линии сетки, включить в диаграмму легенду, ввести подписи данных и т.д.
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8. Щелкните кнопку Далее.
9. Появится диалоговое окно Мастер диаграмм (шаг 4 из 4): размещение диаграммы, в котором можно задать размещение диаграммы на  текущем листе или на отдельном.
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10.  Щелкните на кнопке Готово.
Перемещение диаграммы

Наведите на диаграмму курсор таким образом, чтобы появилась надпись Область диаграммы, щелкните левой кнопкой мыши и, удерживая её, «перетащите» диаграмму в другое место рабочего листа.
Изменение размеров диаграммы

1) выделите диаграмму;

2) поставьте курсор на один из маркеров объекта (маленькие черные квадратики, окружающие выделенную область), чтобы курсор превратился в двустороннюю стрелочку;
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3) нажмите левую кнопку мыши и, удерживая её, «перетащите» маркер в нужном направлении.

Форматирование объектов диаграммы
Два раза щелкнуть по объекту для открытия соответствующего диалогового окна или выделить объект и щелкнуть правой кнопкой мыши по нему, из контекстного меню выбрать соответствующий пункт для открытия нужного диалогового окна.
