	№
уро
ка
	Тема урока
	кол-
во
часов
	Организационная форма
работы. Работа учителя и
учащихся.
	Виды занятий

	1
	Доверенность
(личные и
официальные,
разовые и
длительные).
Оформление
доверенности.
	2 ч.
	Объяснения  учителя.  Работа
по         таблице         «образцы
доверенностей».     Запись в тетрадях.              Выполнение
заданий и упражнений,
1.Прочитайте  тексты.   Какие
из          них     написаны     по требованиям к доверенности как к деловому документу? 

2. Найдите        и        текстах
эмоционально-окрашенные существительные,        полные и     краткие прилагательные, числительные, глаголы   лица           и  неопределенной формы.      Какие      ив      них присущи    официально  дело​вому            стилю, какие художественному стилю? 3.   Докажите    примерами из текстов    наличие признаков официально-делового   стиля: точность,    краткость,    упот​ребление             специальных терминов.           речевых обо​ротов       (штампов), отсутст​вие          эмоционально-окра​шенных         слов, прямой порядок слов в предложении и т.д.
	Собеседование,
творческая работа.
Урок изучения
новой темы»
Составьте доверенность от имени
старосты класса на получение у кассира автовокзала забро​нированных билетов
для поездки в Казань

	3 - 4
	Заявление.

Простые сложные.
	2 ч.
	Рассказ   учителя.   Работа   по
образцам.                Выделение установленной              формы. Выполнение заданий и упра​жнении.

Оформите, поставив имена и
фамилии в нужном падеже, вступительную         часть заявления,

Кому     подано:      Валентина Гнатюк. Николай Остапенко. Елена    Плеско.     Владислав Седых.    Станислав    Трубач. Марина Родкевич. От    кого     подано:     Галина Мещенко,            Елизавета Меерзон. Петр Белуга. Игорь Красных, Владимир Юрко
	Консультация,

собеседование. Напишите заявление с просьбой принять

вас в высшее

учебное заведение.

	5.
	Деловая игра

«Заявление как

деловая бумага»,

«Доверенность как             деловая бумага».
	1 ч
	Составление вопросов (с

помощью учителя).

Проведение      интервью      с ученым-лингвистом  на чему

«Заявление как деловая бумага»,    выступая    е   роли

корреспондента..
	Деловая игра.              

Написать сложное

заявление.

	6-7
	Протоколы   и

его виды.

Краткие, полные

и стенографические.
	2ч
	Знакомство с планом

составления протокола.

Работа по образцам.                 г

Выполнение упражнений.

(стр. 78 «Деловое письмо»).
	Урок     изучения        

повой        темы.          

практическая              

работа.      Изучив      

схему структурных     частей протокола        собрания,, составьте     протокол                       родительского             собрания.                     

	8
	Выписка из

протокола и ее

содержание,
	1ч.
	Методика составления

выписки из протокола.

Составление выписки из протокола подготовки к лыжным соревнованиям.
	Выписка из                  

протокола                   

родительского             собрания. Урок            изучения новой           темы, творческая        работа.                         

	9-

10
	Автобиография и

ее разновидности.
	1 ч.
	Образцы автобиографий (как

официальный документ и как литературное   произведение). Выполнение       заданий       и упражнений     на     стр.      89 «Деловое письмо».
	Написать                     

автобиографию           Достоевского.             Пресс-конференция.  

	11
	Контрольное

письмо.
	1 ч
	Умение писать протокол и

автобиографию      в      форме деловою документа.
	Контрольная              

работа. Написать         личную                          автобиографию            литературным            стилем.                         

	12-
13
	Характеристике
а и ее пункты.
Литературная
и деловая.
	2 ч.
	Работа с текстом. Прочитайте
текст. Какая эта
характеристика:
литературная   или   деловая? Какие     требования     соблю​дены, какие нет?
	Деловая игра.
Используя содержание текста,
попробуйте составить деловую характеристику. на Бирюка на своего друга.

	14
	Зачет.
Литературная
деловая
характеристика
	1ч
	Составление  деловой
характеристики. Составление
литературной
характеристики  (работа
ведется по индивидуальным листам).
	Урок-зачет.
Написать деловую
характеристику на
одного     из
товарищей.

	15
	Резюме
	1ч
	Объяснение          учителя. Знакомство    с       планом составления  резюме.   Работа по образцам. Письмо резюме,
чтобы  летом  устроиться   на временную работу»
	Урок           изучения повой       темы, беседа,  рассказ. Написать       резюме
па           кого-нибудь из              своих знакомых.

	16-
17
	Практическое
совершенство​вание умений по составлению
деловых   -бумаг, изученных в    5-9 . классах
	2 ч
	Задания       и      упражнения.
Лексические, морфологические           и синтаксические   стилевые
особенности.
	Урок - семинар


