	№

урока
	Тема урока
	Кол-ВО

часов
	Организационная форма работы. Работа учителя и учащихся.
	Виды занятий

	1
	Письмо( личное)
	    1ч
	Работа с пакетом ( письмо-
просьба, письмо-сообщение, письмо-приглашение).
	1. Практикум. Работа с
книгой.
2.Написать письмо Катерине Петровне от имени дочери, ( К. Паустовский. 'Телеграмма".

	2
	 Служебные  письма, его составные части
 ( введение, доказательства.
заключение),
	   1ч
	Работа с разновидностями
служебных писем:
 сопроводительное письмо,
 письмо-сопровождение,
 письмо-просьба, письмо-
ответ, письмо-напоминание, письмо-извещение, письмо-приглашение. Оформление адреса (адрес,
адресат, адресант).
	1. Практикум. Творческая работа.
2.Напишите письмо в
местную газету о том,
как ученики нашей
школы участвуют в проведении
недели рус. языка.

	3
	Открытие
письмо.

	1ч
	Работа над образцом
составленного открытого письма.
" Дети времени". ( открытое письмо моему ровеснику)
(Из "Молодежной газеты") 

1) Прочитайте текст. Известен ли автор открытого письма?
К какой проблеме старается привлечь внимание ученик      школы? Искренен и убеди​телен ли автор? Какими языковыми средствами он        добывается этого? ( исполь-     зованием особой лексики,        при помощи синтаксических конструкций и т.д.) 

2)
Приведите примеры:
обнеупотребительной
лексики, просторечной
лексики.
3)
Выпишите 5-6 синонимов,
антонимов, многозначных,
слов,
4)
Какую роль играют вос​
клицательные предложения?
5)
Приведите примеры
односоставных предложений.
Выделите обращения.
Объясните знаки препинания.
6)
Определите
эмоциональную тональность письма. Актуальна ли проблема, поднятая автором открытого письма? Что бы вы ему сказали, если бы встретились.                 
	1. Собеседование
работа брошюрам.
2.Напишите небольшое открытое письмо-ответ на проблему, поднятую в открытом письме "Дети времени".

	4
	Зачет. Защита рефератов.
	1ч.
	Тема рефератов Письма личные, письма служебные, письма открытые, подобрав из литературы соответствующие образцы.
	1 .Контрольная работа. 2.Повторите
требования к составлению адреса, а потом адреса своих родственников, живущих в другой республике,, области.

	5
	Приглашение.
Личное
приглашение.
	1ч.
	Работа по таблице. «Требования к пригласитель​ным билетам». Текст на стр. 37. учебного пособия «Деловое письмо». (М - 2005 г. «Просвещение».)
	1 Творческая работа, исследование. 2. Написать приглашение своему другу об участии в районном конкурсе «Играй гармонь».

	6
	Служебные
(официальные
приглашения)
	1ч.
	Работа над текстом официального приглашения, Упр. №7, сто, 37 учебного пособия «Деловое письмо» (М-2005 г. «Просвещение»). 1) По каким признакам официально - делового стиля можно определить, что этот текст является ли приглашением - объявлением? Известны ли организаторы мероприятий? 2) Составьте к тексту план и докажите, что это служебное приглашение.
	1
.Собеседование,
творческая работа.
2
«Напишите
приглашение -
объявление,
посвященное «1
сентября - День
знаний и всемирный
День мира».

	7
	Урок-
практикум.
Разработка проекта "Личные и официальные приглашения"
	1ч,
	Защита проекта.
	Семинар. Награждение
победителей защиты
проекта.

	8
	Расписка, ее
структурные
элементы.
	1 ч.
	Анализ текста» Найдите в
нем слова официально-
делового стиля. Можно ли назвать этот текст распиской?
Почему? Назовите в расписке отсутствующие структурные элементы. Перестойте текст по требованиям к расписке. Упр. №1, №2 стр. 44. «Деловое
письмо».
	1 .Исследовательская
работа по брошюре.
2.Составъте расписку в получении денег для
своего класса, заработанных во время уборки урожая.

	9-10
	Объявление, (письменное или словесное извещение, заявка), Афиша, Реклама.

	2ч
	Тексты с объявлениями. Определить их стиль. Какое из объявлений соответствует требованиям, предъявляемым
этому жанру деловой бумаги?
Выпишите сложные слова, разберите их по составу, объясните правописание частицы Не , приведите примеры нейтральных и стилистически окрашенных слов. Объясните «Н» и «НН» в причастиях и отглагольных
прилагательных. Составление плана, в котором перечисляются структурные элементы афиши.
	1 .Работа по
книге.
2.Составить афишу
предстоящего
спортивного
праздника в школе на основе известных образцов.   

	11
	Зачёт.
Расписка, ее
структурные элементы.
Объявление. Заявка. Афиша.
Реклама.
	1ч
	Синтаксический строй
рекламы: тип предложений,
наличие сходных конструкций. (Упр. №4, №5.
Стр. 51 «Деловое письмо» ). Письмо в тетрадях. Записать
содержательную, интересную и правильно оформленную
рекламу.
	1 .Контрольная работа.
2.Составить рекламу  посещаете.
кружка, который вы      


	12-13
	Справка. Удостоверение.
Реквизиты
справки.
■«

	2 ч
	Работа над текстом № 6 Стр. 59 «Деловое письмо» . 1)
Является ли приведенный в
тексте документ справкой или удостоверением?
Почему? 2)Проанализируйте
словарный состав и синтаксические конструкции,
использованные в этом документе. 3) Определите жанр деловой бумаги.
Докажите свою точку зрения.
	1.Исследовательская работа.               2.Напишите (справку о вашем место                 
жительстве для              
представления в           лингвистический клуб   «Знатоки русского                                                        
языка».                            

	14
	Урок-
практикум. Заполнение
бланков, справок и
удостоверений.
	1ч
	Контрольно - проверочная работа.

	Практическая работа по бланкам с целью      контроля     

	15-16
	Объяснительная
записка.
Служебная
записка.
Докладная
записка
	2ч
	Работа над образцами:
1 )Объяснительная записка и
её реквизиты»
2) Служебная записка и её реквизиты.
А
3) Докладная записка и её
реквизиты. Выводы
учащихся. Работа учащихся по тексту.
1) Прочитайте текст. Определите, какая -это записка: служебная, объяснительная или докладная. Докажите свою
точку зрения.
2)Назовите стилевые черты
текста, проявившиеся в его лексике, морфологии и
синтаксисе.
3) Сделайте синтаксический разбор предложения: Вследствие этого при неизвестных обстоятельствах разбито окно па третьем .лаже.
	1.Работа     с книгой,  
творческая и                  
групповая работа.          

 2. По данным учителем  ситуациям выберите      
одну ситуацию и             напишите объясни-         тельную записку.           
Напишите служебную   записку директору          школы о работе класса в период уборки             урожая картофеля.         
Напишите докладную
записку классному
руководителю о том,

что и сколько читают учащиеся вашего класса (используйте) данные библиотеки).

	17
	Итоговая .
индивидуальная
контрольная
работа по
изученным
деловым
бумагам.
	1ч.
	Выполнение заданий по карточкам.
	Индивидуальные выступления учащихся. Семинар.


