Приложение 2.1.
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                   Задание № 2.
 Составить смету  расходов на оснащение кабинета информатики. 

Исходные данные приведены на рис.1.
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Рис. 1. Исходные данные

Порядок выполнения работы
1. Запуск программы: Пуск - Программы - MS Excel
2. На рабочем листе в ячейку А1 записать название таблицы.

3. Выделить ячейки А1:Е1, затем выполнить команду Объединить и поместить в центре, для этого щелкнуть на кнопке [image: image3.png]


, расположенной на панели инструментов Форматирование.(2 балла)
4. Создать таблицу и ввести данные как на рис.1.       

5. Выделить ячейки А4:Е4, выполнить  Формат-Ячейки-Выравнивание. На вкладке Выравнивание указать способ выравнивания по горизонтали По центру, по вертикали По центру, выбрать флажок Переносить по словам,  щелкнуть на кнопке Ok.     (3 балла)

6. Установить указатель мыши в ячейку Е3.

7. Используя панель инструментов Форматирование, установить тип шрифта Arial Cyr,  размер шрифта 10, начертание полужирный, цвет  красный. То же самое можно получить,  выполнить команду: Формат-Ячейки…- Шрифт. В окне диалога Формат ячеек на вкладке Шрифт выбрать параметры шрифта: тип, размер 10, начертание полужирный, цвет  красный.   (3 балла)

8. Заполнить ячейки D6:D10, введя необходимые формулы расчета и форматирование. (5 баллов)

9. Заполнить ячейки Е6:Е10, применив соответствующие формулы и форматирование. (7 баллов)

