ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ (АК) И РУКОВОДИТЕЛЕЙ ДОУ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ АТТЕСТАЦИОННОГО И ПРЕДАККРЕДИТАЦИОННОГО ОБСЛЕДОВАНИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ


(по технологии “КАС ДДУ – Аттестация”





Аттестация и аккредитация ДОУ состоит из 3 этапов:


Подготовительный


Собственно аттестационное и предаккредитационное обследование


Заключительный


I. Подготовительный этап (1 месяц)


Цель: Подготовить учреждение к аттестационному и предаккредитационному обследованию.


Содержание:


1)	Подача заявления в орган проведения аттестации и государственной аккредитации согласно прилагаемой форме. Приказ в районы, приказ о АК для каждого ДОУ (с ФИО членов АК); тиражирование анкет, тестов и бланков.


2)	Заполнение анкеты и бланка "Самоанализ деятельности ДОУ" (согласно образцу, полученному в муниципальном отделе образования).


3)	Подготовка документов согласно  "Перечню..." – для анализа экспертами рабочей группы АК.


4)	Подготовка условий для проведения обследования учреждения:


а)	список репрезентативной группы детей (10 человек) выпускной группы – по выбору администрации ДОУ – для тестирования;


б)	список репрезентативной группы педагогов (15 человек, включая администрацию) – по выбору администрации ДОУ – для тестирования;


в)	помещения для работы членов рабочей группы:


§	одно помещение - для организации тестирования детей (индивидуального, группового).


Требования: удалено от мест общего пользования, повышенная звукоизоляция, 10 детских столов, 10 детских стульев.


!   Необходим   помощник   из   коллектива  ДОУ   для   организации своевременного прихода детей к эксперту–психологу.


§	одно помещение (возможно, методический кабинет) - для экспертизы представленных документов.


Требования: в нем должны быть собраны документы согласно "Перечню...", один взрослый стол, один взрослый стул, бумага для записей.


§	Одно помещение (музыкальный или физкультурный зал) – для тестирования педагогов.


Требования: должны быть расставлены 15 столов на расстоянии друг от друга, 15 стульев (по одному за каждым столом); на каждом столе – ручка, карандаш, ластик. Помещение должно быть непроходным.


5)	Получение ДОУ бланков для ответов тестируемых лиц (в муниципальном отделе образования) и их заполнение. Получение тестов рабочей группой (в АК).








II. Собственно аттестационное и предаккредитационное обследование (1-2 дня в согласованные дни и часы).


Цель: анализ деятельности ДОУ. Содержание:


1)	Экспертиза деятельности учреждения по следующим направлениям:


 анализ документации ДОУ;


тестирование детей выпускной группы (групповое; индивидуальное);


тестирование педагогов.


2)	График работы рабочей группы – оперативно согласуемый, общей длительностью около 5-6 часов.


В дополнение к этому: эксперты работают каждый по своему направлению (приоритетные направления развития и/или коррекции детей в данном ДОУ).


3)	Проверка заполнения членами рабочей группы АК необходимых документов по аттестационному обследованию (анкеты, бланки и т.д.).


4)	Сдача экспертами документации координатору рабочей группы. Передача заполненных бланков в АК (для оператооров ЭВМ).





III. Заключительный этап (проводит АК).


Цель: подведение итогов аттестационного обследования ДОУ, подготовка аттестационного заключения и заключения для комиссии по аккредитации ДОУ.


Содержание:


Передача полученных данных в г. Москву (после ввода в ЭВМ).


Выработка местных нормативов (после получения результатов из г. Москвы).


3)	Подведение итогов аттестационного обследования согласно местным нормативам (после повторного получения результатов из г. Москвы).


4)	Подготовка аттестационного заключения по каждому ДОУ и предаккредитационного заключения (с рекомендуемым видом и категорией).


5) Заседание АК (с выдачей заключения и др. материалов ДОУ); заявление ДОУ на аккредитацию; заседание Аккредитационной коллегии (с выдачей заключения, свидетельства и др. материалов ДОУ).


